
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

OSVĚDČENÍ FYZICKÉ OSOBY 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Žádost o vydání osvědčení fyzické osoby 

 
     Obecně lze říci, že jednotlivé podkladové materiály musí být řádně a úplně vyplněny. 
 
     U samotné žádosti o vydání osvědčení musí být vyplněno: 
 
� jméno a příjmení fyzické osoby, datum narození, místo narození, stupeň utajení 
� zdůvodnění žádosti – žádost musí být řádně zdůvodněna 
� podpis fyzické osoby 
� potvrzení zdůvodnění nutnosti přístupu k utajované informaci – vyplňuje odpovědná osoba 

nebo ten, kdo bude utajovanou informaci poskytovat (třetí osoba)  – např. potvrzuji důvodnost 
žádosti, souhlasím atd. 

� odpovědná osoba nebo ten, kdo bude utajovanou informaci poskytovat (třetí osoba) – 
označení subjektu, který je odpovědnou osobou nebo tím, kdo bude utajovanou informaci 
poskytovat (třetí osoba)  – např. MO ČR, MZV ČR 

      -  jméno a příjmení, datum narození, podpis 
      -  otisk razítka  
� datum a místo  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
Podkladové materiály pro bezpečnostní řízení 

 
     Podkladovými materiály rozumíme celý soubor jednotlivých dokumentů od prohlášení o způsobilosti 
k právním úkonům a dokumenty potvrzující to, co žadatel uvádí do dotazníku, konče.  
     Pro tyto podklady vždy platí, že musí být řádně a úplně vyplněny. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
Prohlášení fyzické osoby o způsobilosti k právním úkonům 

 
 
     Prohlášení fyzické osoby o způsobilosti k právním úkonům je součástí každé žádosti o provedení 
bezpečnostního řízení. 
� u prohlášení musí být  řádně vyplněny identifikační údaje včetně adresy trvalého pobytu, dále 

body 1 a 2 
� v případě, že se žadatel/ka  vyjádřil/a v bodu 1 záporně a v bodu 2 kladně, musí být v prohlášení 

vyplněn bod 3 písm. a) – c). Ve stanovení období stačí roky. Rovněž musí být vyplněn soud, 
který rozhodoval a číslo jednací/spisová značka 

� datum a podpis žadatele/ky 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 



 
Prohlášení k osobnostní způsobilosti 

 
 
     Prohlášení k osobnostní způsobilosti je součástí každé žádosti o provedení bezpečnostního řízení. 
� u prohlášení musí být  řádně vyplněny identifikační údaje včetně adresy trvalého pobytu, dále 

body 1 a 2 
� v případě, že se žadatel/ka vyjádřil/a v bodu 1 a 2 kladně, musí být v prohlášení vyplněn bod 3 

písm. a) – f). Ve stanovení období stačí roky. Rovněž musí být vyplněna ostatní písmena bodu 3. 
� datum a podpis žadatele/ky 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 

Dotazník fyzické osoby 
 
     Dotazník fyzické osoby je součástí podkladových materiálů pro provedení bezpečnostního řízení o 
vydání osvědčení fyzické osoby na stupeň utajení „Důvěrné“, „Tajné“ a „Přísně tajné“ a obsahuje 25. 
bodů (bod 25. se vyplňuje pouze u stupně utajení „Tajné“ a „Přísně tajné“). 
     Pokud žadatel/ka podává druhou a další žádost o vydání osvědčení fyzické osoby dle zákona č. 
412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací a o bezpečnostní způsobilosti vyplňuje pouze body 1., 2., 
4., a případné změny, které nastaly a nebyly doposud žadatelem/žadatelkou nahlášeny. 
     Pokud je však žadatel/ka držitelem osvědčení podle zákona č. 148/1998 Sb., o ochraně utajovaných 
skutečností a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů a tudíž si podává teprve první 
žádost o vydání osvědčení fyzické osoby dle zákona č. 412/2005 Sb., musí vyplnit všechny údaje (tj. 
všechny body v dotazníku). 
     Dotazník je základním zdrojem údajů o fyzické osobě a je třeba dbát na jeho řádné a úplné 
vyplnění. Kolonky, kde nelze údaj zjistit,  musejí být vyplněny alespoň slovy – neznám, nemám, 
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám, nemám, nelze zjistit, 
kolonka se nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta. 
    Pokud jsou v dotazníku vyplňovány číselné údaje, musí být vyplněno vždy pouze číslo, kolonka 
nesmí obsahovat jiný znak (např. tečku, čárku). 
     Po řádném vyplnění dotazníku a jeho vytištění, musí být každá jeho stránka datována a 
podepsána. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 

1. Základní identifikační údaje 
 
� na první straně musí být nalepena fotografie a to i v případě, že žadatel/ka podává již druhou 

nebo další žádost o vydání osvědčení dle zákona č. 412/2005 Sb. 
� v základních údajích musí být vyplněno obligatorně (vždy): 

9 jméno 
9 příjmení 
9 rodné příjmení (musí být vyplněno i v případě, že je shodné se stávajícím příjmením) 
9 rodné číslo (pokud někdo, zejména osoby jiné státní příslušnosti rodné číslo nemají, 

vyplňují pole – nemám rodné číslo) 
9 datum narození 
9 místo narození 
9 okres narození 
9 stát narození 
9 státní občanství současné (žadatel/ka o vydání osvědčení musí být občanem/občankou 

ČR, zemí EU nebo NATO) 
9 rodinný stav 
9 název zdravotní pojišťovny 
9 kód pojišťovny (kód pojišťovny musí být rovněž vyplněn nebo alespoň musí být 

zaškrtnuta kolonka neznám/nelze zjistit) 
� v základních údajích je, v případě odpovědi ANO na následující kolonky, vyplněno: 
9 dříve užívaná příjmení 
9 akademický titul před jménem 
9 akademický titul za příjmením 
9 státní občanství předchozí 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 

2. Adresa trvalého pobytu 
 

� je nutné dbát na její řádné a úplné vyplnění, musí být shodná s adresou uvedenou v prohlášení 
o způsobilosti k právním úkonům a v prohlášení k osobnostní způsobilosti 

� pokud neexistuje ulice a existuje pouze obec, vyplní se pouze obec a kolonka ulice zůstane 
prázdná 

 
3. Adresa    jiného    místa,    kde    se   zdržujete    nebo    jste   se       
    zdržovala(a)   déle   než   30 dnů  v posledních 10ti letech 
 

� je nutné dbát na její řádné a úplné vyplnění 
� pokud není známa doba pobytu (od - do), musí být zaškrtnuta kolonka neznám/nelze zjistit 
� pokud neexistuje ulice a existuje pouze obec, vyplní se pouze obec a kolonka ulice zůstane 

prázdná 
� vyplňují se zde adresy v posledních 10ti letech, kdy doba pobytu přesáhla 30 dnů v kuse 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 
 

4. Adresa pro účely doručování 
 
� je nutné dbát na její řádné a úplné vyplnění, protože na tuto adresu je žadateli/žadatelce 

zasílána veškerá korespondence nebo je telefonicky kontaktován/a 
� pokud neexistuje ulice a existuje pouze obec, vyplní se pouze obec a kolonka ulice zůstane 

prázdná 
 

5. Průkaz totožnosti/cestovní doklad 
 
� je nutné dbát na její řádné a úplné vyplnění 
� občané ČR vyplňují vždy občanský průkaz, příslušníci zemí EU nebo NATO cestovní doklad 

 
 

6. Zaměstnavatel 
 
� vyplňuje se současný zaměstnavatel žadatele/žadatelky 
� v případě, že je žadatel/ka nezaměstnaný/á, vyplní příslušný úřad práce, kde je veden/a jako 

uchazeč o zaměstnání 
� v současném zaměstnavateli musí být vyplněno obligatorně (vždy): 

9 zaměstnavatel 
9 obec 
9 stát 
9 pracovní zařazení 
9 zaměstnán od (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout 

kolonku neznám/nelze zjistit) 
� v současném zaměstnavateli je vyplněno podle toho, zda žadatel/ka údaje zná či nikoli: 

9 identifikační číslo 
9 ulice 
9 číslo popisné, případně orientační 
9 okres 
9 PSČ 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
7. Názvy předchozích zaměstnavatelů s uvedením data vzniku a   
     skončení pracovněprávního  vztahu nebo služebního poměru 
 
� vyplňují se předchozí zaměstnavatelé od ukončení studia 
� v případě, že byl/a žadatel/ka nezaměstnaný/á, vyplní příslušný úřad práce, kde byl/a 

veden/a jako uchazeč o zaměstnání, s uvedením doby evidence 
� v současném zaměstnavateli musí být vyplněno obligatorně (vždy): 

9 zaměstnavatel 
9 obec 
9 telefon 
9 stát 
9 pracovní zařazení 
9 zaměstnán od (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout 

kolonku neznám/nelze zjistit) 
9 zaměstnán do (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout 

kolonku neznám/nelze zjistit) 
� v současném zaměstnavateli je vyplněno podle toho, zda žadatel/ka údaje zná či nikoli: 

9 identifikační číslo 
9 ulice 
9 číslo popisné, případně orientační 
9 okres 
9 PSČ 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
8. Základní vojenská služba/náhradní vojenská služba 

 
� je nutné dbát na její řádné a úplné vyplnění: 
9 vydal – může se uvést okresní vojenská správa dle místa trvalého bydliště nebo příslušné 

krajské vojenské velitelství 
9 dosažená hodnost  - poslední zápis hodnosti ve vojenské knížce 

� v případě, že žadatel/ka absolvoval/ka náhradní vojenskou službu, zaškrtne NE a nabídne 
se důvod, kde vybere náhradní vojenská služba 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 



 
9.  Podnikatelská činnost v posledních 5 letech 

 
� v případě, že je v této části dotazníku vyplněno ANO, pak se vyplňují veškeré položky 
� pokud žadatel vyplnil v bodě 6. zaměstnavatel, že je v současné době podnikající fyzickou osobou nebo 

podnikatelem, současně tuto skutečnost vyplňuje i zde a v tomto případě je tato položka totožná se 
zaměstnáním 

� v podnikatelské činnosti musí být vyplněno obligatorně (vždy): 
9 obchodní firma - název 
9 identifikační číslo 
9 předmět činnosti 
9 datum od (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout kolonku 

neznám/nelze zjistit) 
9 datum do (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout kolonku 

neznám/nelze zjistit) 
� v podnikatelské činnosti je vhodné vyplnit: 
9 případné další vyjádření – bližší vyjádření – např. podnikatelskou činnost jsem nikdy nevykonával, 

jsem pouze vlastníkem živnostenského listu, příjem z této činnosti jsem neměl žádný, v průběhu 
podnikání bylo provozování živnosti přerušeno atd. 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 
V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při 
následném vytištění bude proškrtnuta 

 
10. Členství v orgánech právnických osob v posledních 5 letech 

 
� v případě, že je v této části dotazníku vyplněno ANO, pak se vyplňují veškeré položky  
� pokud žadatel vyplnil v bodě 6. zaměstnavatel, že je v současné době podnikatelem, současně tuto 

skutečnost vyplňuje i zde a v tomto případě je tato položka totožná se zaměstnáním 
� v členství v orgánech musí být vyplněno obligatorně (vždy): 

9 název 
9 identifikační číslo 
9 datum od (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout kolonku 

neznám/nelze zjistit) 
9 datum do (v případě, že žadatel/ka tento údaj nezná, musí alespoň  zaškrtnout kolonku 

neznám/nelze zjistit) 
9 orgán – např. člen představenstva, jednatel 

� v členství v orgánech je vhodné vyplnit: 
9 případné další vyjádření – bližší vyjádření – např. firma nevyvíjela žádnou činnost, příjem z této 
činnosti jsem neměl žádný 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 
V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při 
následném vytištění bude proškrtnuta 

 
11.  Příslušnost   k   nadacím,   ke   sdružením   a    obecně  
       prospěšným společnostem v posledních 5 letech 
 
� v případě, že je v této části dotazníku vyplněno ANO, pak se vyplňují veškeré položky 

v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 
V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při následném 
vytištění bude proškrtnuta 
 
 
 
 

 

 
 

12. Majetkové poměry 



 
12. 1 Osoby finančně na Vás závislé 

 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky, pouze v případě, že osoba na 

žadateli/žadatelce finančně závislá nemá rodné číslo, zaškrtne se pole nemá rodné číslo 
� osoby finančně závislé nemusí být pouze nezletilé či zletilé děti, ale i osoby, ke kterým se 

vztahuje i jiná vyživovací povinnost – např. mezi manželi, popř. bývalými manželi  
 

12.2 Společné jmění manželů 
 
� společné jmění manželů vzniká uzavřením manželství, tzn. pokud je žadatel/ka 

ženatý/vdaná, vždy je zaškrtnuto ANO 
 

12.3 Úprava majetkových poměrů 
 
� jedná se např. o zúžení nebo rozšíření společného jmění manželů 
� v případě kladné odpovědi je vhodné blíže se k úpravě majetkových poměrů vyjádřit, respektive 

popsat danou situaci 
 
12.4 Finance  (bankovní  účty,   pojistky,   spoření  a  jiné   peněžní     
        produkty) 

 
� jelikož se jedná o finance, uvádí se pouze aktiva, tzn. účty, stavební spoření, životní pojištění a 

penzijní připojištění 
� ve financích musí být vyplněno obligatorně (vždy): 

9 druh – např. běžný účet, stavební spoření 
9 číslo – číslo účtu, smlouvy o stavebním spoření 
9 veden u – např. ČS a.s., ČMSS a.s., KB a.s. 
9 aktuální zůstatek 

� v případě, že žadatel/ka nezná aktuální zůstatek, tuto kolonku nevyplňuje a v kolonce   
druh uvede – např. stavební spoření – 1500/Kč 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



12.5. Investiční nástroje 
 
� pod pojmem investiční nástroje je třeba rozumět ve smyslu zákona zejména akcie, podílové listy 

apod. 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

� kolonku případné další vyjádření je vhodné vyplnit – např. jakým způsobem byly investiční 
nástroje získány 

 
 
12.6 Roční příjmy po splnění daňových povinností za posledních 5  
        let 
 
� vyplňují se příjmy za posledních 5 let (v případě podání první žádosti o vydání osvědčení dle 

zákona č. 412/2005 Sb.) nebo dle uplynutí doby od posledního výsledku bezpečnostního řízení 
(např. v případě druhé a další žádosti o vydání osvědčení dle zákona č. 412/2005 Sb.) 

� v tomto bodě se vyplňují číselné údaje, vždy musí být vyplněno pouze číslo, 
kolonka nesmí obsahovat jiný znak (např. tečku, čárku)!!!!!!! 

 
 

12.7 Jiný příjem než mzda 
 
� jedná se o jakékoli příjmy za posledních 5 let, které nejsou z hlavního pracovního poměru či 

podnikání – např. výživné, přídavky na děti, výsluhový příspěvek, starobní, invalidní důchod, 
dividendy, prodej nemovitosti, prodej akcií, prodej obchodního podílu apod. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



12.8 Movitý majetek 
 
� jedná se movitý majetek, který v případě jednoho druhu převyšuje 100 000 Kč – např. automobily, sbírky, 

obrazy apod. 
 

12.9 Nemovitý majetek 
 
� jedná se o veškerý nemovitý majetek, který má žadatel/ka v osobním vlastnictví, tzn. žadatel/ka je 

zapsán/a v katastru nemovitostí jako vlastník, případně spoluvlastník nemovitosti 
� NEUVÁDÍ se zde družstevní vlastnictví 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 

V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při 
následném vytištění bude proškrtnuta 

� v případě, že v kolonce způsob nabytí je vybráno ostatní, je vhodné se k této skutečnosti blíže vyjádřit 
v bodu 12.12 – např. nemovitost jsem nabyl svépomocí, byla postavena na zakázku firmou atd. 

 
12.10 Finanční pohledávky 

 
� finanční pohledávkou se rozumí, když žadateli jiná fyzická osoba, případně právnická osoba nebo 

organizace něco dluží 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky: 

9 právní důvod – např. půjčka 
9 výše – celková výše dluhu 
9 dlužník – např. František Vomáčka, Benešovská 35, Vlašim 
9 případné další vyjádření – např. popsat, jak k této skutečnosti došlo, kolik zbývá dlužníkovi 

zaplatit 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 

V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při 
následném vytištění bude proškrtnuta 

 
12.11 Finanční závazky 

 
� finančním závazkem rozumíme, veškeré dluhy žadatele/žadatelky – např. hypoteční úvěr, spotřebitelský 

úvěr, úvěr ze stavebního spoření,kontokorentní úvěr – pokud je čerpán, kreditní karta – pokud je 
využívána,  

� uvádí se zde i závazky, u kterých je žadatel/ka spoludlužník 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky: 

9 právní důvod – např. půjčka, hypoteční úvěr, kreditní karta 
9 výše – celková výše úvěru 
9 věřitel – např. KB a.s, ČMSS a.s. 
9 případné další vyjádření – např. měsíční splátky jsou rozvrženy do 5 let a činí 3500 Kč měsíčně, 

zbývá uhradit 35000 Kč z celkové výše závazku, jsem dlužníkem, spoludlužníkem úvěru 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  nelze zjistit. 

V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se nevyplňuje a při 
následném vytištění bude proškrtnuta 

 
 
 
 
 
 
  



12.12. Případné další vyjádření k majetkovým poměrům obecně 
 
� žadatel/ka uvádí vlastními slovy např. jak je z jeho strany v současné době zvládána finanční 

situace - zvládnutelná, bezpečně zajištěná, je vítáno podrobnější vyjádření, může se zde vyjádřit 
ke všem dalším skutečnostem týkajícím se majetkových poměrů – např. jsem ručitelem úvěru 
mého kamaráda, který úvěr řádně splácí 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



13. Trestní řízení 
 
� jedná se o všechna trestní stíhání byť jen zahájená (trestní stíhání je zahájeno sdělením obvinění) 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky 
9  zákonné označení trestného činu – např. § 221 trestního zákona – ublížení na             

zdraví 
9  trestní stíhání vedl – např. SKPV P ČR  Bruntál  
9 způsob ukončení – např. rozsudek OS V Bruntále 
9 podrobné vyjádření – je vhodné se k trestnímu stíhání vyjádřit, respektive popsat situaci 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
14. Nařízené výkony rozhodnutí 

 
� jedná se např. o exekuci, rozhodnutí soudu o povinnosti uhradit dlužné výživné apod. 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky 
9 orgán, který výkon rozhodnutí nařídil – např. Finanční úřad Praha – východ, OS Uherské 

Hradiště 
9 druh – např. rozsudek, exekuční příkaz  
9 rok nařízení výkonu rozhodnutí – např. 2003 
9 podrobné vyjádření – je vhodné se k nařízenému rozhodnutí vyjádřit, respektive popsat 

situaci 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
15. Názvy a místa škol po ukončení povinné školní docházky 

 
� uvádí se veškeré, tzn. i zahraniční školy po ukončení základní školy 
� vyplňují se veškeré položky: 
9 název – např. gymnázium, střední průmyslová škola 
9 obec – např.  Kladno, Londýn 
9 stát 

� v případě, že škola nebyla dokončena nebo studium probíhá, je vhodné do kolonky název uvést – 
např. vysoká škola veřejné správy a mezinárodních vztahů – v současnosti studiu, studium 
nedokončeno 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



16. Pobyty v zahraničí delší než 30 dnů 
 
� uvádí se všechny pobyty v zahraničí delší než 30 dnů v kuse 
� pokud žadatel/ka uvede v bodu 15. školu v zahraničí, musí uvést tuto skutečnost i v tomto bodě, 

tentokrát jako pobyt v zahraničí, pokud se jednalo o studium delší než 30 dnů 
� v případě odpovědi ANO se vyplňují veškeré položky 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
17. Osobní, významné mimopracovní kontakty se státními příslušníky 
nečlenských států EU nebo Organizace Severoatlantické smlouvy, se 

státními občany ČR žijícími v zahraničí a  s cizími státními příslušníky 
žijícími v ČR 

 
� v případě odpovědi ANO se vyplní podrobné vyjádření – popis četnosti návštěv, zda se jedná o 

příbuzného nebo kamaráda atd. 
� musí se jednat o mimopracovní kontakty 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
 

18. Příslušnost, kontakty  a vazby na bývalé i současné bezpečnostní 
služby cizí moci nebo na její služby v oblasti zpravodajství a na složky 

uvedené v § 14 odst. 3 písm. a) zákona       č. 412/2005 Sb. 
 
� jedná se o vazby např. na složky bývalé StB s rozvědným nebo kontrarozvědným zaměřením 
� v případě odpovědi ANO se vyplní podrobné vyjádření – např. popsat za jakých okolností ke 

kontaktu došlo 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



19. Užívání  omamné  nebo  psychotropní  látky, uvedené v zákoně  
      upravujícím oblast  návykových látek a užívání alkoholu 
 
� jedná se o látky uvedené v zákoně č. 167/1998 Sb., o návykových látkách (např. marihuana, 

pervitin, extáze atd.) 
� v případě odpovědi ANO se vyplní druh látky a podrobné vyjádření – např. příležitostně kouřím 

marihuanu, vyzkoušel/a jsem jednou na škole 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
20. Patologické hráčství 

 
� jedná se zde o hraní hazardních her např. o hraní automatů, pokru 
� v případě odpovědi ANO se vyplní druh a podrobné vyjádření – např. automaty – občas cca 1x 

měsíčně hraji automaty 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
21. Léčba  ze  závislosti  na  omamných  látkách  a psychotropních  
      látkách, alkoholu a léčba patologického hráčství 
 
� má úzkou vazbu na body 19. a 20, jedná se již o situaci, kdy dochází k léčení ze závislosti 
� v případě odpovědi ANO se vyplní druh a podrobné vyjádření – např. rodinnou krizi jsem řešil/a 

nadměrným pitím alkoholu, v roce 2003 jsem prodělal/a protialkoholní léčbu, v současnosti 
abstinuji 

� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  
nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

 
22. Předchozí bezpečnostní řízení 

 
� bezpečnostní řízení se provádí při žádosti o vydání osvědčení fyzické osoby na stupeň utajení 

„Důvěrné“, „Tajné“, „Přísně tajné“ nebo žádosti o vydání „Dokladu“ 
� NETÝKÁ se stupně utajení „Vyhrazené“, jelikož u tohoto stupně se bezpečnostní řízení 

neprovádí 
� uvádí se bezpečnostní řízení prováděné jak dle zákona č. 412/2005 Sb., tak dle zákona č. 

148/1998 Sb. 
� v případě odpovědi ANO se vyplní všechny položky 

9 stupeň – např. bezpečnostní způsobilost – týká se řízení o vydání dokladu, Důvěrné 
9 výsledek řízení – vybere se příslušný výsledek řízení – např. zastaveno 
9 orgán státu, který řízení prováděl – ve většině případů NBÚ, případně MO, BIS atd. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



23. Životopis 
 
� pokud žadatel/ka podává první žádost o vydání osvědčení dle zákona č. 412/2005 Sb., který je 

v účinnosti od 1.1.2006 vyplní celý životopis, v případě druhé a další žádosti o vydání osvědčení 
podávané dle tohoto zákona se vyplňují již jen změny 

� životopis je nutné napsat volnou formou dle návodu v dotazníku, nikoliv strukturovaný životopis 
� zde je možné uvádět rovněž veškeré doplnění k předcházejícím bodům 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



24. Manžel/ka a osoby starší 18ti let žijící ve společné domácnosti  
      s fyzickou osobou 
 
� tento bod se týká nejen manželky, ale všech osob starších 18ti let, které se 

žadatelem/žadatelkou žijí ve společné domácnosti 
� pokud žadatel/ka žije ve společné domácnosti s nějakou osobou starší 18ti let, vyplní všechny 

položky 
� v případě, že tyto údaje nelze zjistit,  musejí být kolonky vyplněny alespoň slovy – neznám,  

nelze zjistit. V případě, že dotazník neumožní slovní vyjádření - neznám,  nelze zjistit, kolonka se 
nevyplňuje a při následném vytištění bude proškrtnuta 

� pokud žadatel žije např.  v rodinném domku, kde v horním patře bydlí on a jeho manželka a 
v dolním patře rodiče manželky, kteří s ním nesdílejí společnou domácnost, uvádí v tomto bodě 
pouze manželku 

 
Vysvětlení k bodu 24. dotazníku 

 
 
 Obecný pojem domácnost definuje občanský zákoník *) v ustanovení § 115 tak, že „domácnost 
tvoří osoby, které spolu trvale žijí a společně uhrazují náklady na své potřeby“. Domácnost je tedy 
spolužití minimálně dvou fyzických osob, které se vyznačuje: 

a) trvalostí, tj. tím, že jde o soužití předem časově  neomezené 
b) spotřebním společenstvím, tj, sdružením alespoň části finančních prostředků k úhradě společných 

potřeb (není však třeba, aby všichni členové domácnosti přispívali finančně, např. nezletilé děti či 
studenti) 

 
Společné uhrazování nákladů na potřeby domácnosti se nevztahuje jen na příjmy a výdaje 

domácnosti. Podle ustanovení § 19 odst. 2 zákona o rodině **) „může být  poskytování peněžních a 
jiných prostředků na náklady společné domácnosti zcela nebo zčásti vyváženo osobní péčí o 
společnou domácnost a děti“. 
Obecně není za určující znak společné domácnosti považováno společné bydlení osob, které ji tvoří, 
v jednom bytě. Trvalý pobyt je institut evidence obyvatel a adresa uvedená např. v občanském průkaze 
není v tomto směru jediné určující. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
*) zákon č.40/1964 Sb. Občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů 
**) zákon č.94/1963 Sb. o rodině, ve znění pozdějších předpisů 
 
  

 



25. Nezletilé děti 
 
� tento bod žadatel/ka vyplňuje pouze v případě, že žádá o vydání osvědčení na stupeň utajení 

„Tajné“  nebo  „Přísně tajné“ 
� je zde možný vztah k bodu 12.1 finančně závislým osobám, tzn. pokud má žadatel/ka nezletilé 

děti, které jsou na něm finančně závislé, vyplní je v bodě 25. i v bodě 12.1, a to pokud žádá o 
vydání osvědčení na stupeň utajení „Tajné“  nebo  „Přísně tajné“ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

Podkladové materiály, které žadatel/ka je povinen/povinna přiložit 
k žádosti o vydání osvědčení fyzické osoby (vyhláška č. 527/2005 Sb., o 

personální bezpečnosti) 

1. dotazník v listinné i elektronické podobě (disketa, CD, USB flashdisc) + fotografie 
(dotazník končí bodem 25. nezletilé děti, který se vyplňuje pouze u stupně utajení „Tajné, Přísně 
tajné“)  

2. prohlášení o způsobilosti k právním úkonům a o osobnostní způsobilosti, která  jsou 
součásti dotazníku  

3. dále žadatel předloží originály nebo úředně ověřené kopie :  

a) rodného nebo křestního listu  
b) dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání (podle stupně dosaženého vzdělání - výuční 

list, maturitní vysvědčení, diplom, postgraduální studium) 
c) v případě studia v zahraničí (studium i kurzy) potvrzení o tomto studiu včetně doby 

jeho trvání 
d) rozhodnutí orgánů činných v trestním řízení ve věcech trestních (dle trestního řádu) 
e) potvrzení zaměstnavatele o příjmech s uvedením jejich výše, v případě jiného druhu 

příjmu daňové přiznání nebo jiný doklad potvrzující tento příjem, a to 5 let zpětně 
v případě první žádosti o vydání osvědčení nebo za období, které uplynulo od 
posledního předložení těchto dokladů v bezpečnostním řízení, má-li mít fyzická osoba 
přístup k utajované informaci i po skončení doby platnosti prvního osvědčení fyzické 
osoby (např. v případě podpory v nezaměstnanosti – potvrzení příslušného úřadu práce s 
uvedením, zda žadatel pobíral podporu v nezaměstnanosti a v jaké výši, dále potvrzení o 
rodičovském příspěvku, sociálním příspěvku, zaopatřovacím příspěvku, dávkách pěstounské 
péče, porodném, vdovském důchodu, sirotčím důchodu, příspěvku na bydlení, odchodném, 
příspěvku za službu, rozhodnutí o výši přídavku na dítě, pokud je již žadateli vyplácen, 
rozhodnutí o sociálních dávkách, které jsou přiznány v případě neposkytnutí podpory v 
nezaměstnanosti, rozsudek o schválení dohody rodičů o výši výživného na děti, v případě 
pronájmu – daňová přiznání nebo nájemní smlouvu atd. – vše za posledních 5 let), 

f) dokladů o právech třetích osob zatěžujících vlastnictví žadatele (např. smlouva o úvěru, 
o půjčce, o leasingu, hypoteční smlouva, smlouva o ručitelském závazku, případně  výpisy z 
úvěrových účtů, v případě zástavního práva k nemovitosti výpis z katastru nemovitostí nebo 
smlouvu o zřízení zástavního práva, rozsudek o schválení dohody rodičů o výši výživného 
na děti) 

g) dokladů dokumentující rozdíl mezi zápisem ve veřejném seznamu soudu nebo jiného 
státního orgánu a skutečností (např. doklad o přerušení, ukončení podnikatelské činnost, 
zápis z valné hromady v případě vzniku členství ve statutárním orgánu a to pokud tato 
skutečnost není zapsána ve veřejně dostupné databázi Registru živnostenského podnikání 
(RŽP), Registru ekonomických subjektů (ARES), Obchodním rejstříku, dále pokud je žadatel 
vlastníkem nemovitosti a dosud nebyl proveden zápis do katastru nemovitostí, je třeba 
doložit nabývací listinu (např. kupní, darovací smlouvu), to platí i v opačném případě, tedy 
pokud prodal nemovitost a ještě nedošlo k výmazu z katastru nemovitostí ) 

h) rozhodnutí příslušného orgánu o nařízení výkonu rozhodnutí (např. exekuce) 
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