529/2005 Sb.
VYHLASKA
ze dne 15. prosince 2005

o administrativni bezpec¢nosti a o registrech utajovanych informaci

Zména: 55/2008 Sb.
Zména: 433/2011 Sb.
Zména: 275/2015 Sb.
Zména: 37/2019 Sb.

Narodni bezpec¢nostni utad stanovi podle § 23 odst. 2 a § 79 odst. 7 zakona ¢. 412/2005
Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zpusobilosti, (dale jen "zakon"):

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI
§1
(1) Tato vyhléaska stanovi

a) zpusob vyznacovani naleZitosti na utajované informaci v listinné a nelistinné podobé¢ (dale
jen "utajovany dokument"),

b) druhy administrativnich pomfcek, jejich naleZitosti a organiza¢ni a technické pozadavky na
jejich vedeni, a rozsah podkladovych materialt stupné utajeni Vyhrazené k utajované informaci
stupné utajeni Vyhrazene,

¢) nalezitosti souhlasu k potfizovani opisu, kopie, vypisu a prekladu utajovaného dokumentu,
zpiisob vyznacovani naleZitosti na nich a zpiisob pofizovani vypisu,

d) podrobnosti k pieprave, prenaSeni, prevzeti a zaptijjcovani utajovaného dokumentu a k dalsi
manipulaci s tim souvisejici, v€etné organiza¢niho zajisténi téchto Cinnosti, pozadavkl na
pfenosné schranky a obaly a vyznacovani ptislusnych nélezitosti na nich,

e) organizaci a ¢innost ustfedniho registru, registru, pomocného registru a ¢innost kontrolniho
bodu, obsah pisemné Zadosti o zfizeni registru, podminky zfizeni, obsah a zplsob vedeni
registru a rozsah zmén v registru, oznamovanych Narodnimu bezpecnostnimu ufadu (dale jen
"Utad").

(2) Zptisob oznacovani a postupy pfi manipulaci s kryptografickym materidlem stanovi
vyhléaska o zajisténi kryptografické ochrany utajovanych informaci.

§2

Vymezeni pojmu
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Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) zasilkou utajovany dokument vybaveny k pieprave, prepravovany nebo doruceny na misto
uréeni do ukonceni jeji pfepravy a jejiho otevieni,

b) ptepravou zasilky jeji dopraveni mimo objektz) organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby za ticelem jejiho doruceni adresatovi,

¢) prenasenim utajovaného dokumentu jeho dopraveni mimo obj ekt? organu statu, pravnické
0soby nebo podnikajici fyzické osoby, jehoz uc¢elem neni doruceni,

d) prenosnou schrankou jakykoliv druh aktovky, kuftiku, kufru, pfenosné bezpecnostni
schranky nebo kuryrniho vaku, ktery je pfi pfepraveé nebo pienédseni utajovaného dokumentu
zajistén proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem, naptiklad uzamc¢enim mechanickym
nebo kodovym zdmkem nebo peceténim, plombovanim a opatfen na vhodném misté nazvem a
adresou organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby a napisem: "V piipade
nalezu neotevirejte a predejte neprodlené utvaru Policie CR nebo Narodnimu bezpeénostnimu
uradu!",

e) origindlem utajované¢ho dokumentu vytisk utajovaného dokumentu doru¢ené¢ho nebo vytisk
utajovaného dokumentu vzniklého, uvedeny v rozdélovniku,

f) spisem spojeni dokumentli tykajicich se téze véci; spis miize dale vzniknout spojenim
sbérného archu s dokumenty, kterym bylo ptidéleno €islo jednaci nebo eviden¢ni oznaceni ze
samostatné evidence, nebo spojenim sbérnych archd.

§3
Administrativni pomiicky
(1) Za administrativni pomicky se pro ucely této vyhlasky povazuji

a) jednaci protokol, kterym je kniha nebo sesit pro evidovani utajovaného dokumentu. Jednaci
protokol obsahuje eviden¢ni polozky podle vzoru stanoveného v piiloze €. 1 k této vyhlasce,

b) pomocny jednaci protokol, kterym je kniha nebo seSit pro zaznamenavani pohybu
utajovaného dokumentu v ramci organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby.
Pomocny jednaci protokol obsahuje polozky podle vzoru stanoveného v piiloze €. 2 k této
vyhlésce,

¢) manipulacni kniha, kterou je kniha nebo seSit pro zaznamenéavani utajovaného dokumentu
pfi jeho vytvafeni, pfevzeti a pfedavani. Manipulacni kniha obsahuje polozky podle vzoru
stanoveného v pftiloze €. 3 k této vyhlasce,

d) dorucovaci kniha, kterou je kniha nebo seSit pro zaznamenavani piredani utajovaného
dokumentu. Dorucovaci kniha obsahuje polozky podle vzoru stanoveného v pftiloze €. 4 k této
vyhlésce,

2 § 24 odst. 2 zékona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti.
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e) zapujéni kniha, kterou je kniha nebo seSit pro zaznamendvani zaptjcek ulozeného
utajovaného dokumentu. Zaptj¢ni kniha obsahuje polozky podle vzoru stanoveného v piiloze
¢. 5 k této vyhlasce,

f) kontrolni list utajovaného dokumentu stupn¢ utajeni Davérné, Tajné nebo Pisné tajné, nebo
kontrolni list utajovaného dokumentu cizi moci stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Piisné
tajné, nebo kontrolni list spisu obsahujiciho utajované dokumenty stupné utajeni Duvérné,
Tajné nebo Ptisné tajné pro vedeni piehledu osob, které se s obsahem utajovaného dokumentu
nebo spisu u organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby seznamily (dale jen
,.kontrolni list*). Kontrolni list obsahuje polozky podle vzoru stanoveného v pfiloze ¢. 6 K této
vyhlasce,

g) sbérny arch pro rozsifeni evidenéniho zdznamu v jednacim protokolu nebo v dalsi
administrativni pomiticce uréené k evidenci podle odstavce 2 véty druhé v piipadé evidovani
vétsSiho poctu utajovanych dokumenti k jedné véci. Sbérny arch obsahuje polozky podle vzoru
stanoveného v pfiloze €. 7 k této vyhlasce.

(2) Krom¢ administrativnich pomicek podle odstavce 1 je mozné, v odtvodnénych
pripadech, pouzit dal§i administrativni pomucky. Dalsi administrativni pomiicky slouzici k
evidenci utajovanych dokumentii musi obsahovat podle ucelu, pro ktery jsou pouzivany,
polozky jako jednaci protokol.

(3) Administrativni pomicky podle odstavce 1 pism. a) az e) a administrativni pomucky
podle odstavce 2 véty druhé musi byt pfed vzetim do uzivani upraveny (autentizovany) tak, ze
se jejich listy prubézné ocisluji a prosiji. Na vnitini strané¢ desek se prelepi konce prositi,
otiskne razitko s ndzvem orgdnu statu nebo pravnické osoby anebo jménem a pifijmenim
podnikajici fyzické osoby a ptipoji se podpis odpovédné osoby nebo ji povétené osoby nebo
bezpecnostniho feditele nebo jim povéfené osoby, presahujici okraj pielepu. Dale se uvede
dolozka o poctu listli a podpis odpovédné osoby nebo ji povétené osoby nebo bezpecnostniho
feditele nebo jim povéfené osoby a datum piidéleni administrativni pomulcky k uZivani. K
podpisu podle véty druhé a tieti nelze, v piipad€ jednaciho protokolu a administrativnich
pomucek podle odstavce 2 véty druhé, povéfit osobu povéfenou vedenim jednaciho protokolu
nebo osobu povéienou vedenim administrativnich pomucek slouzicich k evidenci utajovanych
dokumentt (dale jen "osoba povéiena vedenim jednaciho protokolu"); to neplati, je-li 0Sobou
poveéfenou vedenim jednaciho protokolu odpovédnd osoba, pokud vykondva funkci
bezpecnostniho feditele. Povéteni musi byt pisemné a uchované az do vyrazeni vyse uvedenych
administrativnich pomiicek.

(4) Jednotlivé administrativni pomucky Ize vést v elektronické podob¢ za ptredpokladu,
ze obsahuji vS§echny ptedepsané polozky podle odstavct 1 a 2, a systém, jehoz prostiednictvim
jsou vedeny, je zabezpecen proti neopravnénému zasahu a proti pfistupu osob, které k nému
nejsou opravnény, prokazatelnym zplisobem zaznamendva vSechny provadéné zmény nebo
opravy a jeho pouzivani je schvaleno odpovédnou osobou. Vedeni administrativni pomucky
podle odstavcii 1 a 2 plni také elektronicky systém spisové sluzby spliiujici pozadavky zakona o
archivnictvi a spisové sluzbg, ktery je vedeny v informacnim systému nakladajicim s
utajovanymi informacemi certifikovaném Utadem a pisemné schvaleném do provozug). Vedeni

3 § 34 odst. 2 zakona €. 412/2005 Sb., ve znéni zakona ¢. 255/2011 Sb.

Vyhlaska €. 523/2005 Sb., o bezpecnosti informacnich a komunikaénich systém( a dalSich elektronickych
zatizeni nakladajicich s utajovanymi informacemi a o certifikaci stinicich komor.
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administrativnich pomicek podle odstavct 1 a 2 v elektronické podob¢ nebo v elektronickém
systému spisové sluzby musi umoznovat jejich prevod do listinné podoby nebo jejich prevedeni
do formatu PDF/A a znazornéni jako samostatnych dokumentii a podepsani uznavanym
elektronickym podpisem nebo peceténi uzndvanou elektronickou peceti a nasledné opatieni
kvalifikovanym elektronickym ¢asovym razitkem, nebo nahrazeni téchto prostfedkl zvlastnim
zptisobem podle zakona o archivnictvi a spisové sluzbg.

(5) Kontrolni list vyhotovuje

a) k utajovanému dokumentu osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu pii evidenci
utajovaného dokumentu nebo osoba, ktera utajovany dokument vyhotovuje a zapise se do n¢j
jako prvni,

b) ke spisu obsahujicimu utajovany dokument stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo Piisné tajné
osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu pfi evidenci spisu.

(6) Kontrolni list neni soucésti utajovaného dokumentu nebo spisu, ale ukldda se
spole¢n¢ s utajovanym dokumentem nebo spisem az do jeho vytrazeni nebo odeslani. Po
vyfazeni ¢i odeslani utajovaného dokumentu se kontrolni list ulozi u jednaciho protokolu nebo
v dal$i administrativni pomiicce urcené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které je
evidovan, a jde-1i o kontrolni list u spisu nebo o desky podle odstavce 7, se kontrolni list ulozi u
administrativni pomiticky, ve které je spis evidovan, nejméné na dobu 5 let, neni-li dale
stanoveno jinak (§ 27 odst. 9). Po uplynuti této doby osoba povéfena vedenim jednaciho
protokolu kontrolni list zni¢i.

(7) Zépis v kontrolnim listu u spisu nahrazuje zapis v kontrolnich listech utajovanych
dokumentt ve spisu zafazenych. Zapis v kontrolnim listu 1ze nahradit zapisem na deskéch spisu
za predpokladu, ze polozky zépisu budou obsahovat minimalné udaje uvedené v kontrolnim
listu podle vzoru stanoveného v ptiloze €. 6 k této vyhldsce. Zpravodajské sluzby mohou
nahradit zapis v kontrolnim listu jinym vhodnym zpisobem za piedpokladu, Ze zajisti uchovani
udajii ve stejném rozsahu jako udaje, které se uvadéji v kontrolnim listu, je zarucena
dohledatelnost zmén utajovaného dokumentu nebo spisu a udaje jsou uchovavany nejmeéné po
stejnou dobu, jako je uchovavan kontrolni list; to neplati pro kontrolni list k utajovanému
dokumentu cizi moci.

(8) Administrativni pomicky podle odstavce 1 pism. a) az ) a administrativni pomtcky
podle odstavce 2 véty druhé se eviduji. Evidenci vede bezpecnostni feditel nebo jim povéiena
osoba nebo osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu.

(9) Do administrativnich pomtcek se udaje zapisuji prostiedkem zarucujicim
trvanlivost pisma, nebo se potfizuji otiskem razitka.

(10) Administrativni pomicky, které slouzi k evidenci utajovanych dokumenti, se
ukladaji zpiisobem zajist'ujicim jejich ochranu proti ztraté nebo zneuZiti.

(11) Jednaci protokoly, pomocné jednaci protokoly, dorucovaci knihy a dalsi
administrativni pomucky slouzici k evidenci se mohou vytadit teprve tehdy, jestlize byly

vyfazeny vSechny utajované dokumenty v nich evidované nebo zaznamenané.

§ 4
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Cislo jednaci a jiné eviden¢ni oznaceni utajovaného dokumentu
(1) Cislo jednaci utajovaného dokumentu tvori

a) zkratka stupné utajeni, a to pro stupeil utajeni
1. Ptisn¢ tajné zkratka "PT",

2. Tajné zkratka "T",

3. Duvérné zkratka "D",

4. Vyhrazené zkratka "V",

b) potadové Cislo z ptislusného jednaciho protokolu; v ptipadé pouziti sbérného archu se za
pofadovym ¢islem vyznaci spojovnik a potfadové ¢islo ze sbérného archu,

¢) lomitko,
d) rok, ve kterém bylo potadové Cislo podle pismene b) ptidéleno.

(2) Soucasti ¢isla jednaciho utajovaného dokumentu mohou byt dalsi Gidaje nebo znaky
stanovené organem statu, pravnickou osobou nebo podnikajici fyzickou osobou; v piipadé
utajovanych dokumentli poskytovanych cizi moci obsahuje Cislo jednaci ptisluSnou zkratku
podle ptivodce. Tyto udaje nebo znaky se od udaju a znakt podle odstavce 1 oddéluji
spojovnikem. Zkratkou podle véty prvni je v pifipadé¢ Evropské unie ,,EU*, Organizace
Severoatlantické smlouvy ,,NATO* a v pfipadé ostatnich subjekti cizi moci ,,OSCM*.

(3) V pfipad¢ evidence utajovaného dokumentu v administrativnich pomickach
vedenych v elektronické podobé nebo v elektronickém systému spisové sluzby musi Cislo
jednaci v libovolném potradi obsahovat udaje a znaky podle odstavci 1 a 2. Pii pfevodu do
listinné podoby administrativnich pomiicek vedenych v elektronické podobé, pti ptevodu do
listinné podoby vystupu z elektronického systému spisové sluzby, ktery umoznuje vedeni
administrativni pomucky podle § 3 odst. 1 a 2, pfi pfevedeni administrativnich pomucek
vedenych v elektronické podobé¢ do forméatu PDF/A a pfti pfevedeni vystupu z elektronického
systému spisové sluzby, ktery umoziiuje vedeni administrativni pomucky podle § 3 odst. 1a 2
do formatu PDF/A, musi slozeni ¢isla jednaciho odpovidat odstavciim 1 a 2.

(4) Jiné evidencni oznaceni utajovaného dokumentu tvofi:
a) zkratka stupné utajeni podle odstavce 1 pism. a),
b) potadové Cislo z ptislusné dal§i administrativni pomiicky urcené k evidenci podle § 3 odst. 2
vety druhé nebo jiné eviden¢ni oznaceni stanovené puvodcem utajované informace; v piipadé
pouziti sbérného archu se za pofadovym ¢islem vyznaci spojovnik a poradové ¢islo ze sbérného
archu,
¢) lomitko,

d) rok, ve kterém bylo potadové ¢islo podle pismene b) ptidéleno,

e) lomitko,
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f) zkratka evidencniho oznaceni (,,EO*).

(5) Soucasti jiného evidencniho oznaceni utajovaného dokumentu mohou byt dalsi
udaje nebo znaky stanovené organem statu, pravnickou osobou nebo podnikajici fyzickou
osobou; tyto idaje nebo znaky se od udaju a znaku podle odstavce 4 oddé€luji spojovnikem.

§5
Vyznaceni stupné utajeni

(1) Na utajovaném dokumentu se stupen utajeni vyznaci takto
a) "PRISNE TAJNE",
b) "TAINE",
¢) "DUVERNE", nebo
d) "VYHRAZENE".

(2) Stupen utajeni se vyznaci psanym slovem podle odstavce 1 nebo otiskem razitka.

(3) Stupent utajeni se na utajovaném dokumentu v listinné podobé vyznac¢i v horni a
dolni ¢asti uprostfed na kazdé strané utajovaného dokumentu obsahujici informace. Stupen
utajeni Ize vyznacit i u jednotlivych odstavcl utajovaného dokumentu podle stupné utajeni v
nich obsaZenych utajovanych informaci. Oznaceni piislusného stupné utajeni u odstavce se
provede vyznacenim pfislusného stupné utajeni podle odstavce 1, a to v zavorce pred text a za
text ptisluSného odstavce. V ptipadé oznaceni stupné utajeni u odstavce musi byt na téze strané
utajovaného dokumentu pfislusnym stupném utajeni vyznaceny vSechny odstavce obsahujici
utajované informace. Jedna-li se o utajovany dokument poskytnuty cizi moci, vyznaci se stupen
utajeni, véetné zkratky podle § 21 odst. 2 zdkona pouze na prvni strané utajovaného
dokumentu; umisténi zkratky u stupné utajeni se fidi pfislusSnou mezinarodni smlouvou. Neni-li
mozné stupen utajeni vyznacit podle véty prvni, vyznaci se jinym vhodnym zpiisobem.

(4) Neni-li mozné vyznacit stupen utajeni pfimo na utajovany dokument v nelistinné
podobé, vyznaci se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zplsobem.

(5) Stupeni utajeni se vyznaci téZ na obdlce nebo obalu, ve kterych jsou vloZeny
utajované dokumenty, neni-li dale stanoveno jinak.

(6) Omezeni platnosti stupné utajeni podle § 22 odst. 3 zdkona se vyznaci tak, ze se na
pfedni stranu prvniho listu utajovaného dokumentu v listinné podobé pod horni vyznaceni
stupné utajeni a v piipad¢ utajovaného dokumentu v nelistinné podob¢ pod vyznaceni stupné
utajeni uvedou slova "UTAJOVAT DO" a doba, po kterou bude utajovany dokument utajovan.

(7) Pokud utajovany dokument obsahuje utajovanou informaci podle § 21 odst. 3
zékona, uvede se doplnujici oznaceni za vyznaceny stupen utajeni.
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§6
Zména nebo zruSeni stupné utajeni

(1) Zména nebo zruSeni stupné utajeni se na utajovaném dokumentu, odstavci nebo
¢asti vyznaci preskrtnutim ptivodniho stupné utajeni tak, aby stupen utajeni zustal Citelny. V
piipadé zmény se novy stupen utajeni vyznaci u puvodniho stupné utajeni. Provedeni zmény
nebo zruSeni stupné utajeni musi byt potvrzeno zdznamem na utajovaném dokumentu, odstavci
nebo casti s uvedenim davodu, data provedeni, pfijmeni a podpisu osoby, kterd zménu nebo
zruSeni stupné utajeni na utajovaném dokumentu, odstavci nebo €asti vyznacila. Zaptjceny
utajovany dokument se neprodlen¢ vrati k jednacimu protokolu nebo k dalsi administrativni
pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé k provedeni zaznamu o zruSeni nebo zméné stupné
utajeni.

(2) O zméné stupné utajeni utajované¢ho dokumentu se v jednacim protokolu nebo dalsi
administrativni pomiicce podle § 3 odst. 2 véty druhé provede zaznam a utajovany dokument se
pteeviduje podle nového stupné utajeni. V pfipadé zmény stupné utajeni se uvede odkaz na
¢islo jednaci nebo jiné evidenéni oznaceni dokumentu, pod kterym byl utajovany dokument
nove zaevidovan. V pfipadé, Ze jsou utajované dokumenty riznych stupnii utajeni evidovany v
jednom jednacim protokolu nebo v dal§i administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé,
provede se zména stupné utajeni pieskrtnutim zkratky stupné utajeni, vyznacenim zkratky
nového stupné utajeni a zdznamem v jednacim protokolu nebo v dals$i administrativni pomtcce
podle § 3 odst. 2 véty druhé. Obdobné se zména stupné utajeni provede u vyfizovaného
utajovaného dokumentu v pomocném jednacim protokolu, je-li veden, a v manipulacni knize
osoby, kterd ma utajovany dokument u sebe.

(3) O zruSeni stupné utajeni utajovaného dokumentu se v pfislusné administrativni
pomticce pro evidenci utajovanych dokumenti provede zdznam a ve sloupci €. 1 se preskrtne
zkratka stupné utajeni. Obdobné se zruseni stupné utajeni provede u vyfizovaného utajované¢ho
dokumentu v pomocném jednacim protokolu, je-li veden, a v manipulacni knize osoby, ktera
ma utajovany dokument u sebe.

(4) Zména nebo zruSeni stupné utajeni utajovaného dokumentu zapsaného nebo
evidovaného ve sbérném archu se provede podle odstavce 1. O zméné nebo zruSeni stupné
utajeni se ve sbérném archu provede zdznam ve sloupci ,,Pof. Cislo* tak, ze se zména stupné
utajeni vyznaci preskrtnutim zkratky stupné utajeni a vyznaci se zkratka nového stupné utajeni.
Ve sloupci poznamka se uvede odkaz na ¢islo jednaci dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni,
pod kterym byl dokument nové zaevidovan, datum zaevidovani, pfijmeni a podpis osoby, ktera
zaznam a pieevidovani provedla.

CAST DRUHA
MANIPULACE S UTAJOVANYMI DOKUMENTY STUPNE UTAJENI VYHRAZENE
§ 6a
Prijem zasilky

(1) Zasilku pfijima osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu nebo osoba urcena
odpovédnou osobou, bezpecnostnim feditelem nebo jimi povéienou osobou. Piijme-li zasilku
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urcend osoba, pieda ji neprodlen¢ k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u doruc¢ené zasilky zavada, zejména nejsou-li na obalkach otisky
razitka nebo jsou poskozeny, je-li roztrzena obalka nebo je ziejmé, Zze se s obsahem
utajovaného dokumentu mohla sezndmit neopravnéna osoba®, nebo se po otevieni zasilky
zjisti, ze nesouhlasi pocet listi nebo pfiloh, nebo pokud dokument nesplituje nalezitosti
utajovaného dokumentu, sepiSe o tom urcend osoba neprodlené zdznam. Zasilka se zaeviduje
podle skuteéného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli. O uvedené skutecnosti se
neprodlen¢ vyrozumi bezpecnostni feditel adresata nebo osoba jim povéeiena.

(3) Zjisti-li se po otevieni zasilky, ze utajovany dokument byl uren jinému adresatovi,
ptijemce jej zaeviduje a neprodlené zasle spravnému adresatovi nebo vrati zpét odesilateli. Na
pfedni stran€ prvniho listu utajovaného dokumentu se uvede ,,Doru¢eno omylem*, nazev a
adresa organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, piijmeni a misto podnikani podnikajici
fyzické osoby, kterd utajovany dokument omylem obdrzela, a datum, piijmeni a podpis osoby
povéiené vedenim jednaciho protokolu.

§7
Evidence utajovaného dokumentu

(1) Utajovany dokument musi byt prokazatelnym zptisobem zaevidovan. K evidenci lze
pouzit jednaci protokol, sbérny arch (§ 7a odst. 1) nebo dal$i administrativni pomuicku podle § 3
odst. 2 véty druhé. Evidenci provadi osoba povétena vedenim jednaciho protokolu, evidenci ve
sbérném archu muze provadét i zpracovatel. Dokument cizi moci stupné utajeni odpovidajici
stupni utajeni Vyhrazené se eviduje v samostatném jednacim protokolu nebo dalsi
administrativni pomtcce podle § 3 odst. 2 véty druhé a lze jej odeslat samostatné nebo jako
pfilohu utajovaného dokumentu cizi moci.

(2) Oprava zapisu v administrativnich pomtickach a oprava eviden¢niho zapisu na
utajovaném dokumentu se provede tak, ze se pivodni zapis preskrtne tak, aby zistal Citelny a
provede se zapis novy s uvedenim data, pfijmeni a podpisu osoby, ktera opravu zéapisu
provedla.

(3) Na doruceny utajovany dokument se vyznaci

a) nazev piijemce,

b) datum zaevidovani,

¢) evidencni oznaceni piijemce. V piipadé, kdy je utajovany dokument evidovan v
administrativni pomtcce podle § 3 odst. 1 pism. a), ¢islo jednaci utajovaného dokumentu; v
piipadé, kdy je utajovany dokument evidovan v administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 véty
druhé, jiné evidencni oznaceni. Jako jiné evidencni oznaceni 1ze pouzit napiiklad evidencni
oznaceni piivodce utajované informace nebo odesilatele a dale oznaceni podle § 4 odst. 4 pism.

e) af)aodst. 5,

d) pocet listd,

¢ § 2 pism. h) zakona & 412/2005 Sb.
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e) pocet ptiloh a pocet jejich listi; u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh, ptipadné
f) dalsi udaje.

(4) Na konci kalendarniho roku se jednaci protokol nebo dal§i administrativni pomticky
podle § 3 odst. 2 véty druhé uzaviou tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, a tim se ukonci
ptidélovani poradovych ¢isel nebo jinych evidenénich oznaceni v tomto roce. Pod podtrzenim
se uvede datum a zaznam o poctu pouzitych cisel jednacich nebo jinych evidencnich
oznacenich, ktery podepise osoba povétena vedenim jednaciho protokolu a dale bezpec¢nostni
feditel nebo osoba povéiena podle § 3 odst. 3 véty druhé.

(5) Jednaci protokol, pomocny jednaci protokol nebo dalSi administrativni pomicky
podle § 3 odst. 2 véty druhé, které jsou vedeny v elektronické podobé¢, se pievedou do listinné
podoby nejpozdéji do konce nasledujiciho kalendainiho roku, pfi zmeéné€ osoby povétrené jejich
vedenim nebo podle potieby a upravi se zpiisobem podle § 3 odst. 3. Pokud vedeni jednaciho
protokolu, pomocného jednaciho protokolu nebo dalSich administrativnich pomtcek podle § 3
odst. 2 véty druhé v elektronické podobé umozni jejich prevedeni do formatu PDF/A a
znazornéni jako samostatnych dokumentli a podepsani uznavanym elektronickym podpisem
nebo peceténi uznavanou elektronickou peceti a nasledné opatieni kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem, nebo nahrazeni téchto prostiedkii zvlastnim zptisobem podle
zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, neni potifeba jednaci protokol, pomocny jednaci
protokol nebo dal$i administrativni pomicky podle § 3 odst. 2 véty druhé prevadét do listinné
podoby. Takto vznikly dokument se zatadi do spisového planu a je mu piidélen skarta¢ni znak
»A“. Odpovédna osoba je povinna zajistit, aby v jednacim protokolu, pomocném jednacim
protokolu nebo v dalSich administrativnich pomuckach podle § 3 odst. 2 véty druhé byly
zaznamenany vSechny zmény. Je-1i jednaci protokol veden v elektronickém systému spisové
sluzby, provede se po vyrazeni vSech utajovanych dokumenti evidovanych v pfislusném
kalendarnim roce pfevod do formatu PDF/A a dalsi tikony podle véty druhé.

(6) Dorugenou zasilku opatienou na vnitini obalce nebo obalu napisem ,,OTEVRE
ADRESAT* osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu neotevira; zasilka se eviduje
neoteviena a predava se pfimo adresatovi. Adresat neprodlene sdé€li osobé povéiené vedenim
jednaciho protokolu dalsi udaje potifebné k zaevidovani utajovaného dokumentu v jednacim
protokolu nebo dal$i administrativni pomticce urcené k evidenci podle § 3 odst. 2 a zajisti
vyznaceni tdaji podle odstavce 3 na utajovany dokument.

§ 7a
Sbérny arch

(1) Pti vytvareni sbérného archu se utajovany dokument, kterym se zaklada sbérny arch,
zaeviduje v pfislusném jednacim protokolu nebo v dal$i administrativni pomucce urcené k
evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a soucasné se zapiSe do sbérného archu pod potadové ¢islo
jedna. Dalsi utajované dokumenty se do sbérného archu zaeviduji v potadi, ve kterém jsou
doruceny, nebo ve kterém vznikly podle pokynii uvedenych v piiloze ¢. 7 k této vyhlasce.
Zalozeni sbérného archu se vyznaci v jednacim protokolu nebo dal$i administrativni pomtcce
urcené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé.
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(2) Ve sbérném archu Ize evidovat utajované dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany a zaevidovany ve sbérném archu se vyznaci
¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni, ke kterému byl sbérny arch
zalozen. Jednotlivé utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbérmém archu se v Cisle
jednacim nebo jiném eviden¢nim oznaceni utajovaného dokumentu rozlisuji poradovym ¢islem
ze sbérného archu podle § 4 odst. 1 pism. b) nebo § 4 odst. 4 pism. b).

(4) Uzavteni sbérné¢ho archu se provede tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, ukonci
se pridélovani potadovych cisel nebo jinych eviden¢nich oznafeni sbérného archu. Pod
podtrzenim se uvede zdznam s datem uzavieni sbérného archu, celkovy pocet ulozenych listi
utajovanych dokumenti a pocet a druh dokumentti v nelistinné podobé sbérné¢ho archu,
ptfijmeni a podpis osoby, kterd zaznam provedla. Utajované dokumenty zapsané a evidované ve
sbérmém archu se pii uzavieni pevné spoji, je-li to fyzicky mozné a nedoslo-li by tim k
neimérnym obtizim pifi ndsledném naklddani s takto vzniklym souborem utajovanych
dokumenti. Po uzavieni sbérného archu tvoii utajované dokumenty a dokumenty se zruSenym
stupném utajeni zapsané ve sbérném archu nedélitelny soubor dokumentt; to plati i v piipade,
ze nedojde k pevnému spojeni dokumentt podle piedchozi véty. Na prvni stran¢ tohoto souboru
dokumentii se uvede spisovy znak, skartacni znak, rok skarta¢niho fizeni, pocet ukladanych
listlh, pocet a druh ukladanych dokumentii anebo ptiloh v nelistinné podobé. Zaroven se
provede i zdznam do administrativni pomiicky k ¢islu jednacimu nebo k jinému evidenénimu
oznaceni, ve které je sbérny arch zaevidovan.

(5) Sbérny arch se uklada u jednaciho protokolu nebo u dalsi administrativni pomicky
uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a vyfazuje se spolecné s nim. Kopie sbérného
archu se uklada u souboru dokumentti vzniklého podle odstavce 4, je jeho soucasti a
nezapocitava se do poctu listd. Po uzavieni sbérného archu Ize odeslat pouze soubor dokumentti
podle odstavce 4 s kopii sbérného archu.

§8
Vyhotoveni utajovaného dokumentu a jeho naleZitosti

(1) Na utajovany dokument v listinné podob& se uvede nadzev organu statu nebo
pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany
dokument vznikl, ¢islo jednaci nebo jiné eviden¢ni oznaceni utajovaného dokumentu, stupen
utajeni, datum vzniku a misto, ¢islo vytisku, pocet listli, pocet utajovanych a neutajovanych
ptiloh v listinné podobé a pocet jejich listl, pfipadné pocet a druh utajovanych a neutajovanych
ptiloh v nelistinné podobé¢, a to zptisobem podle § 15 odst. 2. Na utajovaném dokumentu se
mohou vyznacit dalsi tdaje. Jsou-li k dokumentu pfipojeny pfilohy, z nichz nékteré jsou
utajované, vyznaci se stupen utajeni a dal$i tdaje podle véty prvni 1 v ptipadé, kdy sam
dokument neobsahuje utajované informace.

(2) Listy nebo stranky utajovaného dokumentu v listinné podobé musi byt pribézné
Cislovany. Listy nebo stranky utajovanych piiloh v listinné podobé¢ se €isluji samostatné. Listy
utajovaného dokumentu a listy jednotlivych utajovanych pftiloh v listinné podobé musi byt
seSity nebo jinak pevné spojeny. Pro potfeby uvedeni poctu listl utajované¢ho dokumentu a
utajovanych pfiloh je kazdy list bez ohledu na jeho format povazovan za jeden list.

(3) Priloha v listinné podob¢ k utajovanému dokumentu se oznacuje ¢islem jednacim
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utajovaného dokumentu nebo jinym evidencnim oznacenim tak, zZe se na pfedni stranu prvniho

listu v pravé horni ¢asti uvede: ,,Piloha ¢. ... k €. j. ... nebo ,,Ptiloha €. ... k evid. ozn. ...*;
neobsahuje-li ptiloha utajované informace, uvede se ,,Neutajovana pfiloha €. ... k €. j. ...“ nebo
»Neutajovand priloha €. ... k evid. ozn. ...““. Na predni stranu prvniho listu utajované ptilohy v

listinné podobé se uvede ndzev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni
podnikajici fyzické osoby, u které utajovany dokument vznikl, vlastni ¢islo vytisku a pocet
listi. Na utajované ptiloze v nelistinné podobé se uvede ,,Pfiloha¢. ... k €. j. ...“ nebo ,,Ptiloha €.
... k evid. ozn. ...“ a dalsi nalezitosti podle § 17 odst. 1. Stupeini utajeni kazdé utajované ptilohy
se vyznacuje stejnym zpusobem jako na utajovaném dokumentu. Nelze-li uvedené nalezitosti
vyznacit na pfilohu, vyzna¢i se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zpisobem. S
odpojenou ptilohou se manipuluje podle jejiho stupné utajeni.

(4) Na utajovany dokument v nelistinné podob€ se uvede nazev orgénu stitu nebo
pravnické osoby anebo jméno a pifijmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany
dokument vznikl, stupeni utajeni, datum vzniku, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu, nebo
je-li utajovany dokument evidovan v administrativnich pomuckach podle § 3 odst. 2 véty
druhé, jiné evidencni oznaceni, nebo je-li pfilohou, oznaceni ,,Ptiloha €. ... k €. j. ...“ nebo
,Priloha ¢. ... k evid. ozn. ...“. Nelze-li tyto Gdaje vyznalit pfimo na utajovany dokument v
nelistinné podob¢, vyznaci se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zptsobem.

(5) Odpojeni ptilohy a jeji nové zaevidovani ¢i pieevidovani se vyznaci pisemnym
zaznamem na piedni stranu prvniho listu, v pravé horni ¢asti nebo u doruceného utajovaného
dokumentu u eviden¢niho zaznamu dle § 7 odst. 3 nebo jinym vhodnym zplisobem. Pisemny
zdznam obsahuje, ktera ptiloha byla odpojena, datum odpojeni, nové &islo jednaci nebo jiné
eviden¢ni oznaceni odpojené pfilohy, pfijmeni a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny
zdznam provedla. Odpojena piiloha zaevidovana pod novym ¢islem jednacim nebo jinym
eviden¢nim oznacenim musi spliiovat pozadavky podle odstavce 1, je-li pfilohou tak oznacena
,Priloha €. ... k €. j. ...“ nebo ,,Ptiloha €. ... k evid. ozn. ...%.

(6) V ptipad¢ vyhotoveni vice nez jednoho vytisku utajovaného dokumentu se
vyhotovuje rozdélovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Ten, kdo vyhotovuje Cistopis
utajovaného dokumentu, neprodlené po jeho schvaleni, zni¢i vadné vytisky, vytisky, které
nejsou uvedeny v rozdélovniku, a nadvrhy neschvéleného Cistopisu utajovaného dokumentu tak,
aby byla znemoZnéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované informace, kterou
obsahovaly. Stejn¢ tak se zni¢i podkladovy material po jeho vyuziti, pokud neni evidovan.
Podkladovym materidlem stupné utajeni Vyhrazené k ¢istopisu utajovaného dokumentu stupné
utajeni Vyhrazené se rozumi materidl v listinné 1 nelistinné podob¢ obsahujici utajovanou
informaci stupné utajeni Vyhrazené, ktery neni origindlem ani Cistopisem utajovaného
dokumentu a je uréen pro jeho vyhotoveni; naptiklad jde o material, ktery vznika pfi jednani a
je podkladem pro vysledny utajovany dokument nebo oficidlni zavér z jednéani, nebo kopie
utajovaného dokumentu. Podkladovy material vyhotovuje zpracovatel pouze pro vlastni
pottebu. Pokud se stane podkladovy materidl soucasti Cistopisu utajovaného dokumentu, musi
byt evidovan. Pii vyhotoveni kryptografického dokumentu®® se podkladovy materidl nesmi
vytvaret.

(7) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvofeném ve vice vytiscich se rozdélovnik a
zadznam podle vzoru stanoveného v priloze ¢. 9 k této vyhlaSce vyhotovuje pouze na vytisku
utajovaného dokumentu uréenému k uloZeni. Rozd¢lovnik a zdznam se vzdy uvede na

22) § 37 odst. 1 zakona &. 412/2005 Sb., ve znéni zékona & 255/2011 Sb.
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samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu ptilozen, v ptipad¢, Ze jej neni mozné
v celém rozsahu uvést na utajovany dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téz na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu ptilozen, v piipadé, ze vycet vSech
adresatli neni uveden v jednacim protokolu, sbérmém archu nebo v dalSi administrativni
pomiicce urcené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Pokud je rozdélovnik a zaznam uveden
na samostatném listu, je soucasti utajovaného dokumentu, ale nezapocitava se do poctu listl a
na utajovany dokument se uvede ,,Rozd€lovnik ptilozen®. Pfi zniCeni utajovaného dokumentu
obsahujiciho rozdélovnik a zdznam na samostatném listu z divodu neuvedeni vyctu vsech
adresati v jednacim protokolu nebo v dalsi administrativni pomuicce uréené k evidenci podle §
3 odst. 2 véty druhé se vytvoii jeho kopie a ulozi se u piislusného jednaciho protokolu nebo u
dalsi administrativni pomiicky ur¢ené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Po pisemném
ozndmeni adresatiim o zruseném stupni utajeni utajovaného dokumentu se kopie rozdélovniku
a zaznamu znici.

§9
Priprava zasilky k prepravé, preprava zasilky a prenaseni utajovaného dokumentu

(1) Pti prepravé zasilky drzitelem postovni licence® se utajovany dokument pfepravuje
ve dvou obalkach. Na vnitini obalku se uvede odesilatel, nazev a uplna adresa adresata, stupen
utajeni a Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni. Ma-li byt zasilka
oteviena pouze adresatem, oznaéi se obalka napisem ,,OTEVRE ADRESAT. Na vn&jsi obalku
se uvede odesilatel a adresat, neuvadi se stupen utajeni ani jeho zkratka v Cisle jednacim nebo
V jiném eviden¢nim oznaceni utajovaného dokumentu. Kdyz utajovany dokument nelze vlozit
do obalky, vlozi se do pevnych obaltl, které se opatii stejnymi nalezitostmi.

(2) V pftipad¢ piepravy zasilky drzitelem poStovni licence® Ize pouzit formu poStovni
sluzby, pii které

a) drzitel poStovni licence pisemné potvrzuje odesilateli prevzeti zasilky,
b) adresat pisemné potvrzuje drZiteli poStovni licence prevzeti zasilky,
c) drzitel poStovni licence odpovida za ztratu, poSkozeni a ubytek obsahu zasilky.

(3) Pt preprave zasilky kuryrni sluzbou se utajovany dokument piepravuje v ptenosné
schrance, v obalce nebo pevném obalu. Na obalku nebo pevny obal se uvede odesilatel, ndzev a
uplnd adresa adresata, stupen utajeni a Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné

evidenc¢ni oznadeni.

(4) Pred ptepravou zasilky kuryrni sluzbou se kuryr odesilateli prokdze platnym
ozndmenim®® nebo osvéddenim fyzické osoby*” nebo dokladem?.

3 Z&kon ¢&. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zdkon (zdkon o postovnich sluzbach), ve
znéni zakona €. 517/2002 Sb., zdkona ¢. 225/2003 Sb., zakona ¢. 501/2004 Sb., zakona €. 95/2005 Sb., zakona ¢.
413/2005 Sb., zakona €. 444/2005 Sb., zakona ¢. 264/2006 Sb. a zakona €. 110/2007 Sb.

19§ 6 odst. 2 zékona & 412/2005 Sb.

" § 12 zakona €. 412/2005 Sb.

12) § 85 zakona &. 412/2005 Sb.
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(5) Pii prepravé zésilky kuryrni sluzbou kuryr ucini takova opatieni, aby se zabranilo
7 ’ v 7 6 . y oo .
piistupu neopravnéné osoby® k utajované informaci.

(6) Utajovany dokument v nelistinné podobé se pfi ptepravé opatii privodnim listem,
ktery obsahuje nalezitosti podle § 8 odst. 1. Pfi pfepravé utajované¢ho dokumentu v nelistinné
podob¢ poskytovaného v mezindrodnim styku se privodni list nevytvaii.

(7) Utajovany dokument nebo spis lze pfenaset v obalce nebo pevném obalu, na kterém
se uvede nazev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické
osoby a vyznaci se stupen utajeni, nebo v prenosné schrance.

§ 10
Vyftizeni, ukladani a zapijcovani utajovaného dokumentu a spisu

(1) Vyfizenim utajovaného dokumentu se zejména rozumi zpracovani jeho navrhu,
schvaleni, vyhotoveni, podepsani a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni. U vyfizeni
spisu se postupuje obdobné jako u vyfizeni dokumentu; jeho vyfizeni je ukonceno az po
vytizeni vSech dokumentl v ném zatazenych.

(2) Po vyftizeni se utajovany dokument nebo spis vraci osob& povéfené vedenim
jednaciho protokolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis uvede pied uloZzenim ten, kdo
jej vyfizuje, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skarta¢ni fizeni;
pokud jej vraci v zalepené obalce, obalku opatii podpisem a uvede na ni stupen utajeni, Cislo
jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaceni utajovaného dokumentu nebo
spisu, zpusob vyfizeni, pocet ukladanych listd, pocet a druh ptiloh v nelistinné podobeé,
pfipadné jejich eviden¢ni oznaceni, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude
provedeno skarta¢ni fizeni.

(3) Vyftizené utajované dokumenty a vyfizené a uzaviené spisy se ukladaji podle
véenych skupin, spisovych znakl nebo c¢isel jednacich zpisobem stanovenym odpovédnou
osobou. Pfi vyfizovani utajovanych dokumentii se vSechny utajované dokumenty tykajici se
téze veéci mohou spojit ve spis. Utajované dokumenty uloZené ve spisu se vzajemné fyzicky
spoji a ukladaji se chronologicky zpravidla vzestupné nebo sestupné. Na spisu se viditelné
vyznadi stupenl utajeni. Utajované dokumenty ukladané do spisu se prubézné zapisuji do
seznamu uloZenych utajovanych dokumentd, ktery je jeho soucasti a nezapocitava se do poctu
uloZenych listi.

(4) Ulozeny utajovany dokument nebo spis lze v ramci organu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby, nebo jejich organizacni soucasti, ve které je evidovan, zapijcit
na dobu nezbytné nutnou fyzické osobé¢, ktera splituje podminky podle § 6 odst. 1 zadkona. Se
souhlasem vedouciho pracovnika organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby Ize ve vyjimecnych odivodnénych piipadech ptedat ulozeny spis i jiné osob¢, ktera
spliiuje podminky podle § 6 odst. 1 zdkona, na dobu nezbytné nutnou.

(5) Vytisk utajovaného dokumentu, ktery byl vracen k jednacimu protokolu nebo k
administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které je evidovan, a ktery neni urcen k
ulozeni nebo k dal§imu vyuziti (dale jen ,,nadpocetny vytisk®), Ize komisiondln€ znicit. Zniceni
se provadi tak, aby byla znemoznéna rekonstrukce utajovaného dokumentu a identifikace
utajované informace, kterou obsahuje; o tomto zniceni se potidi pisemny zaznam.


aspi://module='ASPI'&link='412/2005%20Sb.%25236'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='412/2005%20Sb.%25236'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='529/2005%20Sb.%25233'&ucin-k-dni='30.12.9999'

CAST TRETI

MANIPULACE S UTAJOVANYMI DOKUMENTY STUPNE UTAJENI PRISNE
TAJNE, TAJNE A DUVERNE

§11
Prijem zasilky

(1) Zasilku ptijima osoba povérend vedenim jednaciho protokolu nebo osoba urcena k
prebirani zasilek, kterd prevzeti zasilky dorucditeli potvrdi. Pfijme-li zasilku osoba urcena k
ptebirani zasilek, pieda ji neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorucené zasilky zavada, zejména nejsou-li na obalkach otisky
razitka nebo jsou poskozeny, je-li roztrzena obalka nebo je zifejmé, ze se s obsahem
utajovaného dokumentu mohla sezndmit neopravnénd osoba6), nebo se po otevieni zasilky
zjisti, ze nesouhlasi pocet listi nebo pfiloh, nebo pokud dokument nesplituje nalezitosti
utajovaného dokumentu, sepiSe o tom urcend osoba neprodlené zaznam; zasilka se zaeviduje
podle skutecného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilateli. O uvedené skuteCnosti se
neprodlené vyrozumi bezpecnostni feditel adresata nebo osoba jim povéiena.

(3) Zjisti-li se po otevieni zasilky, Ze utajovany dokument byl urcen jinému adresatovi,
piijemce jej zaeviduje a neprodlené zasle spravnému adresatovi nebo vrati zpét odesilateli. Na
pfedni strané prvniho listu utajovaného dokumentu se uvede "Doruceno omylem", nazev a
adresa organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, pfijmeni a misto podnikani podnikajici
fyzické osoby, kterd utajovany dokument omylem obdrZela, a datum a pfijmeni osoby povétrené
vedenim jednaciho protokolu.

§ 12
Evidence utajovaného dokumentu

(1) Utajovany dokument musi byt prokazatelnym zptisobem zaevidovan. Utajovany
dokument v listinné podobé, dorueny nebo vznikajici v organu statu, u pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby, nebo v jejich organizacnich soucastech, které vedou evidenci
utajovanych dokumenti, se eviduje v jednacim protokolu podle pokynt uvedenych v piiloze €.
1 k této vyhlasce nebo sbérném archu (§ 13 odst. 1). Utajovany dokument v nelistinné podobé
Ize evidovat v jednacim protokolu, sbérném archu (§ 13 odst. 1) nebo v dalsi administrativni
pomtcce podle § 3 odst. 2 véty druhé. Evidenci provadi osoba povéfend vedenim jednaciho
protokolu, evidenci ve sbérném archu mize provadét i zpracovatel. Utajovany dokument
stupné utajeni Pfisné tajné se eviduje v samostatném jednacim protokolu. Utajované
dokumenty stupné utajeni Tajné a Divérné se mohou evidovat spole¢né s utajovanymi
dokumenty stupné utajeni Vyhrazené, neni-li dale stanoveno jinak.

(2) Na doruceny utajovany dokument se vyznaci
a) nazev piijemce,

b) datum zaevidovani,
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¢) ¢islo jednaci utajovaného dokumentu piijemce,

d) pocet listd,

e) pocet ptiloh a pocet jejich listi; u ptiloh v nelistinné podobé jejich pocet a druh, ptipadné
f) dalsi udaje.

(3) Organ statu, pravnicka osoba nebo podnikajici fyzickd osoba mohou, pro ucely
zaznamenavani pohybu utajované¢ho dokumentu z jednacich protokoll na organizac¢ni soucasti,
které jednaci protokoly nevedou, zavést v téchto organizacnich soucastech pomocné jednaci
protokoly. Je-li v organu statu, u pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby vedeno vice
jednacich protokoli, 1ze vést konkrétni pomocny jednaci protokol pouze k jednomu z nich. V
ptipadé, Ze jsou jednaci protokoly vedeny samostatné pro kazdy stupen utajeni, 1ze k nim vést
spole¢ny pomocny jednaci protokol.

(4) Do pomocného jednaciho protokolu se utajovany dokument zapisuje pod
ptidélenym potfadovym Cislem z jednaciho protokolu, podle pokynil uvedenych v ptiloze ¢. 2 k
této vyhlasce.

(5) Je-li utajovany dokument ptevzat napiiklad pti ufednich jednanich, poradach nebo
kontrolach, musi byt neprodlené pfedan proti podpisu v manipulacni nebo dorucovaci knize
osobé povérené vedenim jednaciho protokolu k zaevidovani. Pfi pfepravé nebo pienadSeni
takového utajovaného dokumentu je nutné splnit podminky § 22 odst. 3 a 4.

(6) Dorucenou zasilku opatfenou na vnitini obalce nebo obalu napisem "OTEVRE
ADRESAT" osoba povéiena vedenim jednaciho protokolu neotevira; zasilka se eviduje
neoteviend a predava se pfimo adresatovi, a zjisti-li u zasilky zadvadu, postupuje obdobn¢ podle
§ 11 odst. 2. Adresat neprodlené sdé€li osobé povétené vedenim jednaciho protokolu dalsi idaje
potiebné k zaevidovani utajovaného dokumentu v jednacim protokolu a zajisti vyznaceni udaji
podle odstavce 2 na utajovany dokument.

(7) Ten, kdo utajovany dokument vytvaii nebo utajovany dokument pievzal, jej
zaznamenava ve své manipulacni knize. Zdznam provede neprodlené po prevzeti utajovaného
dokumentu nebo ptidéleni ¢isla jednaciho pro vytvaieny utajovany dokument. Osoba, ktera se s
utajovanym dokumentem pouze seznamuje, aniz by jej prevzala, potvrdi toto sezndmeni
podpisem v kontrolnim listu, a to bez zapisu do manipulacni knihy.

(8) Na konci kalendainiho roku se jednaci protokol nebo dalSi administrativni pomucka
podle § 3 odst. 2 véty druhé uzavie tak, ze se posledni zapis cely podtrhne, a tim se ukonci
ptidélovani potadovych ¢isel nebo jinych evidenénich oznaceni v tomto roce. Pod podtrZzenim
se uvede datum a zaznam o poctu pouzitych Cisel jednacich nebo jinych evidenénich
oznacenich, ktery podepise osoba povétfena vedenim jednaciho protokolu a dale bezpecnostni
feditel nebo osoba povéiena podle § 3 odst. 3 véty druhé.

(9) Jednaci protokol, pomocny jednaci protokol nebo dalSi administrativni pomicky
podle § 3 odst. 2 véty druhé, které jsou vedeny v elektronické podobé, se prevedou do listinné
podoby nejpozdéji do konce nésledujiciho kalendainiho roku, pti zméné osoby povéiené jejich
vedenim nebo podle potieby a upravi se zpisobem podle § 3 odst. 3. Pokud vedeni jednaciho
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protokolu, pomocného jednaciho protokolu nebo dalSich administrativnich pomucek podle § 3
odst. 2 véty druhé v elektronické podobé umozni jejich pfevedeni do formatu PDF/A a
znazornéni jako samostatnych dokumentii a podepsani uznavanym elektronickym podpisem
nebo peceténi uznavanou elektronickou peceti a nasledné opatieni kvalifikovanym
elektronickym ¢asovym razitkem, nebo nahrazeni téchto prostiedkii zvlastnim zptisobem podle
zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, neni potfeba jednaci protokol, pomocny jednaci
protokol nebo dal§i administrativni pomucky podle § 3 odst. 2 véty druhé pievadét do listinné
podoby. Takto vznikly dokument se zafadi do spisového planu a je mu ptid€len skartacni znak
»A*“. Odpovédna osoba je povinna zajistit, aby v jednacim protokolu, pomocném jednacim
protokolu nebo v dalSich administrativnich pomiickdch podle § 3 odst. 2 véty druhé byly
zaznamenany vSechny zmény. Je-li jednaci protokol veden v elektronickém systému spisové
sluzby, provede se po vyrazeni vSech utajovanych dokumenti evidovanych v pfislusném
kalendarnim roce pfevod do formatu PDF/A a dalsi tkony podle véty druhé.

(10) U vytazeného dokumentu se v piislusném jednacim protokolu proskrtne sloupec €.
1 a ve sloupci €. 16 se uvede zdznam o vyrazeni podle pokyni stanovenych v priloze €. 1 k této
vyhlaSce. Ztrata nebo neopravnéné zniceni utajovaného dokumentu se zaznamena v jednacim
protokolu, ve kterém je utajovany dokument evidovan, podle pokynt uvedenych v ptiloze €. 1 k
této vyhlésce.

§13
Sbérny arch

(1) Pfi vytvateni sbérného archu se utajovany dokument, kterym se zaklada sbérny arch,
zaeviduje v pfisluSném jednacim protokolu a soucasné se zapiSe do sbérného archu pod
pofadové Cislo jedna. Dalsi utajované dokumenty se do sbérného archu zaeviduji v potadi, ve
kterém jsou doruceny nebo ve kterém vznikly, podle pokynti uvedenych v ptiloze ¢. 7 k této
vyhlasce. ZaloZeni sbérného archu se vyznaci v jednacim protokolu.

(2) Ve sbérném archu Ize evidovat utajované dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany a zaevidovany ve sbérném archu se vyznaci
¢islo jednaci utajovaného dokumentu, ke kterému byl sbérny arch zalozen. Jednotlivé
utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbérném archu se v ¢isle jednacim utajovaného
dokumentu rozliSuji poradovym ¢islem ze sbérného archu podle § 4 odst. 1 pism. b).

(4) Uzavieni sbérného archu se provede tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, ukon¢i
se pridélovani potadovych cCisel sbérného archu. Pod podtrzenim se uvede zdznam s datem
uzavieni sbérného archu, celkovy pocet uloZzenych listi utajovanych dokumentti a pocet a druh
dokumentii v nelistinné podobé sbérného archu, pfijmeni a podpis osoby, kterd zadznam
provedla. Utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbérném archu se pii uzavieni pevné
spoji, je-li to fyzicky mozné a nedoslo-li by tim k neimérnym obtizim pii nasledném nakladani
s takto vzniklym souborem utajovanych dokumentii. Po uzavieni sbérného archu tvoii
utajované dokumenty a dokumenty se zruSenym stupném utajeni zapsané ve sbérném archu
nedélitelny soubor dokumenti; to plati i v ptipadé, ze nedojde k pevnému spojeni dokumentii
podle predchozi véty. Na prvni strané tohoto souboru dokumentli se uvede spisovy znak,
skartacni znak, rok skartacniho fizeni, pocet ukladanych listl, pocet a druh ukladanych
dokumentti anebo pfiloh v nelistinné podobé. Zaroven se provede i zaznam do jednaciho
protokolu, ve kterém je sbérny arch zaevidovan.
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(5) Sbérny arch se uklada u jednaciho protokolu a vyrazuje se spolecné s nim. Kopie
sbérného archu se uklada u souboru dokumentt vzniklého podle odstavce 4, je jeho soucasti a
nezapocitava se do poctu listll. Po uzavieni sbérného archu lze odeslat pouze soubor dokumenti
podle odstavce 4 s kopii sbérného archu.

§ 14

Oprava zapisu v administrativnich pomutckach a oprava evidencniho zapisu na
utajovaném dokumentu

Oprava zapisu v administrativnich pomutckach a oprava eviden¢niho zapisu na
utajovaném dokumentu se provede tak, Ze se piivodni zépis preskrtne tak, aby ztstal Citelny, a
provede se zapis novy s uvedenim data, piijmeni a podpisu osoby, kterd opravu zapisu
provedla.

§ 15
Nalezitosti utajovaného dokumentu v listinné podobé

(1) Na utajovany dokument v listinné podob& se uvede nadzev organu statu nebo
pravnické osoby anebo jméno a pfijmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany
dokument vznikl, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu, stupenl utajeni, datum vzniku a misto,
¢islo vytisku, pocet listli, pocet utajovanych a neutajovanych piiloh v listinné podobé a pocet
jejich listd, pfipadné pocet a druh utajovanych a neutajovanych piiloh v nelistinné podobé&. Na
utajovaném dokumentu se mohou vyznacit 1 dalsi udaje.

(2) Cislo vytisku, podet listd, podet utajovanych a neutajovanych piiloh a podet jejich
listh se uvede na pfedni stranu prvniho listu v pravé horni ¢asti. Pocet ptiloh v listinné podob¢ a
pocet jejich listi se vyjadii zlomkem, jehoZ Citatelem je pocet ptiloh a jmenovatelem celkovy
pocet listl pfiloh. U pfiloh v nelistinné podobé se uvede jejich pocet a druh, pfipadné i jejich
evidencni oznaceni. Vzor Upravy piedni strany prvniho listu utajovaného dokumentu v listinné
podobé je stanoven v piiloze ¢. 8 k této vyhlaSce. Maji-li byt k utajovanému dokumentu
piipojeny pfilohy, z nichZ alesponl jedna je vySSiho stupné utajeni neZ utajovany dokument,
uvede se na utajovaném dokumentu stupenl utajeni podle piilohy s nejvys$sim stupném utajeni.
Sklada-1i se utajovany dokument z vice ¢asti, vyznaci se na privodni €asti, kterd obsahuje ¢islo
jednaci, stupen utajeni podle ¢asti s nejvysSim stupném utajeni podle vzoru stanoveného v
ptiloze €. 8a k této vyhlaSce. Nalezitosti uvedené v odstavcei 1 a v tomto odstavci se vyznaci i na
pravodni list, ke kterému jsou pfipojeny utajované ptilohy, a to i v pfipadé, Ze privodni list
neobsahuje utajovanou informaci.

(3) Priloha v listinné podobé k utajovanému dokumentu se oznacuje ¢islem jednacim
utajovaného dokumentu tak, Ze se na piedni stranu prvniho listu v pravé horni ¢asti uvede:
"Ptiloha €. . . . k €. j...."; neobsahuje-li ptiloha utajované informace, uvede se "Neutajovana
priloha €. ...k ¢.j....". Napfedni stranu prvniho listu utajované ptilohy v listinné podob¢ se
uvede ndzev organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické
osoby, u které utajovany dokument vznikl, vlastni Cislo vytisku a pocet listi. Na utajované
pfiloze v nelistinné podobé se uvede "Piiloha €. ... k €. j. .. ." a dal$i nalezitosti podle § 17 odst.
1. Stupeni utajeni kazdé utajované ptilohy se vyznacuje stejnym zptisobem jako na utajovaném
dokumentu. Nelze-li uvedené nalezitosti vyznacit na ptilohu, vyznaci se na popisném Stitku
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nebo jinym vhodnym zplsobem. S odpojenou piilohou se manipuluje podle jejiho stupné
utajeni.

(4) Listy nebo stranky utajovaného dokumentu v listinné podobé musi byt prubézné
¢islovany. Listy nebo stranky utajovanych piiloh v listinné podobé¢ se Cisluji samostatné. Listy
utajovaného dokumentu a listy jednotlivych utajovanych ptiloh v listinné podobé musi byt
seSity nebo jinak pevné spojeny. Pro potfeby uvedeni poctu listl utajovaného dokumentu a
utajovanych pftiloh je kazdy list bez ohledu na jeho format povazovan za jeden list.

(5) Odpojeni ptilohy a jeji nové zaevidovani ¢i pieevidovani se vyznaéi pisemnym
zdznamem na piedni stranu prvniho listu, v pravé horni ¢asti, nebo u doru¢ené¢ho utajovaného
dokumentu u eviden¢niho zdznamu podle § 12 odst. 2, nebo jinym vhodnym zpisobem.
Pisemny zaznam obsahuje, kterd ptiloha byla odpojena, datum odpojeni, nové evidenéni
oznaceni odpojené prilohy, pfijmeni a podpis osoby, ktera odpojeni a pisemny zaznam
provedla.

(6) Odpojena ptiloha zaevidovana pod novym ¢islem jednacim nebo jinym eviden¢nim
oznacenim musi splilovat pozadavky podle odstavce 1, je-li v listinné podobé¢, nebo podle § 17
odst. 1, je-li v nelistinné podobé, anebo podle § 8 odst. 1 a 4, je-li stupné utajeni Vyhrazené.
Je-li ptilohou, uvede se nové oznaceni ,,Ptiloha ¢. ... k €. j. ...“.

§ 16
Vyhotoveni utajovaného dokumentu

(1) V ptipadé vyhotoveni vice nez jednoho vytisku utajovaného dokumentu se
vyhotovuje rozd&lovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Cistopis utajovaného dokumentu
se vyhotovuje v poctu vytiskii uvedeném v rozdélovniku. Ten, kdo vyhotovuje Cistopisy
utajovaného dokumentu, neprodlené zni¢i vadné vytisky, vytisky, které nejsou uvedeny v
rozdélovniku, a navrhy neschvalenych dCistopisti utajovanych dokumentti tak, aby byla
znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované informace, kterou obsahovaly.

(2) Na vytisku utajovaného dokumentu vytvofeném ve vice vytiscich se rozdélovnik a
zédznam podle vzoru stanoven¢ho v pfiloze ¢. 9 k této vyhlaSce vyhotovuje pouze na vytisku
utajovaného dokumentu uréenému k uloZeni. Rozd€lovnik a zdznam se vzdy uvede na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu piilozen, v ptipad¢, Ze jej neni mozné
v celém rozsahu uvést na utajovany dokument. Rozd€lovnik a zdznam se uvede téz na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu ptilozen, v pfipadé, Zze vycet vSech
adresatl neni uveden v administrativnich pomickach uréenych k evidenci. Pokud je
rozdélovnik a zdznam uveden na samostatném listu, je soucasti utajovaného dokumentu, ale
nezapocitava se do poctu listii a na utajovany dokument se uvede ,,Rozdé¢lovnik ptilozen®. Pti
zniceni utajovaného dokumentu obsahujiciho rozdélovnik a zdznam na samostatném listu z
divodu neuvedeni vyctu vSech adresati v administrativnich pomtickach ur¢enych k evidenci se
vytvoii jeho kopie a uloZi se u pfisluSné administrativni pomicky urcené k evidenci. Po
pisemném oznameni adresatim o zruSeném stupni utajeni utajovaného dokumentu se kopie
rozdélovniku a zdznamu znici.

§17

NalezZitosti utajovaného dokumentu v nelistinné podobé
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(1) Na utajovany dokument v nelistinné podob¢ se uvede nazev orgénu statu nebo
pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany
dokument vznikl, datum vzniku, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni
oznaceni, pod kterym je utajovany dokument v nelistinné podob¢ zaevidovan, a stupen utajeni,
nebo je-li ptilohou oznaceni ,,Ptiloha ¢. ... k €. j. ...

(2) Nelze-1i udaje podle odstavce 1 vyznadit pfimo na utajovany dokument v nelistinné
podobé¢, vyznaci se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zplisobem.

(3) Utajovany dokument v nelistinné podob¢ se pii pieprave opatii privodnim listem,
ktery obsahuje nalezitosti podle § 15 odst. 1 a 2. Pfi pfepravé utajovaného dokumentu v
nelistinné podob¢ poskytovaného v mezindrodnim styku se privodni list nevytvaii.

§ 18
Zaznamenavani poznamek a dilé¢ich adaji obsahujicich utajované informace

(1) Poznamky nebo dil¢i udaje obsahujici utajovanou informaci se zaznamenavaji
pouze do poznamkového seSitu nebo knihy, které byly pfed vzetim do uzivani upraveny podle §
3 odst. 3 a oznaceny piislusSnym stupném utajeni, nebo do certifikovaného informacniho
systému. Evidenci vydanych poznadmkovych seSitl nebo knih vede bezpe€nostni feditel nebo
Jim povéfena osoba nebo osoba povefend vedenim jednaciho protokolu.

(2) Poznamkové seSity nebo knihy pro zaznamenavani pozndmek a dil¢ich udajt,
obsahujici utajované informace, se ukladaji obdobné jako utajovany dokument stejného stupné
utajeni a prenaseji se vZzdy v prenosné schrance. Piislusny stupen utajeni se do poznamkového
sesitu nebo knihy vyznaci u dolozky o poctu listl uvedené zptisobem podle § 3 odst. 3 a dale
vhodnym zpiisobem na obalu pozndmkového seSitu nebo knihy.

§ 19
Opis, kopie, prreklad a vypis

(1) Opisem nebo kopii se pro ucely této vyhlasky rozumi vyhotoveni urcitého poctu
vytiskll z origindlu utajovaného dokumentu nebo jeho ptevedeni do elektronické podoby.
Prekladem se pro ucely této vyhlaSky rozumi vyznamové shodné pievedeni origindlu
utajovaného dokumentu do jiného jazyka. Vypisem se pro ucely této vyhlasky rozumi
vyhotoveni pisemného nebo digitalniho zdznamu z originalu utajovaného dokumentu.

(2) Pisemny souhlas ptivodce utajované informace k vyhotoveni opisu, kopie nebo
piekladu utajovaného dokumentu stupné utajeni Pfisn¢ tajné nebo vypisu z néj obsahuje ¢islo
jednaci utajovaného dokumentu, pocet vytiskii, divod vyhotoveni, pfijmeni a podpis toho, kdo
souhlas ud¢lil, a datum, kdy byl souhlas udélen. Pisemny souhlas se stdva soucasti utajovaného
dokumentu a nezapocitava se do poctu listd.

(3) Pisemny souhlas pfimo nadfizené osoby k vyhotoveni opisu, kopie, ptekladu
utajovaného dokumentu stupné utajeni Tajné nebo Diivérné nebo vypisu z néj mize byt zapsan
na tomto utajovaném dokumentu nebo na samostatném listu. Je-1i zapsan na samostatném listu,
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stava se soucasti utajovaného dokumentu a nezapocitava se do poctu listi.

(4) Na utajovany dokument, ze kterého se vyhotovuje opis, kopie, pieklad nebo vypis,
se vyznaci datum vyhotoveni, pocet vytiskil nebo v ptipad¢ digitdlniho zdznamu identifikace
certifikovaného informac¢niho systému, ve kterém byl vyhotoven a pfijmeni osoby, kterd vydala
souhlas, a pfijmeni a podpis toho, kdo je vyhotovil.

(5) Na vyhotoveny opis nebo kopii utajovaného dokumentu se na predni stranu prvniho
listu vyznaci slovo "OPIS" nebo slovo "KOPIE" a uvede potadové Cislo vyhotoveného opisu
nebo kopie utajovaného dokumentu. Nesouhlasi-li pocet listii opisu nebo kopie s poctem listl
originalu, vyznaci se na opisu nebo kopii rovnéz skute¢ny pocet listit opisu nebo kopie.

(6) Na vyhotoveny pieklad utajovaného dokumentu se na piedni stranu prvniho listu
vyznaci slovo ,,PREKLAD a nélezitosti podle § 15 odst. 1, 2 a 4.

(7) Vypis z utajovaného dokumentu se potfizuje pouze do poznamkového seSitu nebo
knihy podle § 18 odst. 1 nebo do certifikovaného informacniho systému nebo v podobé
utajovaného dokumentu v listinné podobé, ktery se opatii nalezitostmi podle § 15 odst. 1, 2 a 4.

§ 20
Piedavani utajovaného dokumentu

(1) Utajovany dokument se pteddva proti potvrzeni podpisem. Podpis potvrzujici
ptrevzeti utajovaného dokumentu se uvadi v jednacim protokolu, dal$i administrativni pomdcce
podle § 3 odst. 2 véty druhé, pomocném jednacim protokolu, zapijéni knize, dorucovaci knize,
manipulacni knize, na sbérném archu nebo na utajovaném dokumentu v rozdélovniku. Zplsob
potvrzeni ptevzeti utajovaného dokumentu evidovaného v administrativnich pomutckach
vedenych v elektronické podobé stanovi odpovédna osoba, nestanovi-li vyhlaska o zajisténi
kryptografické ochrany utajovanych informaci jinak.

(2) Predavani utajovaného dokumentu se v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby uskuteciiuje prostiednictvim dorucovaci knihy anebo

a) mezi organizaénimi soucdstmi prostfednictvim jednacich protokold, dalSich
administrativnich pomucek uréenych k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, nebo

b) uvnité organizacni soucasti prostfednictvim pomocného jednaciho protokolu, neni-li jej,
prosttednictvim jednaciho protokolu, dalSi administrativni pomucky urcené k evidenci podle §
3 odst. 2 véty druhé, nebo po schvaleni odpovédnou osobou nebo bezpe¢nostnim feditelem, i
prostfednictvim manipulacni knihy.
§ 21
Priprava zasilky k prepravé

(1) Utajovany dokument se vklada do dvou obalek tak, ze

a) na vnitini obalce se v levé horni ¢asti uvede odesilatel, celé ¢islo jednaci utajovaného
dokumentu, v pravé horni ¢asti stupen utajeni a v dolni nazev a Gplna adresa adresata, a je-li
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zasilka adresovana fyzické osob¢, uvede se rovnéz jeji jméno, pfijmeni a funkce. Obalka se
zajisti tak, ze se vSechny spoje obalky po celé délce pielepi lepici paskou a opatii otisky razitka
organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby a podpisy osoby povéiené
vedenim jednaciho protokolu, nebo osoby, kterd provedla zajisténi obalky. Otisky razitka a
podpisy musi pfesahovat mimo lepici pasku. Pii pouziti prithledné lepici pasky se otisky razitka
a podpisy touto paskou pielepi. Obalka s utajovanym dokumentem zasilana kuryrni sluzbou se
oznaéi napisem "KURYREM". Ma-li byt zasilka oteviena pouze adresatem, oznadi se obalka
napisem "OTEVRE ADRESAT",

b) na vné&jsi obalce se v ptipadé prepravy utajovaného dokumentu drzitelem posStovni licence
uvede odesilatel, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu bez uvedeni zkratky stupné utajeni a
nazev a Uplna adresa adresata. Vné&jsi obalka musi byt takové kvality, aby udaje na vnitini

obdlce nebyly Citelné,

¢) v ptipadé ptepravy utajovaného dokumentu kuryrni sluzbou je vnéjsi obalkou vzdy prenosna
schranka.

(2) Do vnitini obalky s utajovanym dokumentem stupné utajeni Ptisné tajné, Tajné nebo
Duvérné se vlozi stvrzenka o pievzeti utajovaného dokumentu, kterou adresat potvrdi
podpisem a otiskem razitka, opatii datem a neprodlen¢ vrati odesilateli. Vzor stvrzenky o
pfevzeti utajovaného dokumentu je stanoven v ptiloze €. 10 k této vyhlasce.

(3) V pripad¢, ze utajovany dokument nelze vlozit do obalky, vlozi se do pevnych
obalu, které jsou zabezpeceny a oznaceny obdobnym zptisobem jako vnitini, respektive vnéjsi
obalka.

§22

Preprava zasilky

(1) Drzitelem postovni licence? lze pfepravovat zasilku stupné utajeni Dlvérné, a to
formou postovni sluzby, pii které

a) je misto dodani zasilky v Ceské republice,
b) drzitel poStovni licence pisemné potvrzuje odesilateli prevzeti zasilky,
¢) adresat pisemné& potvrzuje drZiteli poStovni licence prevzeti zasilky,
d) drZzitel postovni licence doruci odesilateli pisemné potvrzeni prokazujici doruceni zasilky,
e) drzitel poStovni licence odpovida za ztratu, poSkozeni a ubytek obsahu zasilky.

(2) V ptipad¢ prepravy zasilky kuryrni sluZzbou se kuryr, ktery bude piepravovat zasilku
s utajovanym dokumentem stupné¢ utajeni Divérné, Tajné nebo Ptisné tajné, prokaze platnym
osvédcenim fyzické osobyS) pro pfislusny stupen utajeni.

(3) Zasilku stupné utajeni Piisné tajné nebo Tajné piepravuje vzdy 1 kuryr v doprovodu

*) § 54 z4kona €& 412/2005 Sb.
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nejméné 1 osoby. Tato zasilka je vyloucena z pfepravy vetejnymi dopravnimi prostredky, s
vyjimkou piepravy letecké, ndmoini a vnitrozemské vodni.

(4) Zasilku lze kuryrni sluzbou ptepravovat pouze v prenosné schrance, ktera se zajisti
proti neopravnéné manipulaci s jejim obsahem.

(5) Pokud pfi pteprave zasilky kuryrni sluzbou nastane mimotadna situace, naptiklad v
dasledku nehody nebo havarie, kuryr nebo ptipadné jeho doprovod ucini takova opatfeni, aby
se zabranilo pfistupu neopravnéné osobyG) k utajované informaci.

(6) Vracena stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu podle § 21 odst. 2 a potvrzeni
prokazujici doruceni zasilky podle odstavce 1 se u odesilatele stava soucasti vytisku
utajované¢ho dokumentu uréené¢ho k uloZeni a nezapocitava se do poctu listil, neni-li déle
stanoveno jinak; v pfipadé utajovaného dokumentu vytizeného prvopisem se ulozi u jednaciho
protokolu.

§23
Pi‘enaseni utajovaného dokumentu nebo spisu

(1) Utajovany dokument nebo spis lze pfenaset v obalce nebo pevném obalu za splnéni
podminek uvedenych v § 22 odst. 3 a 4. Na obalce nebo pevném obalu se uvede nazev organu
statu nebo pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby a vyznaci se
stupeni utajeni.

(2) Utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Pfisn¢ tajné nebo Tajné lze prendset
pouze s pisemnym souhlasem odpovédné osoby, nebo bezpecnostniho feditele, nebo jimi
povétenych osob. Pisemny souhlas musi mit osoba pfenasejici utajovany dokument u sebe;
stava se soucasti utajovaného dokumentu nebo spisu a nezapocitdva se do poctu listi.

(3) Utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Divérné lze piendSet pouze se
souhlasem odpovédné osoby, nebo bezpecnostniho feditele, nebo jimi poveienych osob.

§ 24
Ukladani utajovaného dokumentu nebo spisu po jeho vyrizeni

(1) Po vyrizeni se utajovany dokument nebo spis vraci osob& povéfené vedenim
jednaciho protokolu k uloZeni. Na utajovany dokument nebo spis uvede pred uloZenim ten, kdo
jej vyrizuje, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni fizeni.
Pokud jej vraci v zalepené obalce, obalku opatii podpisem a uvede na ni stupeii utajeni, ¢islo
jednaci nebo jiné eviden¢ni oznaceni utajované¢ho dokumentu nebo spisu, zplsob vytizeni,
pocet ukladanych listd, pocet a druh pfiloh v nelistinné podobé, ptipadné jejich evidencni
oznaceni, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni fizeni.

(2) Vytizené utajované dokumenty a vyfizené a uzaviené spisy se ukladaji podle
veécnych skupin, spisovych znaka nebo ¢isel jednacich zplisobem stanovenym odpovédnou
osobou. Pii vyfizovani utajovanych dokumenti se vSechny utajované dokumenty tykajici se
téze véci mohou spojit ve spis. Utajované dokumenty ulozené ve spisu se vzajemné fyzicky
spoji a ukladaji se chronologicky zpravidla vzestupné nebo sestupné. Na spisu s ulozenymi
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utajovanymi dokumenty se viditeln¢ vyznac¢i nejvyssi stupen utajeni utajovanych dokumentti v
ném ulozZenych. Utajované dokumenty ukladané do spisu se pribézné zapisuji do seznamu
uloZenych utajovanych dokumentt, ktery je jeho soucasti.

(3) Nadpocetné vytisky utajovanych dokumentii se mohou znicit. Nadpocetné vytisky
zni¢i bezpecnostni feditel nebo osoba jim povéfend a osoba povéiend vedenim jednaciho
protokolu tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované informace,
kterou obsahovaly, a jejich zniceni potvrdi podpisy v rozdélovniku.

§ 25
Zapijcovani utajovaného dokumentu nebo spisu

(1) Ulozeny utajovany dokument nebo spis Ize, v rdmci organu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby, nebo jejich organizacni soucasti, ve které je evidovan, zapijcit
na dobu nezbytné nutnou fyzické osobé, ktera spliiuje podminky podle § 11 odst. 1 zakona.

(2) Utajovany dokument nebo spis stupné utajeni Tajné nebo Ptisné tajné lze zapijcit
pouze s pisemnym souhlasem odpovédné osoby nebo bezpecnostniho feditele nebo jimi
povéfenych osob. Pisemny souhlas se uklada u zapajéni knihy. Utajovany dokument stupné
utajeni DUvérné lze zapijcit pouze se souhlasem odpovédné osoby nebo bezpecnostniho
feditele nebo jimi povéfenych osob. Se souhlasem vedouciho pracovnika organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby Ize ve vyjimecnych odiivodnénych piipadech
piedat ulozeny spis i jiné osobé, ktera splituje podminky podle § 11 odst. 1 zakona, na dobu
nezbytné nutnou.

(3) Zaptjceni a vraceni utajovaného dokumentu nebo spisu zaznamenava v zapijcni
knize osoba povéiena vedenim jednaciho protokolu nebo osoba povefena odpovédnou osobou

nebo bezpecnostnim feditelem.

(4) Vypijcené utajované dokumenty nebo spisy se v mésici lednu kazdého
kalendarniho roku vraci k zaptijéni knize pro ucely provedeni fyzické kontroly.

CAST CTVRTA
REGISTRY UTAJOVANYCH INFORMACIH
§ 26
Ustiedni registr
(1) Ustfedni registr se &leni na centralni spisovny pro poskytovani utajovanych

dokumenttii stupné utajeni Piisné tajné, Tajné a DUvérné v mezinarodnim styku mezi Ceskou
republikou a
a) Organizaci Severoatlantické smlouvy,

b) Evropskou unii,

¢) ostatnimi subjekty cizi moci,
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ve kterych se tyto utajované dokumenty eviduji.

(2) Centralni spisovny ustfedniho registru jsou hlavnim pfijimacim a odbavovacim
mistem. Ustfedni registr plni téz funkci registru podle § 27.

(3) Utajované dokumenty poskytované v mezinarodnim styku musi byt fyzicky i
eviden¢né oddé€leny od ostatnich utajovanych dokumenti.

(4) V ustfednim registru se eviduji oddé€len¢ utajované dokumenty Organizace
Severoatlantické smlouvy, utajované dokumenty Evropské unie a utajované dokumenty
ostatnich subjektii cizi moci, a to v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy stupen
utajeni. Utajované dokumenty Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie a
ostatnich subjektl cizi moci se ukladdaji oddélené.

(5) V ustfednim registru je veden seznam vsech registrii na tizemi Ceské republiky.
Ustfedni registr stanovuje podminky pro ni¢eni utajovaného dokumentu poskytovaného v
mezinarodnim styku podle pozadavk cizi moci, kterd utajovany dokument poskytla.

(6) Vedouci ustfedniho registru odpovida za ochranu vSech utajovanych dokumentt
poskytovanych v mezinarodnim styku, které jsou v ustiednim registru ulozeny.

(7) V tstiednim registru jsou vedeny seznamy zaméstnanct Ufadu, kterym Ize umoznit
pfistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
ostatnich subjektl cizi moci. Seznamy obsahuji zejména

a) nazev Ufadu,

b) evidencni nebo jiné oznacenti,

¢) cizi moc, k jejiz utajované informaci ma byt umoznén ptistup,

d) datum,

€) jména a ptijmeni osob, kterym lze umoznit ptistup k utajovanym informacim,

f) podpis odpovédné osoby, ji povetené osoby nebo bezpecnostniho feditele.
Seznamy se aktualizuji a po skonceni jejich platnosti se ukladaji v registru neyméné po
dobu 5 let, poté se znici.

(8) Pii pfepravé nebo piendSeni utajovaného dokumentu poskytovaného v
mezindrodnim styku do zahrani¢i se na obalce uvede rovnéz Uplnd adresa piijemce. V
ustfednim registru se za pfitomnosti dorucitele provede kontrola Uplnosti odesilaného
utajovaného dokumentu. Pii zjiSténi zdvad se utajovany dokument vrati zpét odesilateli. Po
provedeni kontroly se utajovany dokument zaeviduje v jednacim protokolu tstfedniho registru.

(9) V pfipadé¢ piepravy zasilky s utajovanymi dokumenty poskytovanymi v
mezinarodnim styku kuryrni sluzbou se postupuje obdobné podle § 22, kuryr se odesilateli
prokdze platnym osvédcenim fyzické osobys) pro piislusny stupenl utajeni a kuryrnim listem
podle § 137 pism. f) zakona, jehoZ vzor je stanoven v piiloze ¢. 11 k této vyhlasce. Kuryrni list
podle § 137 pism. f) zdkona se nevystavuje v ptipadé prepravy zasilky diplomatickou kuryrni
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postou podle Videniské timluvy o diplomatickych stycich.
§ 27
Registr

(1) Mé-1i mit organ statu, pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba piistup k
utajované informaci cizi moci, zasle Utradu pisemnou zadost o souhlas ke zfizeni registru, ktera
obsahuje

a) nazev a sidlo organu statu nebo pravnické osoby anebo jméno, pfijmeni a misto podnikani
podnikajici fyzické osoby, kterd zada o souhlas ke zfizeni registru,

b) zdivodnéni zadosti,
c) adresa objektu, v némz je umistén registr,
d) stupeni utajeni utajovanych dokumentt, k jejichz evidenci a ukladani je registr ziizen,

e) popis organizacni struktury registru, pfipadné i s ¢lenénim na pomocné registry nebo
kontrolni body,

f) organizacni zaclenéni registru v rdmci orgdnu statu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby,

g) jména a piijmeni vedouciho registru a jeho zastupce, ktefi budou jmenovani po ziizeni
registru.

(2) V registru, pomocném registru nebo kontrolnim bodu mulze byt zarazena pouze
fyzické osoba, ktera je drzitelem platného osvédceni fyzické osoby pro stupeii utajeni, pro ktery
byl registr, pomocny registr nebo kontrolni bod ziizen a byl-li registr, pomocny registr nebo
kontrolni bod zfizen 1 pro utajované informace Organizace Severoatlantické smlouvy, 1
drzitelem ptislu§ného osvédceni pro cizi moc.

(3) Organ statu, pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba zasle Utadu do 15 dnti
ode dne zfizeni registru jeho vyplnény evidencni list, a to samostatné pro Organizaci
Severoatlantick¢ smlouvy, Evropskou unii nebo ostatni subjekty cizi moci. Evidenc¢ni list
registru obsahuje polozky podle vzoru stanoveného v piiloze ¢. 12 k této vyhlasce.

(4) Pokud dojde ke zmén¢ udajii uvedenych v zadosti podle odstavce 1, organ statu,
pravnickd osoba nebo podnikajici fyzickd osoba oznami zmény Utadu do 24 hodin od
okamziku, kdy zména nastala; oznameni se provadi zaslanim nového evidenc¢niho listu podle
odstavce 3. V piipadé zruseni registru se postupuje podle pokynii Utadu.

(5) Utajované dokumenty poskytované v mezinarodnim styku musi byt fyzicky i
evidencné oddéleny od ostatnich utajovanych dokumentd.

(6) V registru se eviduji oddélen¢ utajované dokumenty Organizace Severoatlantické
smlouvy, utajované¢ dokumenty Evropské unie a utajované dokumenty ostatnich subjektt cizi
moci, a to v samostatnych jednacich protokolech pro kazdy stupenn utajeni. Utajované
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dokumenty Organizace Severoatlantick¢é smlouvy, Evropské unie a ostatnich subjekta cizi
moci se ukladaji oddélen€.

(7) Vedouci registru odpovidda za ochranu vSech utajovanych dokumentt
poskytovanych v mezinarodnim styku, které jsou v registru ulozeny.

(8) Utajovany dokument cizi moci stupné¢ utajeni Pfisné tajné miize registr poskytnout
jinému registru pouze prostiednictvim ustfedniho registru, nestanovi-li v konkrétnim ptipadé
ustfedni registr jinak.

(9) Kontrolni list podle § 3 odst. 1 pism. f) se po vyfazeni ¢i odeslani utajovaného
dokumentu ulozi v registru nejméné po dobu 10 let v piipad¢ utajovaného dokumentu stupné
utajeni Pfisné€ tajné, nebo nejméné po dobu 5 let v piipadé utajovaného dokumentu nizSiho
stupné utajeni. Po uplynuti této doby osoba povéiena vedenim jednaciho protokolu kontrolni
list znici.

(10) Stvrzenka podle § 21 odst. 2 o ptevzeti utajovaného dokumentu poskytovaného v
mezinarodnim styku neni soucasti utajovaného dokumentu, nezapocitdva se do poctu listl a
uklada se spole¢né s utajovanym dokumentem az do jeho vyfazeni nebo odeslani. Po vytazeni
¢i odeslani utajovaného dokumentu se stvrzenka ulozi v registru nejméné po dobu 10 let v
pfipad¢ utajovaného dokumentu stupné utajeni Piisné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let v
pripad¢ utajovaného dokumentu nizsiho stupné utajeni. Po uplynuti této doby osoba povéiena
vedenim jednaciho protokolu stvrzenku o pfevzeti utajovaného dokumentu zniéi.

(11) V registru jsou vedeny v ramci organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby, u které je registr zfizen, seznamy osob, kterym lze v registru umoznit pfistup k
utajovanym informacim Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim
utajovanym informacim ostatnich subjektii cizi moci. Seznamy se aktualizuji, obsahuji zejména
nazev registru a dale udaje podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonceni jejich platnosti se
ukladaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se znici.

(12) V registru je veden seznam podiizenych pomocnych registra a kontrolnich bodii a
jsou v ném ukladany jejich evidenéni listy.

(13) Pti plnéni povinnosti podle § 69 odst. 1 pism. m) zédkona se v piipadé utajovanych
dokumentii stupné utajeni Tajné a Pfisné tajné ovéii téz pocet jejich listl. Vzor zpravy o
kontrole utajovanych informaci vedenych v registru je stanoven v piiloze ¢. 13 k této vyhlasce.

§ 27a
Pomocny registr

(1) V pomocném registru se eviduji a ukladaji utajované dokumenty poskytované v
mezinarodnim styku; odesilaji se jinému registru nebo jinému pomocnému registru pouze
prostiednictvim registru, v jehoz ramci byl pomocny registr ziizen, a v ramci registru téz
jinému pomocnému registru. Pomocny registr zasle registru, ke kterému byl zfizen, vyplnény
evidencni list podle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 12 k této vyhlaSce bezodkladné po jeho
ztizeni a pifi kazdé zméné nékteré polozky v eviden¢nim listu uvedené.
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(2) Vedouci pomocného registru odpovida za ochranu vSech utajovanych dokumenti
poskytovanych v mezinarodnim styku, které jsou v pomocném registru ulozeny.

(3) Pro utajované dokumenty poskytované v mezinarodnim styku pomocnému registru
plati obdobné § 27 odst. 5, 6,9 a 10.

(4) V pomocném registru jsou vedeny v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, u které je pomocny registr zfizen, seznamy osob, kterym lze v
pomocném registru umoznit piistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim utajovanym informacim poskytovanym v
mezinarodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji zejména nazev registru a dale udaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonceni jejich platnosti se ukladaji v registru nejméné po
dobu 5 let, poté se znici.

(5) V pomocném registru je veden seznam podtizenych kontrolnich bodi a jsou v ném
ukladany jejich evidencni listy.

§ 27b
Kontrolni bod

(1) V kontrolnim bodu se utajované dokumenty poskytované v mezindrodnim styku
zaznamenavaji v pomocnych jednacich protokolech a ptedavaji zpracovateli. Kontrolni bod
zasle registru nebo pomocnému registru, ke kterému byl zfizen, vyplnény evidencni list podle
vzoru uvedeného v piiloze €. 12 k této vyhlasce bezodkladné po jeho zfizeni a pii kazdé zméné
nékteré polozky v evidenénim listu uvedené.

(2) Vedouci kontrolniho bodu odpovida za ochranu vSech utajovanych dokumentt
poskytovanych v mezindrodnim styku, které jsou v rdmci kontrolniho bodu v pomocném
jednacim protokolu zaznamenany a nebyly pifedany zpracovateli.

(3) Kontrolni bod mliZze utajovany dokument odeslat pouze prostiednictvim registru,
popiipadé pomocného registru, v jehoz ramci byl kontrolni bod zfizen.

(4) Pro utajované dokumenty poskytované v mezindrodnim styku kontrolnimu bodu
plati obdobn¢ § 27 odst. 5. V kontrolnim bodu se utajované dokumenty Organizace
Severoatlantické smlouvy, Evropské unie a ostatnich subjektii cizi moci zaznamenavaji do
pomocnych jednacich protokolii a ukladaji se oddélené.

(5) V kontrolnim bodu jsou vedeny v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, u které je kontrolni bod ziizen, seznamy osob, kterym lze v
kontrolnim bodu umoznit pfistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim utajovanym informacim poskytovanym v
mezinarodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji zejména nazev registru a dale udaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) az ) a po skonceni jejich platnosti se ukladaji v registru nejméné po
dobu 5 let, poté se znici.

CAST PATA

PERSONALNI ZMENY, ZANIK ORGANU STATU, PRAVNICKE OSOBY NEBO
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PODNIKAJICi FYZICKE OSOBY
§ 28
Zajisténi ochrany utajovanych informaci pri personialnich zménach

(1) Pfi zmén¢ osoby povéeiené vedenim jednaciho protokolu nebo dal§i administrativni
pomucky podle § 3 odst. 2 véty druhé se provede komisionalni piedani vSech utajovanych
dokumentii stupné utajeni Pfisn¢ tajné, Tajné¢ a Divérné a piislusnych administrativnich
pomtucek.

(2) Odpovédna osoba nebo ji povéfena osoba ustanovi v piipadé podle odstavce 1
nejméngé tficlennou komisi, ktera provede

a) kontrolu vSech ulozenych utajovanych dokumentii, utajovanych dokumenti dosud
nepiedanych k vyfizeni a utajovanych dokumenti predanych k odeslani,

b) zpracovani predavaciho protokolu, ktery se zaeviduje; ptfedavaci protokol podepisi
ptedavajici, prebirajici a vSichni ¢lenové komise.

(3) Pii pfedavani utajovanych dokumentt stupné utajeni Vyhrazené v piipadé podle
odstavce 1 zabezpecuje tkoly podle odstavce 2 piedavajici a prebirajici.

(4) Pti zaniku platnosti oznameni o splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci
stupné utajeni Vyhrazené4) , nebo platnosti osvédceni fyzické osoby % nebo pfi skonceni vykonu
funkce, pracovni nebo jiné ¢innosti osoby, ktera ma piistup k utajovanym informacim, preda
tato osoba neprodlené utajované dokumenty osobé povéfené vedenim administrativnich
pomticek, ve kterych jsou evidovany, nebo bezpe¢nostnimu fediteli nebo osobé jim povéiené.

§ 29

Zajisténi ochrany utajovanych informaci p¥i zaniku organu statu, organiza¢ni slozky
zFizené orgianem statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby

(1) Organ statu, organizacni slozka zfizena orgdnem statu, pravnickd osoba nebo
podnikajici fyzickd osoba provede pted nebo pii svém zéaniku fyzickou kontrolu vsech
utajovanych dokumentd, které se u nich vyskytuji.

(2) Kontrolu podle odstavce 1 provadi komise, kterou ustanovi odpovédna osoba.
Clenem komise musi byt fyzicka osoba, ktera je opravnéna k piistupu k utajované informaci
nejmén¢ takového stupné utajeni, ktera ma byt kontrolovana; u podnikajici fyzické osoby je
¢lenem komise vzdy odpoveédna osoba nebo bezpecnostni feditel.

(3) V pribéhu fyzické kontroly podle odstavce 1 se provede
a) kontrola vSech uloZenych utajovanych dokumentii, utajovanych dokumenti dosud

nepfedanych k vyfizeni a utajovanych dokumentl piedanych k odesldni a utajovanych
dokumenti, které se nachazeji u zpracovateld,

* § 6 odst. 1 zakona ¢&. 412/2005 Sh.
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b) zpracovani protokolu, ve kterém se uvede adresat prebirajici utajované dokumenty a zptisob
vypotradani jednotlivych utajovanych dokumentli; protokol, ktery se zaeviduje, podepisi
vSichni ¢lenové komise.

(4) Pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba neprodlené zasle kopii protokolu o
fyzické kontrole utajovanych dokumenti podle odstavce 3 Uradu.

(5) Pti zaniku organu statu odpovédna osoba organu statu nebo bezpecnostni feditel
preda utajované dokumenty odpovédné osob¢ nebo bezpecnostnimu fediteli pravniho nastupce;
neni-li pravni nastupce, pfeda je tomu organu statu, do jehoZz pisobnosti utajovany dokument
naleZi, a neni-li jej, Utadu. V ptipadé piedavani utajovanych dokumentt Utadu se Utadu
soucasné pieda kopie protokolu o fyzické kontrole podle odstavce 3.

(6) Pii zaniku organizaéni slozky zfizené orgdnem statu odpovédnd osoba nebo
bezpecnostni feditel organizaéni slozky predd utajované dokumenty odpovédné osobé nebo
bezpec¢nostnimu fediteli orgdnu statu, ktery viici ni vykonava ztizovatelskou funkei.

(7) Pti zaniku pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby odpovédna osoba nebo
bezpec¢nostni feditel pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby preda utajované
dokumenty tomu, kdo mu je poskytl nebo do jehoz piisobnosti ndlezi; nelze-li tak u€init, pfeda
je Utadu.

(8) Pti zaniku organu statu, organizacéni slozky zfizené organem statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby se utajované dokumenty poskytované v mezinarodnim styku
predaji Ustfednimu registru.

(9) Odpovédna osoba, které se utajované dokumenty predavaji, zajisti

a) provedeni fyzické kontroly vSech ptedavanych utajovanych dokument,

b) zpracovani predavaciho protokolu, ktery se u ptebirajici strany zaeviduje; pfedavaci protokol
podepisi urceni zastupci predavajici a prebirajici strany a

¢) neprodlené zaslani kopie predavaciho protokolu Utadu.
CAST SESTA
MANIPULACE S TECHNICKYMI ZARIZENIMI
§ 30
(1) Technickym zatfizenim se pro ucely této vyhlaSky rozumi vojensky material?,
zejména elektronickd, fototechnickd, chemicka, fyzikalné-chemicka, radiotechnicka, opticka a

mechanické vojenska technika a vojenska vyzbroj, ktery obsahuje utajovanou informaci.

(2) Dorucené technické zatizeni piijimé osoba urcena k jeho prevzeti. Po prevzeti musi
byt technické zatizeni neprodlené preddno osobé povéiené k jeho evidenci.

8§ 2 odst. 7 zékona & 219/1999 Sb., o ozbrojenych silach Ceské republiky, ve znéni zakona €. 352/2001 Sb.,
zdkona €. 320/2002 Sb. a zdkona €. 253/2005 Sb.
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(3) Technické zatfizeni se prokazateln¢ zaeviduje v administrativni pomdicce, a to
nejméné uvedenim eviden¢niho oznaceni, data vzeti do evidence, od koho bylo pfevzato, nazvu
technického zatizeni, pfipadné ¢eho je soucasti. Oprava zapisu v evidenci se provede zpisobem
podle § 14 odst. 1.

(4) Administrativni pomutcka podle odstavce 3 musi byt evidovana, udaje do ni se
zapisuji prostfedkem zarucujicim trvanlivost pisma nebo se pofizuji otiskem razitka; uklada se
zpusobem zajist'ujicim jeji ochranu proti ztraté¢ nebo zneuziti.

(5) Technické zatizeni stupné utajeni Piisné tajné se eviduje v samostatné evidenci.
Technicka zatizeni stupiiti utajeni Tajné, Diveérné a Vyhrazené se mohou evidovat spolec¢né.

(6) Je-li to mozné, uvede se na technické zatizeni eviden¢ni oznaceni a stupen utajeni.
(7) Technické zatizeni se predava proti potvrzeni podpisem.

(8) V pripadech uvedenych v § 28 a 29 tykajicich se technického zatizeni se postupuje
obdobné.

(9) Zniceni technického zatizeni, jeho ztrata nebo neopravnéné zniceni se zaznamena v
evidenci technického zafizeni.

(10) Konkrétni zptisob manipulace s technickym zafizenim v rozsahu odstavct 2 az 9
pisemné stanovi, pted jeho zafazenim do pouZiti, odpovédna osoba nebo ji povétend osoba.

CAST SEDMA

UCINNOST

§ 31
Tato vyhlaSka nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2006.
Reditel:

Mgr. Mares v. r.
Vybrana ustanoveni novel

Cl. 1T vyhlasky &. 433/2011 Sb.
Prechodné ustanoveni
U utajovaného dokumentu vyhotoveného piede dnem nabyti G€innosti této vyhlasky,
jehoz soucasti je kontrolni list nebo u kterého je kontrolni list nahrazen zdznamem na
utajovaném dokumentu, se pii zaznamenavani seznameni s utajovanym dokumentem a pfi jeho

ulozeni postupuje podle dosavadni pravni Gpravy.

CL. 1 vyhlagky &. 275/2015 Sb.
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Piechodn4 ustanoveni

1. Vyjimatelny nosi¢ uréeny k zaznamendvani poznamek nebo dil¢ich tdaja
obsahujicich utajovanou informaci nebo k vyhotoveni vypisu z utajovaného dokumentu, ktery
byl pfede dnem nabyti Gi¢innosti této vyhlasky veden v evidenci vyjimatelnych nosict, se do 3
mesicti ode dne nabyti Cinnosti této vyhlasky pfevede do evidence urcitého certifikovaného
informacniho systému, v jehoz provozu bude vyhradné pouzivan, nebo se ptevede do evidence

utajovanych dokumenta v nelistinné podob¢, anebo se znici.

2. Sbérny arch zalozeny piede dnem nabyti ucinnosti této vyhlasky k piislusnému ¢islu
jednacimu utajovaného dokumentu, jehoz zalozeni bylo vyznaceno v jednacim protokolu, se
vede, uzaviré a skarta¢ni fizeni dokumentt zapsanych v tomto sbérném archu se provadi podle
vyhlasky ¢. 529/2005 Sh., ve znéni G¢inném pifede dnem nabyti Géinnosti této vyhlasky.
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