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VYHLASKA
ze dne 12. fijna 2015,

kterou se méni vyhlaska €. 529/2005 Sb., o administrativni bezpecnosti a o registrech
utajovanych informaci, ve znéni pozdéjSich predpista

Narodni bezpecnostni urfad stanovi podle § 23 odst. 2 a § 79 odst. 8 zikona
¢. 412/2005 Sb., o ochrané¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve zn&ni
zdkona €. 32/2008 Sb. a zdkona ¢. 255/2011 Sb.:

ClL1

Vyhlaska ¢. 529/2005 Sb., o admnistrativni bezpecnosti a o registrech utajovanych
mformaci, ve znéni vyhlasky ¢. 55/2008 Sb. a vyhlasky ¢. 433/2011 Sb., se méni takto:

1.V § 2 se na konci pismene e) tecka nahrazuje ¢arkou a dopliuje se pismeno f), které zni:

»f) spisem spojeni dokumenti tykajicich se téze véci spis mize dale vzniknout spojenim
sbérného archu s dokumenty, kterym bylo pfidéleno Cislo jednaci nebo evidencni oznaeni ze
samostatné evidence, nebo spojenim sbérnych archi.®.

2.V § 3 odst. 1 pismeno f) zni:

,f) kontrolni list utajovaného dokumentu stupné utajeni Divérné, Tajné nebo Prisné tajné,
nebo kontrolni list utajovaného dokumentu cizi moci stupné utajeni Duvérné, Tajné nebo
Pfisn¢ tajné, nebo kontrolni List spisu obsahujici utajované dokumenty stupné utajeni
Dtvérné, Tajné nebo Prisné tajné pro vedeni piehledu osob, které se s obsahem utajovaného
dokumentu nebo spisu u organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby
seznamily (dale jen ,kontroli list). Kontrolni list obsahuje polozky podle vzoru stanoveného
v piiloze €. 6 k této vyhlasce, .

3. V.§ 3 odst. 1 pism. g) se za slova ,,v jednacim protokolu* vkladaji slova ,nebo v dalsi
administrativni pomicce urcené¢ k evidenci podle odstavce 2 véty druhé®.

4. V § 3 se na konci textu odstavce 3 dopliyji slova ,, ; to neplati, je-li osobou povéienou
vedenim jednacitho protokolu odpovédnd osoba, pokud vykonava funkci bezpecnostniho
feditele. Povéfeni musi byt pisemné a wuchované az do vyfazeni vySe uvedenych
administrativnich pomticek.

5.V § 3 odstavec 5 zni:

5) Kontrolni list vyhotovuje
a) kutajovanému dokumentu osoba povéfena vedenim jednacitho protokolu pii evidenci
utajované¢ho dokumentu nebo osoba, kterd utajovany dokument vyhotovuje a zapiSe se do n¢j
jako prvni,
b) ke spisu obsahujici utajovany dokument stupné utajeni Divérmné, Tajné nebo Pfisné tajné
osoba povéfena vedenim jednaciho protokolu piievidenci spisu.*.



6.V § 3 se za odstavec 5 vkladaji nové odstavce 6 a 7, které znéji:

0) Kontrolni List neni soucasti utajovaného dokumentu nebo spisu, ale uklada se
spole¢né s utajovanym dokumentem nebo spisem az do jeho vyfazeni nebo odeslani. Po
vyfazeni ¢i odeslani utajovaného dokumentu se kontrolni list ulozi u jednactho protokolu
nebo v dalsi administrativni pomiicce uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které
je evidovan, a jde-li o kontrolni list u spisu nebo o desky podle odstavce 7, se kontrolni List
ulozi u administrativni pomiicky, ve které je spis evidovan, nejméné na dobu 5 let, neni-l dale
stanoveno jinak (§ 27 odst. 9). Po uplynuti této doby osoba povéifena vedenim jednaciho
protokolu kontrolni list znici.

(7) Zépis v kontrolnim listu u spisu nahrazuje zipis v kontrolich Listech utajovanych
dokumentii ve spisu zatazenych. Zapis v kontrolnim listu lze nahradit zipisem na deskach
spisu za predpokladu, ze polozky zipisu budou obsahovat minimaln¢ udaje uvedené v
kontrolnim listu podle vzoru stanoveného v piiloze ¢. 6 k této vyhlaSce. Zpravodajské sluzby
mohou nahradit zipis v kontrolnim Listu jinym vhodnym zplsobem za piedpokladu, Ze zajisti
uchovani udaji ve stejném rozsahu jako udaje, které se uvadeji v kontrolnim listu, je zaruCena
dohledatelnost zmén utajovaného dokumentu nebo spisu a udaje jsou uchovavany nejméné¢ po
stejnou dobu, jako je uchovavan kontrolni List; to neplati pro kontrolni list k utajovanému
dokumentu cizi moci.”.

Dosavadni odstavce 6 aZ 9 se oznacuji jako odstavce 8 az 11.

7. V § 3 odst. 11 se slova ,a dorucovaci knihy* nahrazuji slovy ,, , doruCovaci knihy a dalsi
administrativni pomticky slouzici k evidenci‘.

8. Nadpis § 4 zni: ,,Cislo jednaci a jiné evidencni oznaceni utajovaného dokumentu.

9.V § 4 se dopliyji odstavce 4 a 5, které znéji:
A4) Jiné evidenéni oznaCeni utajovaného dokumentu tvofi:
a) zkratka stupné utajeni podle odstavce 1 pism. a),

b) pofadové Cislo zpfislusné dalsi admmistrativni pomicky uréené k evidenci podle
§ 3 odst. 2 wety druhé nebo jiné evidencni oznaleni stanovené puvodcem utajované
mformace; vpiipadé pouzti sbémého archu se za poradovym Cislem vyznac¢i spojovnik a
pofadové Cislo ze sbérného archu,

¢) lomitko,

d) rok, ve kterém bylo poradové ¢islo podle pismene b) ptidéleno,
e) lomitko,

f) zkratka evidencniho oznaceni (,,EO%).

(5) Soucasti jiného evidentntho oznaceni utajovaného dokumentu mohou byt dalsi
udaje nebo znaky stanovené organem stitu, pravnickou osobou nebo podnikajici fyzickou
osobou; tyto udaje nebo znaky se od tdajii a znakl podle odstavce 4 odd€lyji spojovnikem. .

10. V § 6 odstavce 1 a 2 znéji:

A1) Zména nebo zruseni stupné utajeni se na utajovaném dokumentu, odstavci nebo
casti vyznaci preskrtnutim ptivodniho stupné utajeni tak, aby stupel utajeni zistal Citelny. V



piipadé zmény se novy stupen utajeni vyznaci u puvodntho stupné utajeni. Provedeni zmény
nebo zruSeni stupné utajeni musi byt potvrzeno zizmamem na utajovaném dokumentu,
odstavci nebo ¢asti s uvedenim duivodu, data provedeni, pifjmeni a podpisu osoby, ktera
zménu nebo zruSeni stupné utajeni na utajovaném dokumentu, odstavei nebo Casti vyznacila.
Zaptj¢eny utajovany dokument se neprodlené¢ vrati k jednacimu protokolu nebo k dalsi
administrativni pomicce podle § 3 odst. 2 véty druhé k provedeni zaznamu o zruSeni nebo
zméné stupné utajent.

(2) O zZméné stupné utajeni utajovaného dokumentu se v jednacim protokolu nebo dalsi
administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 vty druhé provede zdznam a utajovany dokument
se preeviduje podle nového stupné utajeni. V piipadé zmeény stupné utajeni se uvede odkaz na
Cislo jednaci nebo jiné evidenéni oznaceni dokumentu, pod kterym byl utajovany dokument
nov¢ zaevidovan. V piipadeé, Ze jsou utajované dokumenty riiznych stupiid utajeni evidovany
v jednom jednacim protokolu nebo v dalsi administrativni pomicce podle § 3 odst. 2 véty
druhé, provede se zmena stupné utajeni preSkrtnutim zkratky stupné utajeni, vyznacenim
zkratky nového stupné utajeni a zaznamem v jednacim protokolu nebo v dalsi administrativni
pomicce podle § 3 odst. 2 vety druhé. Obdobné se zmeéna stupné utajeni provede u
vyfizovaného utajovaného dokumentu v pomocném jednacim protokolu, je-li veden, a v
manipulaéni knize osoby, kterd ma utajovany dokument u sebe.*.

11. V § 6 se dopliuje odstavec 4, ktery zni:

A4) Zména nebo zruseni stupné utajeni utajovaného dokumentu zapsaného nebo
evidovaného ve sbémém archu se provede podle odstavce 1. O zméné nebo zruseni stupné
utajeni se ve sbérmém archu provede zaznam ve sloupci ,,Pof. Cislo™ tak, ze se zména stupné
utajeni vyzna¢i preSkrtnutim zkratky stupné utajeni a vyznaci se zkratka nového stupné
utajeni. Ve sloupci poznamka se uvede odkaz na Cislo jednaci dokumentu nebo jiné evidencni
oznaceni, pod kterym byl dokument nové zaevidovan, datum zaevidovani, pfijmeni a podpis
osoby, kterd ziznam a pteevidovani provedla..

12. § 6a véetn¢ nadpisu zni:
8 6a
Prijem zasilky

(1) Zasiku piijima osoba poveéfend vedenim jednaciho protokolu nebo osoba urcena
odpovédnou osobou, bezpecnostnim feditelem nebo jimi povéfenou osobou. Piijme-li zasilku
ur¢end osoba, preda ji neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorucené zasiky zavada, zejména nejsou-li na obdlkach otisky
razitka nebo jsou poSkozeny, je-li roztrzena obalka nebo je zejmé, Ze se s obsahem
utajovaného dokumentu mohla seznimit neopravnénd osoba®), nebo se po otevieni zsiky
zjistl, Ze nesouhlasi pocet listh nebo piioh, nebo pokud dokument nespliuje nalezitosti
utajovan¢ho dokumentu, sepiSe o tom urcena osoba neprodlen¢ ziznam. Zasilka se zaeviduje
podle skutecného stavu. Kopie zaznamu se zaSle odesilate. O uvedené skuteCnosti se
neprodlené¢ vyrozumi bezpecnostni feditel adresata nebo osoba jim povéfena.

(3) Zjisti-li se po otevieni zasikky, ze utajovany dokument byl uréen jinému adresatovi,
pifiemce jej zaeviduje a neprodlené zaSle spravnému adresatovi nebo vrati zpét odesilateli. Na
piedni strané¢ prvniho listu utajovaného dokumentu se uvede ,,DoruCeno omylem™, nazev a
adresa orgdnu stitu nebo pravnické osoby anebo jméno, pifjmeni a misto podnikéni



podnikajici fyzické osoby, ktera utajovany dokument omylem obdrzela, a datum, pifjmeni a
podpis osoby povéfené vedenim jednactho protokolu.®.

13. V § 7 odstavec 1 zni:

1) Utajovany dokument musi byt prokazatelnym zpiisobem zaevidovan. K evidenci
lze pouzit jednaci protokol, sbémy arch (§ 7a odst. 1) nebo dalsi administrativni pomiicku
podle § 3 odst. 2 véty druhé. Dokument cizi moci stupné utajeni odpovidajici stupni utajeni
Vyhrazené se eviduje v samostatném jednacim protokolu nebo dalsi administrativni pomicce
podle § 3 odst. 2 véty druhé a lze jej odeslat samostatné nebo jako pfilohu utajovaného
dokumentu cizi moci.®.

14. V § 7 odst. 3 pism. c) se za slovo ,ptuvodce vkladaji slova ,utajované informace* a na
konci textu se dopliuji slova ,a dale oznaceni podle § 4 odst. 4 pism. ¢) a f) a odst. 5%

15. V § 7 odstavec 4 zni:

+4) Na konci kalendafntho roku se jednaci protokol nebo dalsi administrativni
pomicky podle § 3 odst. 2 véty druhé uzaviou tak, Ze se posledni zapis cely podtrhne, a tim se
ukon¢i piidélovani pofadovych cisel nebo jinych evidencnich oznaeni v tomto roce. Pod
podtrzenim se uvede datum a zaznam o poctu pouzitych Ccisel jednacich nebo jinych
evidencnich oznacenich, ktery podepise osoba povefend vedenim jednactho protokolu a dale
bezpecnostni feditel nebo osoba povétena podle § 3 odst. 3 véty druhé.*.

16.V § 7 se dopliuje odstavec 6, ktery zni:

,{(6) Dorutenou zasilku opatienou na vnitini obdlce nebo obalu napisem ,OTEVRE
ADRESAT“ osoba povéfend vedenim jednaciho protokolu neotevird; zasilka se eviduje
neoteviend a predava se piimo adresatovi. Adresat neprodlené sd€li osobé poveéfené vedenim
jednaciho protokolu dalsi tdaje potfebné k zaevidovani utajovaného dokumentu v jednacim
protokolu nebo dalsi administrativni pomiicce uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 a zajisti
vyznaCeni Udajii podle odstavce 3 na utajovany dokument.*.

17. Za § 7 se vklada novy § 7a, ktery véetné nadpisu zni:

8 7a
Sbérny arch

(1) Pii vytvateni sbérmého archu se utajovany dokument, kterym se zaklada sbérny arch,
zaeviduje v pfislusSném jednacim protokolu nebo v dalsi administrativni pomiicce urené k
evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a souCasné se zapiSe do sbémého archu pod potadové
Cislo jedna. Dalsi utajované dokumenty se do sbérného archu zaeviduji v potadi, ve kterém
jsou doruceny, nebo ve kterém vznikly podle pokyni uvedenych v pfiloze ¢. 7 k této
vyhlasce. Zalozeni sbérného archu se vyznaci v jednacim protokoli nebo dalsi administrativni
pomiicce urcené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé.

(2) Ve sbémém archu lze evidovat utajované dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany a zaevidovany ve sbérmém archu se vyznaci
Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidenni oznaCeni, ke kterému byl sbérny
arch zaloZen. Jednotlivé utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbémém archu se v
Cisle jednacim nebo jiném evidenénim oznaCeni utajovaného dokumentu rozliSuji pofadovym



Cislem ze sbémého archu podle § 4 odst. 1 pism. b) nebo § 4 odst. 4 pism. b).

(4) Uzavieni sbérného archu se provede tak, ze se posledni zapis cely podtrhne, ukonci
se pfidélovani potadovych c¢isel nebo jinych evidenCnich oznaceni sbérného archu. Pod
podtrzenim se uvede zdznam s datem uzavieni sbérmého archu, celkovy pocet ulozenych listil
utajovanych dokumentti a pocet a druh dokumentd v nelistinné podobé sbémého archu,
pifjmeni a podpis osoby, kterd zdznam provedla. Utajované dokumenty zapsané a evidované
ve sbémém archu se pfi uzavieni pevné spoji, je-li to fyzicky mozné a nedoslo-li by tim k
neimérnym obtizZim pii nasledném naklddani s takto vznklym souborem utajovanych
dokument. Po uzavieni sbémého archu tvoii utajované dokumenty a dokumenty se zruSenym
stupném utajeni zapsané ve sbérném archu nedélitelny soubor dokumentis; to plati 1 v piipade,
7ze nedojde k pevnému spojeni dokumenti podle ptfedchozi véty. Na prvni strané¢ tohoto
souboru dokumentli se uvede spisovy znak, skartaéni znak, rok skartacntho fizeni, pocet
ukladanych list, pocet a druh uklddanych dokumenti v nelistmné podob€. Zaroven se
provede i1 zaznam do admiistrativni pomiicky k Cislu jednacimu nebo k jinému evidenénimu
oznaceni, ve které¢ je sbérny arch zaevidovan.

(5) Sbérny arch se ukldda u jednactho protokolu nebo u dalsi administrativni pomticky
ur¢ené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé a vyrazuje se spole¢né s nim. Kopie sbérného
archu se ukldda u souboru dokumentli vzniklého podle odstavce 4, je jeho soucasti a
nezapoCitdva se do poctu Listh. Po wuzavieni sbérného archu lze odeslat pouze soubor
dokumenti podle odstavce 4 s kopii sbérného archu.*.

18. § 8 vCetné¢ nadpisu zni:

s 8
Vyhotoveni utajovaného dokumentu a jeho naleZitosti

(1) Na utajovany dokument v lListinn¢ podobé se uvede nazev organu stitu nebo
pravnické osoby anebo jméno a pifjmeni podnikajici fyzické osoby, u které utajovany
dokument vznikl, Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznaCeni utajovaného dokumentu, stupeni
utajeni, datum vzniku a misto, Cislo vytisku, pocet listd, pocet utajovanych a neutajovanych
piiloh v lListinné podobé a pocet jejich listl, pifpadn€é pocet a druh utajovanych a
neutajovanych piioh v nelistinné podobé, a to zplsobem podle § 15 odst. 2. Na utajovaném
dokumentu se mohou vyznaCit dalsi tdaje. Jsou-li k dokumentu piipojeny pfilohy, z nichz
nékteré jsou utajované, vyznaci se stupenn utajeni a dalsi udaje podle véty prvni i v piipadé,
kdy sam dokument neobsahuje utajované informace.

(2) Listy nebo stranky utajovaného dokumentu v listiné podobé musi byt pribézné
Cislovany. Listy nebo stranky utajovanych piiloh v listinné podobé se Cislyji samostatné. Listy
utajovan¢ho dokumentu a listy jednotlivych utajovanych pfioh v listinné podobé musi byt
seSity nebo jinak pevné spojeny. Pro potfeby uvedeni poctu listi utajovaného dokumentu a
utajovanych pfiloh je kazdy list bez ohledu na jeho format povazovan za jeden list.

(3) Priloha v listnné podobé k utajovanému dokumentu se oznaCuje Cislem jednacim
utajovaného dokumentu nebo jinym evidenénim oznaenim tak, Ze se na predni stranu
prvntho listu v pravé horni Casti uvede: ,Priloha ¢. ... k ¢. . ...“ nebo ,Pfiloha €. ... k evid.

ozn. ...*; neobsahyje-li pfiloha utajované informace, uvede se ,Neutajovand pfiloha €. ... k €.
J- ...” nebo ,Neutajovana pfiloha ¢. ... k evid. oz. ...“. Na pfedni stranu prvniho listu

utajované pfilohy v listminé podobé se uvede nizev organu statu nebo pravnické osoby anebo
jméno a pifjmeni podnikajici fyzické osoby, u které¢ utajovany dokument vznikl, vlastni ¢islo
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vytisku a pocet listl. Na utajované piiloze v nelistmné podobé se uvede ,Priloha ¢. ... k €. j.
...“ nebo ,Priloha €. ... k evid. ozn. ...* a dalsi ndlezitosti podle § 17 odst. 1. Stupeil utajeni
kazdé utajované piiohy se vyznacuje stejnym zptisobem jako na utajovaném dokumentu.
Nelze-li uvedené naleZitosti vyznaCit na pfilohu, vyznaci se na popisném Stitku nebo jnym
vhodnym zptisobem. S odpojenou piiohou se manipuluje podle jejtho stupné utajeni.

(4) Na utajovany dokument v nelistiné podobé se uvede ndzev organu stitu nebo
pravnické osoby anebo jméno a piijmeni podnikajici fyzické osoby, u které¢ utajovany
dokument vznikl, stupeil utajeni, datum vzniku, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu, nebo
je-li utajovany dokument evidovan v administrativnich pomiickadch podle § 3 odst. 2 véty

druhé, jmé evidentni oznaceni, nebo je-li piilohou, oznaceni ,Pfiloha ¢. ... k €. j. ...“ nebo
»Piiloha €. ... k evid. ozn. ...“. Nelze-li tyto Udaje vyznacit pfimo na utajovany dokument v

nelistinné podobé, vyznaci se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zplsobem.

(5) Odpojeni piilohy a jeji nové zaevidovani ¢i pieevidovani se vyznaci pisemnym
zaznamem na predni stranu prvntho listu, vpravé horni ¢asti nebo u doruceného
utajovan¢ho dokumentuu evidenéntho zaznamu dle § 7 odst. 3 nebo jnym vhodnym
zpusobem. Pisemny ziznam obsahuje, kterd piioha byla odpojena, datum odpojeni, nové
Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni odpojené pfilohy, pifjmeni a podpis osoby, ktera
odpojeni a pisemny zaznam provedla. Odpojend pfiloha zaevidovana pod novym Ccislem
jednacim nebo jinym evidenénim ozna¢enim musi spliovat pozadavky podle odstavce 1, je-k
prilohou tak oznac¢ena ,Pfiloha ¢. ... k¢.j....“ nebo ,Priloha ¢.... kevid. om. ...*

(6) Vpiipadé vyhotoveni vice nez jednoho wvytisku utajovaného dokumentu se
vyhotovyje rozdélovnik a zdznam na utajovaném dokumentu. Ten, kdo vyhotovuje Cistopis
utajovan¢ho dokumentu, neprodlené po jeho schvéleni, zni¢i vadné vytisky, vytisky, které
nejsou uvedeny vrozdélovniku, a navrhy neschvaleného Cistopisu utajovaného dokumentu
tak, aby byla znemoZnéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované mformace, kterou
obsahovaly. Stejné tak se zni¢i podkladovy material po jeho vyuziti, pokud neni evidovan.
Podkladovym materidlem stupné utajeni Vyhrazené k Cistopisu utajovaného dokumentu
stupné¢ utajeni Vyhrazené, materidl v listimné 1 nelistinné podobé obsahujici utajovanou
mformaci stupné utajeni Vyhrazené, ktery neni origndlem ani Cistopisem utajovaného
dokumentu, je uren pro jeho vyhotoveni; napiiklad jde o materidl, ktery vznikd pii jednani a
je podkladem pro vysledny utajovany dokument nebo oficialni zavér zjedndni, nebo kopie
utajovaného dokumentu. Podkladovy materidl vyhotovuje zpracovatel pouze pro vlastni
potiebu. Pokud se stane podkladovy materidl soucésti Cistopisu utajovaného dokumentu, musi
byt evidovan. PH vyhotoveni kryptografického dokumentu®®) se podkladovy material nesmi

vytvafet.

(7) Na wytisku utajovaného dokumentu vytvofeném ve vice vytiscich se rozdélovnik a
zaznam podle vzoru stanoveného v pfiloze €. 9 k této vyhlaSce vyhotovuje pouze na vytisku
utajovaného dokumentu uréenému k ulozeni. Rozdélovnik a zidznam se vzdy uvede na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu pfiloZzen, v piipadé, ze jej neni
mozné v celém rozsahu uvést na utajovany dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téz na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu pfilozen, v piipadé, ze vycet vSech
adresath neni uveden v jednacim protokolu nebo vdalsi administrativni pomlcce urcené
k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Pokud je rozd€lovnik a ziznam uveden na
samostatném listu, je soucasti utajovan¢ho dokumentu, ale nezapocitdva se do poctu listi a na
utajovany dokument se uvede ,Rozd€lovnk pfilozen®. Pfi znieni utajovan¢ho dokumentu
obsahujici rozdélovnk a ziznam na samostatném listu zdivodu neuvedeni vyctu vsech
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adresatll v jednacim protokolu nebo v dalsi administrativni pomiicce uréené k evidenci podle
§ 3 odst. 2 véty druhé se vytvoii jeho kopie a uloz se u pfislusného jednactho protokolu nebo
u dalsi admmistrativni pomicky uréené k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé. Po pisemném
oznameni adresatim o zruSeném stupni utajeni utajovaného dokumentu se kopie rozdélovniku
a zaznam zni¢i. *.

19. V § 9 se dopliyje odstavec 6, ktery zni:

46) Privodni List se pii piepravé utajovaného dokumentu v nelistiné podobé
poskytovaného v mezindrodnim styku, stupné utajeni Vyhrazené nebo podle casti Ctvrté této
vyhlasky nevytvari ‘.

20. § 10 v¢etn¢ nadpisu zni:
»3 10
Vyrizeni, ukladani a zapijéovani utajovaného dokumentu a spisu

(1) Vyrizenim utajovaného dokumentu se zejména rozumi zpracovani jeho navrhu,
schvaleni, vyhotoveni, podepsani a vypraveni rozhodnuti nebo jiné formy vyfizeni U vyfizeni
spisu se postupuje obdobné¢ jako u vyfizeni dokumentu; jeho vyfizeni je ukonCeno az po
vyfizeni vSech dokumentli v ném zatazenych.

(2) Po wyfizeni se utajovany dokument nebo spis vraci osobé povetené vedenim
jednaciho protokoln k ulozeni. Na utajovany dokument nebo spis uvede ptred ulozenim ten,
kdo jej vyfizuje, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni
fizeni; pokud jej vraci v zalepené obdlce, obalku opatii podpisem a uvede na ni stupeil utajent,
Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni oznaeni utajovaného dokumentu
nebo spisu, zplsob vyiizeni, pocet ukladanych listl, pocet a druh piiloh v nelistmné podobé,
pfipadné jejich evidencni oznaceni, spisovy znak, skartaéni znak a rok, ve kterém bude
provedeno skartacni fizeni.

(3) Vyrizené utajované dokumenty a vyiizené a uzaviené¢ spisy se ukladaji podle
vécnych skupi, spisovych znaki nebo Cisel jednacich zplsobem stanovenym odpovédnou
osobou. Pii vyfizovani utajovanych dokumentii se vSechny utajované dokumenty tykajici se
téZze véci mohou spojit ve spis. Utajované dokumenty ulozené ve spisu se vzajemné fyzicky
spoji a ukladaji se chronologicky zpravidla vzestupné nebo sestupné. Na spisu se viditeln¢
vymaci stupent utajeni. Utajované dokumenty uklddané do spisu se prubézmé zapisuji do
seznamu ulozenych utajovanych dokumentii, ktery je jeho soucasti a nezapocitava se do poctu
ulozenych listi.

(4) UloZeny utajovany dokument nebo spis lze v ramci organu statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby, nebo jejich organizatni soucasti ve které je evidovan,
zapUj¢it na dobu nezbytné nutnou fyzické osobé, kterd spliuje podminky podle § 6 odst. 1
zakona. Se souhlasem vedouciho pracovnika organu statu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby lze ve vyjimecnych odivodnénych pifpadech predat uloZzeny spis i jiné osobé,
kterd spliiuje podminky podle § 6 odst. 1 zdkona, na dobu nezbytné nutnou.

(5) Vytisk utajovaného dokumentu, ktery byl vrdcen k jednacimu protokolu nebo k
administrativni pomicce podle § 3 odst. 2 véty druhé, ve které je evidovan, a ktery neni uréen
k ulozeni nebo k dalsimu vyuzti (dale jen ,nnadpocetny vytisk®), lze komisionaln€é znicit.
ZniCeni se provadi tak, aby byla znemoznéna rekonstrukce utajovaného dokumentu a
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identifkace utajované informace, kterou obsahuje; o tomto zniCeni se pofidi pisemny
zdznam. “.

21.V § 11 odstavce 1 a2 méji:

A1) Zésiku piijimd osoba povétena vedenim jednactho protokolu nebo osoba urcend k
piebirani zasilek, ktera pievzeti zasiky doruciteli potvrdi. Pfijme-li zasilku osoba urCend k
prebirani zasilek, pteda ji neprodlené k zaevidovani.

(2) Vyskytne-li se u dorucené zasiky zdvada, zejména nejsou-li na obalkach otisky
razitka nebo jsou poskozeny, je-li roztrzena obdlka nebo je ziejmé, Ze se s obsahem
utajovaného dokumentu mohla seznimit neopravnéna osoba®), nebo se po otevieni zisiky
zjisti, Ze nesouhlasi pocet listh nebo piiloh, nebo pokud dokument nespliuje naleZitosti
utajovaného dokumentu, sepie o tom uréend osoba neprodlen¢ zidznam; zasilka se zaeviduje
podle skutecného stavu. Kopie zdznamu se zaSle odesilatei. O uvedené skuteCnosti se
neprodlené vyrozumi bezpecnostni feditel adresata nebo osoba jim povétena. .

22.V § 11 odst. 3av § 19 odst. 2 se zruSyje slovo ,, , jméno*.

23.V § 12 odstavec 1 zni:

1) Utajovany dokument musi byt prokazatelnym zplsobem zaevidovan. Utajovany
dokument v listinné podobé€, doruceny nebo vznikajici v orgdnu statu, u pravnické osoby,
podnikajici fyzické osoby, nebo v jejich organizanich soucastech, které vedou evidenci
utajovanych dokumentli, se eviduje v jednacim protokolu podle pokyni uvedenych v pfiloze
¢. 1 k této vyhldSce nebo sbémém archu (§ 13 odst. 1). Utajovany dokument v nelistinné
podobé Ize evidovat v jednacim protokolu, sbérném archu (§ 13 odst. 1) nebo v dalsi
administrativni pomticce podle § 3 odst. 2 véty druhé. Evidenci provadi osoba povéiena
vedenim jednactho protokolu. Utajovany dokument stupné utajeni Piisn¢ tajné se eviduje v
samostatném jednacim protokoln. Utajované dokumenty stupné utajeni Tajné a Divérné se
mohou evidovat spole¢né s utajovanymi dokumenty stupné utajeni Vyhrazené, neni-li dale
stanoveno jinak.®.

24.V § 12 odst. 5 se za slovo ,manipula¢ni* vkladaji slova ,jnebo dorucovaci®.

25. V § 12 odst. 6 se na konci textu véty prvni dophiyji slova ,, , a zisti-li u zasiky zavadu,
postupuje obdobné podle § 11 odst. 2%

26.V § 12 odst. 7 se slova ,,v manipula¢ni* nahrazuji slovy ,,ve své manipulacni®.

27. V § 12 odst. 8 se slova ,pfidélovani Cisel jednacich” nahrazuji slovy ,pfidélovani
potadovych cisel' a slova ,jnebo dalsi administrativni pomicky podle § 3 odst. 2 véty druhé*
se zrusSuji.

28. § 13 vCetn¢ nadpisu zni:
313
Sbérny arch

(1) Pti vytvareni sbérmého archu se utajovany dokument, kterym se zakladd sbéry arch,
zaevidyje v pfisluSném jednacim protokolu a soucasné se zapiSe do sbérného archu pod



potfadové Cislo jedna. Evidence utajovanych dokumentli ve sbémém archu se provadi podle
prilohy ¢. 7 k této vyhlasce.

(2) Ve sbérmém archu lze evidovat utajované dokumenty pouze stejného stupné utajeni.

(3) Na kazdy utajovany dokument zapsany a zaevidovany ve sbérmém archu se vyznaci
Cislo jednaci utajovaného dokumentu, ke kterému byl sbémy arch zaloZen. Jednotlivé
utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbérmém archu se v cisle jednacim
utajovaného dokumentu rozliSuji potfadovym cislem ze sbérného archu podle § 4 odst. 1 pism.

b).

(4) Uzavieni sbérmého archu se provede tak, ze se posledni zapis cely podtrhne, ukonci
se pridélovani potadovych cisel sbémého archu. Pod podtrzenim se uvede ziznam s datem
uzavieni sbémého archu, celkovy pocet ulozenych listi utajovanych dokumentli a pocet a
druh dokumenti v nelistiné podobé sbérného archu, pifjmeni a podpis osoby, kterd ziznam
provedla. Utajované dokumenty zapsané a zaevidované ve sbémém archu se pii uzavieni
pevné spoji, je-li to fyzicky mozné a nedoslo-li by tim k neimémym obtizim pfinasledném
nakladani s takto vzniklym souborem utajovanych dokumentl. Po uzavieni sbémého archu
tvofi utajované dokumenty a dokumenty se zruSenym stupném utajeni zapsané ve sbérném
archu nedélitelny soubor dokumentil; to plati 1 v pfipadé, Ze nedojde k pevnému spojeni
dokumentli podle ptfedchozi véty. Na prvni strané¢ tohoto souboru dokumentl se uvede
spisovy znak, skartacni znak, rok skartacntho fizeni, pocCet ukladanych listl, pocet a druh
piiloh v nelistinné podobé. Zaroven se provede i ziznam do jednaciho protokolu, ve kterém je
sbérny arch zaevidovan.

(5) Sbérny arch se uklada u jednaciho protokolu a vyfazuje se spolecné s nim. Kopie
sbérmého archu se ukladd u souboru dokumentii vzniklého podle odstavce 4, je jeho soucésti a
nezapocitava se do poctu listl. Po uzavieni sbémého archu Ize odeslat pouze soubor
dokumentii podle odstavce 4 s kopii sbérného archu.*.

29.V § 15 odst. 1 se slova ,datum vyhotoveni* nahrazuji slovy ,datum vzniku a misto®.

30. V § 15 odst. 2 se veta posledni nahrazuje vétami ,,Maji-li byt k utajovanému dokumentu
piipojeny pfilohy, znichz alesponn jedna je vySStho stupné utajeni nez utajovany dokument,
uvede se na utajovaném dokumentu stupenl utajeni podle piiohy s nejvySSim stupném utajeni.
Sklada-li se utajovany dokument zvice Casti, vyznac¢i se na privodni Casti, ktera obsahuje
Cislo jednaci, stupeni utajeni podle Casti s nejvySSim stupném utajeni podle vzoru stanoveného
v piiloze ¢. 8ak této vyhlasce. .

31. V § 15 odst. 3 se za vétu Ctvrtou vklada véta ,Nelze-li uvedené nalezitosti vyznaCit na
ptilohu, vyzna¢i se na popisném $titku nebo jinym vhodnym zplsobem.*.

32.V § 15 se dophyji odstavce 5 a 6, které znéji:

A5) Odpojeni piilohy a jeji nové zaevidovani ¢i preevidovani se vyznaci pisemnym
zaznamem na predni stranu prvniho listu, v pravé horni ¢asti, nebo u doru¢eného utajovaného
dokumentu u evidentntho zidznamu podle § 12 odst. 2, nebo jnym vhodnym zplsobem.
Pisemny ziznam obsahuje, kterd piloha byla odpojena, datum odpojeni, nové evidencni
oznaCeni odpojené¢ pfilohy, pifjmeni a podpis osoby, kterd odpojeni a pisemny zaznam
provedla.



(6) Odpojenad piiloha zaevidovand pod novym cCislem jednacim nebo jinym evidenénim
ozna¢enim musi spliovat pozadavky podle odstavce 1, a je-li piilohou, uvede se noveé
oznaceni ,Ptiloha €. ...k ¢.j ...« %

33. § 16 az 18 v¢etné nadpisti znéji:
3 16
Vyhotoveni utajovaného dokumentu

(1) Vptipadé vyhotoveni vice nez jednoho wvytisku utajovaného dokumentu se
vyhotovuje rozdélovnk a ziznam na utajovaném dokumentu. Cistopis utajovaného
dokumentu se vyhotovuje v poctu vytiskii uvedeném v rozdélovniku. Ten, kdo vyhotovuje
Cistopisy utajovaného dokumentu, neprodlené¢ =zni¢i vadné vytisky, vytisky, které nejsou
uvedeny v rozd€lovniku, a ndvrhy neschvalenych Cistopisti utajovanych dokumentli tak, aby
byla znemoZznéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované informace, kterou obsahovaly.

(2) Na wvytisku utajovaného dokumentu vytvofeném ve vice vytiscich se rozdélovnik a
zaznam podle vzoru stanoveného v piiloze ¢. 9 k této vyhlaSce vyhotovuje pouze na vytisku
utajovaného dokumentu uréenému k ulozeni. Rozdélovnik a zdznam se vzdy uvede na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu pfilozen, v piipadé, ze jej neni
mozné v celém rozsahu uvést na utajovany dokument. Rozdélovnik a zdznam se uvede téZ na
samostatném listu, ktery bude k utajovanému dokumentu pfilozen, v piipadé, ze vycet vSech
adresath neni uveden v administrativnich pomickach uréenych k evidenci Pokud je
rozdélovnikk a zaznam uveden na samostatném listu, je soucasti utajovaného dokumentu, ale
nezapocitava se do poctu listi a na utajovany dokument se uvede ,,Rozdélovnik pfilozen™. Pti
zniCeni utajovaného dokumentu obsahujici rozdélovnk a zdznam na samostatném listu
zdivodu neuvedeni vyctu vSech adresati v administrativnich pomilickach uréenych k evidenci
se vytvoii jeho kopie a ulozi se u pfisluSné administrativni pomicky urené¢ k evidenci. Po
pisemném ozndmeni adresatim o zruSeném stupni utajeni utajovaného dokumentu se kopie
rozdélovniku a zdznam znici.

§17
NéleZitosti utajovaného dokumentu v nelistinné podobé

(1) Na utajovany dokument v nelistiné podobé se uvede ndzev organu stitu nebo
pravnické osoby anebo jméno a pifjmeni podnikajici fyzické osoby, u které¢ utajovany
dokument vznikl, datum vzniku, ¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni
oznaCeni, pod kterym je utajovany dokument v nelistiné podobé zaevidovan, a stupen
utajeni, nebo je-li pfilohou oznaceni ,Priloha ¢....k¢.j. ...

(2) Nelze-li tidaje podle odstavce 1 vyznalit piimo na utajovany dokument v nelistinné
podobé, vyzna¢i se na popisném Stitku nebo jinym vhodnym zplisobem.

(3) Utajovany dokument v nelistiiné podob€ se pii prepravé opatii privodnim listem,
ktery obsahuje nalezitosti podle § 15 odst. 1 a 2.
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§ 18
Zamamenavani poznamek a dilé¢ich udaji obsahujicich utajované informace

(1) Poznamky nebo diléi tidaje obsahujici utajovanou informaci se zaznamenavaji pouze
do pomédmkového seSitu nebo knihy, které byly pied vzetim do uzivani upraveny podle § 3
odst. 3 a omaceny pifisluSnym stupném utajeni, nebo do certifikovaného informacniho
systtmu. Evidenci vydanych poznamkovych seSiti nebo knih vede bezpecnostni feditel nebo
jim povéiena osoba nebo osoba povéiena vedenim jednactho protokolu.

(2) Pomamkové seSity nebo knihy pro zaznamenavani pozndmek a diléich udajt,
obsahyjici utajované mformace, se uklddaji obdobné jako wutajovany dokument stejného
stupné¢ utajeni a prenaseji se vzdy v prenosné schrance. Piislusny stupenn utajeni se do
poznamkového seSitu nebo knihy vyznaci u doloZky o poctu listi uvedené zpiisobem podle §
3 odst. 3 a dale vhodnym zptsobem na obalu poznamkového sesSitu nebo knihy.*.

34. V § 19 odst. 1 se za vétu prvni vklada véta ,,Pfekladem se pro ucely této vyhlaSky rozumi
vyznamove shodné prevedeni origindlu utajovaného dokumentu do jiného jazyka.“.

35.V § 19 se na konci textu odstaveil 2 a 3 dopliuji slova ,,a nezapocitava se do poctu Lista*.
36.V § 19 odst. 4 se zruSuje slovo ,jméno™ a slovo ,jméno,*.

37. V § 19 odst. 5 se za slova ,,vyznaci se na opisu™ vkladaji slova ,jnebo kopii“ a na konci
textu odstavce se dopliyji slova ,;nebo kopie®.

38.V § 19 se za odstavec 5 vkladd novy odstavec 6, ktery zni:

,{(6) Na vyhotoveny preklad utajovanho dokumentu se na pfedni stranu prvnho listu
vyznac¢i slovo ,,PREKLAD* a nalezitosti podle § 15 odst. 1,2 a 4.«
Dosavadni odstavec 6 se oznacuje jako odstavec 7.

39. V § 19 odst. 7 se slova ,na vyjimatelny nosi¢ nebo* zruSuji a na konci textu odstavce se
dopliuji slova ,, , ktery se opatii nalezitostmi podle § 15 odst. 1, 2 a 4%

40. V§ 20 odst. 1 se za slova ,se uvadi vjednacim protokolu,“ vkladaji slova ,,dalsi
administrativni pomiicce podle § 3 odst. 2 véty druhé,*.

41.V § 20 odstavec 2 zni:

42) Predavani utajovaného dokumentu se v rdmci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby uskuteciiuje prostrednictvim dorucovaci knihy anebo
a) mezi organizaénimi  soucastmi  prostiednictvim  jednacich  protokoll,  dalSich
administrativnich pomticek uréenych k evidenci podle § 3 odst. 2 véty druhé, nebo
b) uvnitf organizani soucdsti prostfednictvim pomocného jednactho protokolu, neni-li jej,
prostfednictvim jednaciho protokolu, dalsi administrativni pomticky urcené k evidenci podle §

3 odst. 2 véty druhé, nebo po schvaleni odpovédnou osobou nebo bezpecnostnim feditelem, 1
prostfednictvim manipula¢ni knihy. .

42.V § 21 odst. 2 se slova ,piepravovanym kuryrni sluzbou* zrusuji
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43. V § 22 odst. 6 se za slova ,ur¢eného k ulozeni* vkladaji slova ,.a nezapocitava se do poctu

44. Na konci textu nadpistt § 23 a 25 se dopliji slova ,,nebo spisu®

45.V § 23 odst. 1, 2 a3 a § 25 odst. 2 se za slova ,,Utajovany dokument* vkladaji slova ,,nebo

13

Spis*.

46. V § 23 se na konci textu odstavee 2 dopliuji slova ,jnebo spisu a nezapocitdva se do poctu
list*.

47. § 24 vcetn¢ nadpisu zni:
»3 24
Ukladani utajovaného dokumentu nebo spisu po jeho vyfizeni

(1) Po wyfizeni se utajovany dokument nebo spis vraci osob& povefené vedenim
jednaciho protokolu k ulozeni. Na utajovany dokument nebo spis uvede pted uloZenim ten,
kdo jej vyfizuje, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni
fizeni. Pokud jej vraci v zalepené obalce, obalku opatii podpisem a uvede na ni stupenl utajen,
Cislo jednaci nebo jiné evidentni oznaceni utajovaného dokumentu nebo spisu, zpisob
vyfizeni, pocet ukladanych list, poCet a druh piiloh v nelistinné podobé, piipadné jejich
evidencni oznaCeni, spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni
fizeni.

(2) Vyrizené¢ utajované dokumenty a vyiizené a uzaviené spisy se ukladaji podle
véenych skupin, spisovych znakd nebo C¢isel jednacich zplsobem stanovenym odpovédnou
osobou. Pii vyfizovani utajovan}'/ch dokumentii se vSechny utajované dokumenty tykajici se
téZe veéci mohou spojit ve spis. Utajované dokumenty uloZené ve spisu se VzaJemne fyzicky
spoji a ukladaji se chronologicky zpravidla vzestupné nebo sestupné. Na spisu s uloZzenymi
utajovanymi dokumenty se viditeln¢ vyznaCi nejvysSi stupenl utajeni utajovanych dokumentii
vném uloZenych. Utajované dokumenty ukladané do spisu se pribézné zapisuji do seznamu
uloZzenych utajovanych dokumentd, ktery je jeho soucCasti.

(3) Nadpocetné vytisky utajovanych dokumentli se mohou zni¢it. Nadpocetné vytisky
ni¢i bezpeCnostni feditel nebo osoba jim povéfend a osoba povéiend vedenim jednactho
protokolu tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace utajované informace,
kterou obsahovaly, a jejich zni€eni potvrdi podpisy v rozdélovniku.“.

48.V § 25 odst. 1 se za slova ,utajovany dokument vkladaji slova ,jnebo spis®.

49. Na konci § 25 odst. 2 se dopliuje véta ,,Se souhlasem vedouctho pracovnika organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby lze ve vyjimecnych odivodnénych piipadech
predat ulozeny spis i jiné osobé, ktera spliuje podminky podle § 6 odst. 1 zakona, na dobu
nezbytné nutnou.*.

50. V § 25 odst. 3 se za slova ,utajovaného dokumentu® vkladaji slova ,jnebo spisu®.

51.V § 25 odst. 4 se za slova ,utajované dokumenty* vkladaji slova ,nebo spisy*.

52.V § 26 odstavec 7 zni:



A7) V ustfednim registru jsou vedeny seznamy zaméstnancti Utadu, kterym lze umoznit
pristup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo
ostatnim utajovanym informacim poskytovanym v mezinarodnim styku. Seznamy obsahuji
zejnéna
a) nazev Utadu,

b) evidencni nebo jiné oznaceni,

¢) cizi moc, k jejiz utajované informaci ma byt umoznén pfistup,

d) datum,

e) jména a pifimeni osob, kterym lze umoznit piistup k utajovanym informacim,
f) podpis odpovédné osoby, ji povéiené osoby nebo bezpecnostniho feditele.

Seznamy se aktualizuji a po skonCeni jejich platnosti se ukladaji v registru nejméné po dobu 5
let, poté se zni¢i. *.

53. V § 26 odst. 9 se slova ,do zahranici“ zrusuyji a slovo ,kuryr se nahrazuje slovy
,Jpostupuje obdobné podle § 22, kuryr se®.

54. V § 27 odst. 1 uvodni ¢asti ustanoveni se slovo ,,Organ“ nahrazuje slovy ,Ma-li mit
organ“ a za slova ,fyzicka osoba“ se vkladaji slova ,pfistup k utajované mformaci cizi moci,
a na konci textu pismene e) se dopliuji slova ,, , pfipadné i s ¢lenénim na pomocné registry
nebo kontrolni body*.

55.V § 27 se za odstavec 1 vklada novy odstavec 2, ktery zni:

A2) Vregistru, pomocném registru nebo kontrolnfim bodu miZe byt zatazena pouze
fyzickd osoba, kterd je drztelem platného osvédceni fyzické osoby pro stupen utajeni, pro
ktery byl registr, pomocny registr nebo kontrolni bod zfizen a byl-l registr, pomocny registr
nebo kontrolni bod zfizen 1 pro utajované mnformace Organizace Severoatlantické smlouvy, 1
drzitelem pfislusného osvédceni pro cizi moc.*.

Dosavadni odstavce 2 az 12 se oznacuji jako odstavce 3 az 13.

56.V § 27 odstavce 9 az 13 zn&ji:

+9) Kontrolni list podle § 3 odst. 1 pism. f) se po vyfazeni ¢i odeslani utajovaného
dokumentu uloz v registru nejméné po dobu 10 let v piipadé utajovaného dokumentu stupné
utajeni Prisné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let vpiipadé utajovaného dokumentu nizSiho
stupné utajeni. Po uplynuti této doby osoba povefena vedenim jednactho protokolu kontrolni
list zni¢i.

(10) Stvrzenka podle § 21 odst. 2 o prevzeti utajovaného dokumentu poskytovaného
v mezinarodnim styku neni soucasti utajovaného dokumentu, nezapocitdva se do poctu listi a
uklada se spolecné s utajovanym dokumentem az do jeho vyfazeni nebo odeslani. Po vyfazeni
¢i odeslani utajované¢ho dokumentu se stvrzenka uloz vregistru nejméné po dobu 10 let
v piipad€ utajovaného dokumentu stupné utajeni Pfisné tajné, nebo nejméné po dobu 5 let
vpiipad¢ utajovaného dokumentu nizStho stupné utajeni. Po wuplynuti této doby osoba
povéfend vedenim jednaciho protokolu stvrzenku o pievzeti utajovaného dokumentu znici.

(11) V registru jsou vedeny v ramci organu stitu, pravnické osoby nebo podnikajici
fyzické osoby, u které je registr zfizen, seznamy osob, kterym lze v registru umoznit piistup k



utajovanym informacim Organizace Severoatlantické smlouvy, Evropské unie nebo ostatnim
utajovanym informacim ostatnich subjekti cizi moci. Sezmamy se aktualizuji, obsahuji
zejména nazev registru a dale udaje podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonCeni jejich
platnosti se ukladaji v registru nejméné po dobu 5 let, poté se zni¢i.

(12) V registru je veden seznam podfizenych pomocnych registrii a kontrolnich bodi
véetné jmen, pifjmeni a podpisovych vzorli vedoucich pomocnych registrii a kontrolich bodt
a jejich zastupci.

(13) Registr provadi kontrolu utajovanych dokumentli stupné utajeni Piisné tajné a
Tajné evidovanych v regstru k 31. prosinci kalendaintho roku a zpravu o kontrole
utajovanych informaci vedenych v registru zasild Usttednimu registru do 15. tnora
nasledujicho kalendainiho roku spolu s uvedenim pocétu utajovanych dokumenti a jejich
stupiit utajeni v registru uloZzenych. Vzor zpravy o kontrole utajovanych informaci vedenych
v registru je stanoven v piiloze €. 13 k této vyhlasSce.*.

57. V § 27a se vodstavei 1 slova ,, , ukladaji a odesilaji* nahrazuji slovy ,a ukladaji“ a na
konci textu odstavce se dopliyi slova ,, ; odesilaji se jnému registru nebo jnému
pomocnému registru pouze prostiednictvim registru, v jehoz ramci byl pomocny registr
ziizen, a v ramci registru téZ jinému pomocnému registru®’.

58.V § 27a se odstavec 3 zrusyje.

Dosavadni odstavce 4 az 6 se oznacuji jako odstavce 3 az 5.

59.V § 27a odstavce 3 a 4 méji:

+3) Pro utajované dokumenty poskytované v meznarodnim styku pomocnému registru
plati obdobné § 27 odst. 5, 6, 9 a 10.

(4) V pomocném registru jsou vedeny v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, u které je pomocny registr ziizen, seznamy osob, kterym lze
vpomocném registru umoznit piistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské wunie nebo ostatnin utajovanym informacim poskytovanym v
mezinarodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji zejména nazev registru a dale tdaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonceni jejich platnosti se ukladaji v registru nejméné
po dobu 5 let, poté se zni¢i.*.

60. V § 27b se za odstavec 1 vklada novy odstavec 2, ktery zni:

A2) Vedouci kontrolntho bodu odpovidd za ochranu vSech utajovanych dokumenti
poskytovanych v mezmndrodnim  styku, které jsou vramci kontrolnho bodu v
pomocném jednacim protokolu zaznamenany a nebyly piedany zpracovateli. .

Dosavadni odstavce 2 az 4 se oznacuji jako odstavce 3 az 5.

61.V § 27b odstavce 3 az 5 znéji:

43) Kontrolni bod mize utajovany dokument odeslat pouze prostiednictvim registru,
popiipadé¢ pomocného registru, v jehoz ramei byl kontrolni bod z'izen.

(4) Pro utajované dokumenty poskytované v meznarodnim styku kontrolnfmu bodu
plati obdobné § 27 odst. 5.



(5) V kontrolnfim bodu jsou vedeny v ramci organu statu, pravnické osoby nebo
podnikajici fyzické osoby, u které je kontrolni bod zizen, seznamy osob, kterym Ize
v kontrolnim bodu umoznit pfistup k utajovanym informacim Organizace Severoatlantické
smlouvy, Evropské unie nebo ostatnin utajovanym informacim poskytovanym v
mezinarodnim styku. Seznamy se aktualizuji, obsahuji zejména ndzev registru a dale Udaje
podle § 26 odst. 7 pism. b) az f) a po skonceni jejich platnosti se ukladaji v registru nejméné
po dobu 5 let, poté se zniCi.“.

62. V § 28 odst. 1 se za slova ,jednactho protokolu* vkladaji slova ,,nebo dalsi administrativni
pomicky podle § 3 odst. 2 véty druhé®.

63. § 29 v¢etné nadpisu zni:
3 29
ZajiSténi ochrany utajovanych informaci pri ziniku organu stitu, organizacni slozky
ziizené organem statu, pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby

(1) Organ statu, organizatni sloZka zfizend organem statu, pravnicka osoba nebo
podnikajici fyzickd osoba provede pifed nebo pii svém ziniku fyzickou kontrolu vsech
utajovanych dokumentli, které se u nich vyskytuji.

(2) Kontrolu podle odstavce 1 provadi komise, kterou ustanovi odpovédna osoba.
Clenem komise musi byt fyzicka osoba, kterd je opravnéna k pfistupu k utajované informaci
nejméné¢ takového stupn¢ utajeni, ktera ma byt kontrolovana; u podnikajici fyzické osoby je
Clenem komise vzdy odpovédna osoba nebo bezpecnostni feditel.

(3) V pribc¢hu fyzické kontroly podle odstavce 1 se provede

a) kontrola vSech ulozenych utajovanych dokumentl, utajovanych dokumentti dosud
nepfedanych k vyfizeni a utajovanych dokumentli pfedanych k odeslani,

b) zpracovani protokolu, ve kterém se uvede adresat piebirajici utajované dokumenty a
zptusob vyporadani jednotlivych utajovanych dokumentli; protokol, ktery se zaeviduje,
podepisi vSichni Clenové komise.

(4) Pravnicka osoba nebo podnikajici fyzicka osoba neprodlené zasle kopii protokolu o
fyzické kontrole utajovanych dokumentii podle odstavee 3 Utadu.

(5) Pii zaniku organu statu odpovédna osoba orgdnu statu nebo bezpecnostni feditel
pfedd utajované dokumenty odpovédné osobé nebo bezpecnostnimu fediteli pravniho
nastupce; neni-li pravni nastupce, piredd je tomu organu statu, do jehoZz plsobnosti utajovany
dokument néleZ, a neni-li jej, Utadu. V piipadé piedavani utajovanych dokumenti Utadu se
Utadu sou¢asné preda kopie protokolu o fyzické kontrole podle odstavce 3.

(6) Pii zanku organizacni sloZky zfizené organem statu odpovédna osoba nebo
bezpecnostni feditel organizacni slozky piedd utajované dokumenty odpovédné osobé nebo
bezpecnostnimu fediteli orgdnu statu, ktery vii¢i ni vykonava ziizovatelskou funkci.

(7) Pii zaniku pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby odpovédni osoba nebo
bezpeCnostni feditel pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby predd utajované



dokumenty tomu, kdo mu je poskytl nebo do jehoZz plsobnosti nilez; nelze-li tak uCnit,
preda je Uradu.

(8) Pfi zanku organu statu, organizatni sloZky zizené organem statu, pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby se utajované dokumenty poskytované v mezinidrodnim styku
piedaji ustfednimu registru.

(9) Odpovedna osoba, které se utajované dokumenty predavaji, zajisti
a) provedeni fyzické kontroly vSech pfedavanych utajovanych dokumentt,

b) zpracovani preddvactho protokoln, ktery se u prebirajici strany zaeviduje; ptredavaci
protokol podepi$i urCeni zastupci predavajici a prebirajici strany a

¢) neprodlené zaslani kopie predavaciho protokolu Utadu..

64. Vptiloze ¢. 1 a vpfiloze ¢. 2 nazev sloupce €. 13 zni: ,znacka spisu” a nazev sloupce C.
15 zni: ,,Spisovy znak, skarta¢ni znak a rok skartaniho fizeni‘.

65. V priloze €. 1 se slova ,, , napiiklad 21 — 30 zrusuji.

66. V prioze €. 1 pokyny pro vyplnéni sloupcii ¢. 1az 6, 8,9 a 11 az 16 méji:

»loupec €. 1
Uvede se zkratka pfislusSného stupné utajeni. Po vyfazeni utajovaného dokumentu z evidence
v jednacim protokolu (skartace nebo pfeevidovani) se sloupec €. 1 proskrtne.

Sloupec ¢. 2

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument dorucen; u vlastniho utajovaného
dokumentu den a mesic, kdy bylo ¢islo jednaci utajovanému dokumentu pfidéleno. V pifpade
preevidovaného dokumentu den a mésic, kdy byl utajovany dokument k novému Ccislu
jednacimu preevidovan.

Sloupec ¢. 3

Uvede se odesilatel utajovaného dokumentu, jde-li o vlastni utajovany dokument, uvede se
oznaceni ,vlastni, v piipadé pouziti sbérného archu se uvede oznaceni ,SBERNY ARCH®
V ptipadé preevidovaného dokumentu se uvede ,Pteevidovano®.

Sloupec ¢. 4
Uvede se datum uvedené na doruCeném utajovaném dokumentu nebo pieevidovaném
utajovaném dokumentu, u vlastniho utajovaného dokumentu se polozka proskrtne.

Sloupec €. 5

Uvede se Cislo jednaci utajovaného dokumentu odesilatele (evidencni oznaceni), u vlastniho
utajovan¢ho dokumentu se polozka proskrtne. V piipad¢ preevidovaného dokumentu se uvede
jeho ptvodni ¢islo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni.

Sloupec ¢. 6

Uvede se pocet listi dorucené¢ho, vlastniho nebo preevidovaného utajovaného dokumentu.
Jsou-li k utajovanému dokumentu piipojeny piilohy v listinné podobé, zapiSe se jejich pocet a
celkovy pocet jejich listh zlomkem, kdy Ccitatelem je pocet pfiloh a jmenovatelem celkovy
pocet jejich Lsth. Zapis ,3 + 3/15° znamend, Ze utajovany dokument ma 3 listy a 3 pfipojené
piilohy majici celkem 15 listh. Kazdy list bez ohledu na jeho format je povazovan za jeden



list. Jsou-li k utajovanému dokumentu pfipojeny piilohy v nelistiné podobé€, zapiSe se jejich
pocet a druh, piipadné jejich evidencni oznaceni (disketa €. ..., videokazeta, 2 CD evid. ozn.

).

Sloupec €. 8

Uvede se, kdy a komu byl doruceny utajovany dokument pfedan (pifjmeni), ten potvrdi
podpisem pievzeti, pokud nebyl pfedan jinym zplisobem. Tento zplsob se zde uvede; pokud
se jedna o vlastni utajovany dokument, vyznacuje se, kdo jej vytvofil (pifjmeni).

Sloupec ¢. 9

Uvede se den a mésic, kdy byl utajovany dokument vyfizen, pieevidovan, odeslan nebo kdy
byl u néj zménén nebo zruSen stupen utajeni; pokud je utajovany dokument vyfizen, odeslan,
preevidovan nebo je u n¢j zménén nebo zrusen stupenl utajeni v jiném roce, nez vznikl nebo
byl dorucen, uvede se 1rok.

Sloupec ¢. 11

Uvede se zplsob vyfizeni ,dokumentem, ,postoupenim®, ,vzetim na védomi“, ,,zdznamem
na dokumentu” nebo jnym vhodnym zplUsobem. Pfi zmén€ nebo zruSeni stupné utajeni se
uvede ,stupen utajeni zménén na:*“ nebo ,stupen utajeni zrusen‘.

Sloupec ¢. 12
Uvede se celkovy pocet listi odesilaného nebo pteevidovaného utajovaného dokumentu a
druh a pocet piiloh v nelistinné podobé¢, piipadné jejich evidencni oznaceni.

Sloupec €. 13
Vypliuje se spisova znacka spisu v piipad€, ze utajovany dokument nebo soubor dokumentti
je uloZen ve spisu.

Sloupec ¢. 14

Uvede se celkovy pocet listi ukladaného utajovaného dokumentu a druh a pocet piiloh
v nelistinné podobé, piipadné jejich evidenni oznaceni. V piipadé pouziti sbérného archu se
uvede celkovy pocet uloZenych listh a druh a pocet pfiloh v nelistinné podobé az pii uloZeni
souboru utajovanych dokumentt.

Sloupec €. 15
Uvede se spisovy znak, skartacni znak a rok, ve kterém bude provedeno skartacni fizeni.

Sloupec €. 16
Uvede se zdznam o vyrazeni utajovaného dokumentu, ,,ARCHIV* nebo ,ZN ICENO%, &. J-
nebo jiné evidentni oznaCeni zdznamu o vyiazeni, datum provedeni a podpis jednoho Clena
skartatni komise; €. j. nebo jiné evidenni oznaCeni zaznamu o vyfazeni lze uvést na vnitini
desky jednactho protokolu u zidznamu o slozeni skartaéni komise. Pii ztrat¢ nebo
neopravnéném znideni (mimo skartani fizeni) utajovaného dokumentu se uvede ,ZTRATA“
nebo ,NEOPRAVNENE ZNICENO*.

V piipadé doruceni utajovaného dokumentu omylem se uvede ,,doruceno omylem®.*

67. Na konci prilohy €. 1 se dopliiuyje poznamka, kterd zni:

»Poznamka: V piipadé¢ pouziti dalsi admmistrativni pomicky ur€ené k evidenci podle § 3
odst. 2 véty druhé¢ se nazev ,JEDNACI PROTOKOL® nahradi konkrétnim ndzvem evidencni



pomicky a dale se pfizplisobi 1 ndzvy jednotlivych fadkd a sloupct tabulek, které obsahuji
vySe uvedeny nazev.“

68. Na konci pfilohy ¢. 2 se rusi slova ,a sloupec ¢. 16* a dopliuje se odstavec a poznamka,
které znéji:

»ve sloupci ¢. 16 se uvede datum, pifjmeni a podpis osoby, ktera pievzala utajovany
dokument zpét k piislusné evidenci. V piipad¢ pouziti dorucovaci knihy se uvede ,,viz DK
Déle se proskrtne sloupec €. 1.

Pozmamka:

Obsah S§titku na titulni strané¢ pfisluSného pomocného jednaciho protokolu a oznaceni na
vnitini  stran¢ desek pomocného jednactho protokolu, vyjma tabulky ,sloZeni skartacni
komise* se pouziji ze vzoru piilohy ¢. 1 stim, ze ,Jednaci protokol se nahradi slovy
»Pomocny jednaci protokol®“.*.

69. V priloze ¢. 3 se slova ,€. J.“ umisténd v prvnim sloupci vzoru manipula¢ni knihy
nahrazuji slovy ,£. j. nebo jiné ev. ozn.*)* a pod vzor manipulacni knihy se dopliuji slova:
»T) V piipad€ rozséhlého cisla jednacitho nebo jiného evidenéniho oznaceni je lze uvést ve
sloupci ,,Véc*.“.



70. Priloha ¢&. 4 mi:
,Priloha ¢. 4 k vyhlasce ¢. 529/2005 Sb.

Vzor dorucovaci knihy

Néazev organu
Datum C. j. nebo statu, PHjmeni
jiné ev. ozn.*) pravnické a
osoby nebo podpis
jméno a
ptijmeni
podnikajici
fyzické osoby
piijemce

Doruéovaci kniha

*) Nehodici se Skrtnéte.

Na Sstitku doruovaci knihy se uvede obdobi, kdy byla pouzivana, nazev organu statu,
pravnické osoby nebo jméno, pifjmeni a misto podnikani v pifpadé podnikajici fyzické osoby,
evidencni oznaceni dorucovaci knihy a piipadné¢ ziaznam, ke kterému jednacimu protokolu je
pouzivana (jeho evidencni oznaCeni). .



71. Vptiloze ¢. 5 se slova ,Néazev, zn. svazku nebo Cislo jednaci umisténd ve druhém sloupci

v

vzoru zapujéni knihy nahrazuji slovy ,.Znacka spisu nebo €. j./jiné ev. ozn.*)“ a pod vzor
zapuyjcni knihy se dopliuji slova ,,*) Nehodici se Skrtnéte..



72. Prilohy ¢. 6 az 8 néji:
,»Piiloha ¢. 6 k vyhlasce €. 529/2005 Sb.

Vzor kontrolniho listu utajovaného dokumentu nebo spisu

Oznaceni organu statu
(Organizacni celek**)
nebo pravnické osoby
nebo podnikajici fyzické osoby

STUPEN UTAJENI
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)
Véc:
C.J./jmé ev. ozn. / znacka SpiSU™®) s e

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)

POR.

MO DATUM JMENO A PRIIMEN{ PODPIS POZNAMEKA*#%*)

Na piedepsané pole v prvnim tadku vypiste Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo jiné evidencni
oznaceni utajovaného dokumentu nebo spisovou znacku spisu, ke kterému je kontrolni list ptipojen.
Pti zméné Cisla jednaciho utajovaného dokumentu nebo jiného eviden¢niho oznaceni utajovaného



dokumentu ptivodni zapis preskrinéte tak, aby zistal Citelny a na nasledujici pole v fadku vypiSte nové
¢islo jednaci utajovaného dokumentu nebo nové jiné evidenéni oznaceni utajovaného dokumentu.

*) Nehodici se Skrtnéte.

**) Uvadi se, pouze pokud existuje.

#*%) Pokud se pfi seznameni osoba neseznamuje s celym utajovanym dokumentem nebo spisem, ale
pouze s nékterou jeho ¢asti nebo piilohou nebo jen s vybranymi utajovanymi dokumenty spisu, uvede
se v poznamce rozsah seznameni.

Pokud se seznamuje s utajovanym dokumentem nebo spisem osoba jiného organu statu, pravnické
osoby nebo podnikajici fyzické osoby, uvede se v poznamce evidencni Cislo dokladu, kterym tato
osoba prokazala svou totoznost.

Pokud se osoba, s vyjimkou osoby povéiené vedenim jednaciho protokolu, seznamuje s utajovanym
dokumentem nebo spisem opakované, zaznamena kazdé takové seznameni v kontrolnim listu.



Ptiloha ¢. 7 k vyhlasce ¢. 529/2005 Sb.
Vzor sbérného archu
STUPEN UTAJENT:

Sbémy arch k &. j./ jiné ev. ozn.*)

Véc:

5 . Pocet listti Poznamka
PO | Dre | Odestlateladresét C.j./jiné piij./ y (zplisob vyfizeni,
Cislo ev.ozn. hot odesl. | uloz datum a zpisob

Vvyhot. odeslani)
1.

*) Nehodici se skrtnéte.

Sloupec ,,Pof. ¢islo*
Uvede se zkratka stupné utajeni a potfadové Cislo dokumentu ve sbérmém archu, které se stava
souCasti ¢isla jednactho/jiného evidenéniho oznaceni utajovaného dokumentu.

Sloupec ,,Dne*

Uvede se datum, kdy byl utajovany dokument do sbérného archu zapsdn nebo, kdy bylo
vlastnimu utajovanému dokumentu ze sbérmého archu pfid€leno Cislo jednaci/jiné evidenCni
oznaceni.

Sloupec ,,Odesilatel/adresat*
Uvede se odesilatel u doruceného dokumentu, nebo adresat u odesilaného dokumentu. Je-li
adresatil vice, uvede se ,podle rozdélovniku®. Miize se uvést i nazev dokumentu.

Sloupec ,,C.j./jiné ev. ozn.“

Uvede se Cislo jednaci/ jiné evidentni oznaCeni odesilatele, u vlastntho dokumentu se uvede
,lastni. 'V piipade, ze se do sbérmého archu zapisuje dokument, ktery jiz byl zaevidovan pod
jnym  Cislem  jednacim/  jingm  evidentnim oznaenim a pieeviduje se k Cislu
jednacimu/jnému  evidenénimu oznaceni sbérného archu, uvede se 1 toto ptedchoz Ccislo
jednaci/jiné evidentni oznaceni.

Sloupce ,,Pocet listh*, ,pii./vyhot.”, ,odesl* a ,uloz

Uvadi se pocet listh pijatého nebo vyhotoveného utajovaného dokumentu a dale odeslaného
nebo uklddaného utajovaného dokumentu. Jsou-li k pfijatému nebo  vyhotovenému
utajovanému dokumentu pfipojeny piilohy, zapiSe se jejich pocet a celkovy pocet jejich listi
Zlomkem, kdy Ccitatelem je pocet piiloh a jmenovatelem celkovy pocet jejich listd. U piioh
v nelistinné podobé a utajovanych dokumentli v nelistinné podobé (diskety, videokazety, CD
a jiné materidly) se uvede jejich pocet, druh, piipadn¢ jné evidentni oznaCeni. Ve sloupci
,odeslano® a ,ulozeno* se uvadi celkovy pocet listi a druh a pocet pfiloh v nelistinné podobé.




Sloupec ,,Poznamka‘“
Uvede se zplsob wvyfizeni ,,dokumentem™, ,postoupenim®, ,vzetim na védomi®, ,zdznamem

na dokumentu“ nebo jmym vhodnym zplUsobem. Pfi zméné nebo zruSeni stupné utajeni se
uvede ,stupeit utajeni zménén na“ nebo ,stupent utajeni zrusen a dale se uvede datum a
piipadny odkaz na Cislo jednaci nebo jiné evidencni oznaceni, pod kterym byl dokument nové
zaevidovan. U odeslan¢ho utajovaného dokumentu se uvede datum a zplsob odeslani.



Priloha ¢. 8 k vyhlasce ¢. 529/2005 Sb.
Vzor dpravy predni strany utajovaného dokumentu
STUPEN UTAJEN{

UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,

pravnické osoby nebo

jméno a pifimeni podnikajici fyzické osoby
Datum a misto vzniku
Vytisk €. (Vytisk jediny)
Pocet list:

5 Piiohy utajované:  *

C.j.7 Jiné ev.om.: Piilohy neutajované: *

STUPEN UTAJENI

&islo listu nebo stranky**

*) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahuje.
*#) Umisténi Cisla listu nebo stranky nemusi byt uprostied. .



73. Za piilohu ¢. 8 se vklada nova piiloha ¢. 8a, ktera zni:
,Priloha ¢. 8a k vyhlasce ¢. 529/2005 Sb.

Vzor upravy privodni ¢asti utajovaného dokumentu sloZeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI
UTAJOVAT DO:

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a pifimeni podnikajici fyzické osoby

Datum a misto vzniku

Vytisk €. (Vytisk jediny)
Pocet listi: *)
z toho:

C.j./Jiné ev. om.: utajovana Gast: **
neutajovani Gast; **%)
Piilohy utajované: —*%*#%)
Piilohy neutajované: **#*)

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky

*) Pocet listh — Ccislovka: uvede se Cislovka, kterd je souCtem poctu listl privodni casti
utajovaného dokumentu sloZzen¢ho zvice c¢asti a vSech listi jednotlivych utajovanych a
neutajovanych Casti.

*%) Utajovana Cast —uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet utajovanych ¢asti / celkovy pocet listlh vSech utajovanych casti.

*#%) Neutajovana Cast —uvede se udaj ve formatu zlomku, a to

pocet neutajovanych ¢asti / celkovy pocet listli vSech neutajovanych Casti.

*#%4) Uvadi se pouze, pokud utajovany dokument piilohy obsahyje.



Vzor upravy utajované casti utajovaného dokumentu sloZeného z vice ¢asti

STUPEN UTAJENI

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
Jjméno a pifjmeni podnikajici fyzické osoby

Utajovana cast (....) ¢. j./jiné ev.
ozn.:

Vytisk €.

Pocet listti:

STUPEN UTAJENI
Cislo listu nebo stranky



Vzor upravy neutajované casti utajovaného dokumentu sloZeného z vice ¢asti

Nazev organu statu,
pravnické osoby nebo
jméno a pifjmeni podnikajici fyzické osoby

Neutajovand cast (....) €. J./jiné ev.
ozn.:

Viytisk ¢€.:

Pocet listi:

Cislo listu nebo stranky*.



74. Ptilohy ¢. 9 a 10 znéji:
,»Piiloha ¢. 9 k vyhlasce €. 529/2005 Sb.

Vzor rozdélovniku a ziznamu na vytisku utajovaného dokumentu uréeném k uloZeni

Vyhotoveno ve ............ vytiscich o ........... listech **)
Vytisk €. eovveeveeiee
Vtisk €. .ooveeveieiee,
Vytisk €. .ovveeveeieen

*) Nehodici se Skrtnéte.

*#) Jsou-li vSechny wytisky zasilané jednotlivym adresatim stejné, tj. maji-li shodny pocet
listh a pfiloh, uvede se do navéti rozdélovniku pocet vytiskii a pocet listh jednoho vytisku.
Pokud se jednothivé wytisky vpoctu listh nebo pfiloh LS, uvede se vnavéti pouze pocet
vytiskli a pocet listli se uvede u kazdého vytisku zvlast'.

Vypracoval: .......cooceviieniiiiiieiee e
SChVALL ...oooviiiiieieeeee e
Informacni systém™**) ... ....................
Vypravil(a): .....cccecvenennne. dne ..oooeeeiieeieee,
UloZeno: .....cccceeevveeevennen. pocet listl: .........c......
Spisovy znak: ....................

Skarta¢ni znak a rok skarta¢niho fizeni: .............

*#%)  Vpipad€ vypracovani utajovaného dokumentu v nformaénim systému uvedte jeho
nazev.

Pozndmka: U utajovaného dokumentu v listmné podobé vyhotoveném pouze vjediném
vytisku, ktery neni ur€en k uloZeni, se rozd¢lovnik nevytvari.



Ptiloha ¢. 10 k vyhlaSce ¢. 529/2005 Sb.
Vzor stvrzenky o prevzeti utajovaného dokumentu
Stvrzenka o prevzeti utajovaného dokumentu

Omaceni a adresa odesilatele

Potvrzuji ptijem utajovaného dokumentu:

C.]./jiné ev. 0zn™): .....ccceeeeeees vytisk €.: ..... prilohy: .............. celkem listt: .......

Zjisténé zavady:

Zasilka prevzata dne:

Podpis piijemce: Razitko nebo ndzev organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické
osoby

*) Nehodici se Skrtnéte. .

75. Vpiiloze ¢. 11 se prvni vyskyt slova ,NBU*“ nahrazuje slovy ,Narodnho bezpeénostniho
ufadu a druhy vyskyt slova ,NBU* se nahrazuje slovy ,Narodni bezpecnostni urady*.



76. Ptiloha €. 12 zni:
,Piiloha ¢. 12 k vyhlasce ¢. 529/2005 Sb.
Vzor eviden¢niho listu registru

Evidencni list registru

Nazev organu statu, pravnické osoby nebo jméno a misto podnikéni podnikajici fyzické
osoby:

Sidlo:
Registr / pomocny registr’) ziizen pro:
Stupen utajeni:

Jsou zifzeny pomocné registry / kontrolni body”’ ANO" pocet: NE”
Sidlo a stupen utajeni pomocného registru / kontrolniho bodu:

Jméno a pifjmeni bezpecnostniho feditele:

Jméno a pifjmeni Podpis Parafa Telefon / e-mail

Vedouci
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Zastupce
vedouciho
registru

Datum zmény: Podpis odpovédné osoby nebo bezpecnostniho feditele:

“)Nehodici se $krtndte.,



CLII
Prechodna ustanoveni

1. Vyjimatelny nosi¢ ureny k zaznamenavani poznamek nebo dil¢ich 1daji
obsahujicich utajovanou mformaci nebo k vyhotoveni vypisu z utajovaného dokumentu, ktery
byl pfede dnem nabyti u¢innosti této vyhlaSky veden v evidenci vyjimatelnych nosict, se do 3
mesici ode dne nabyti G¢innosti této vyhlasky pievede do evidence urcitého certifikovaného
mformaéniho systému, vjehoZz provozu bude vyhradné pouZzivan, nebo se pievede do
evidence utajovanych dokumentli v nelistinné podobé, anebo se znici.

2. Sbémy arch zaloZeny pfede dnem nabyti G¢nnosti této vyhlasky k pfislusnému Eislu
jednacimu utajovaného dokumentu, jehoz zaloZeni bylo vyznaceno v jednacim protokolu, se

vede, uzavirda a skartacni fizeni dokumenti zapsanych vtomto sbémém archu se provadi
podle vyhlaSky ¢. 529/2005 Sb., ve zné€ni G¢inném piede dnem nabyti G¢nnosti této vyhlasky.

Cl 11
U¢innost

Tato vyhlaska nabyva U¢innosti dnem 1. ledna 2016.

Reditel:

Ing. Navratil v. r.



