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PERSONALNI BEZPECNOST

1. Obecné k personalni bezpecnosti

Personalni bezpecnost je zakladnim druhem zajisténi ochrany utajovanych informaci a je upravena
v hlavé II zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon €. 412/2005 Sb.“). Novelizaci zakona ¢. 412/2005 Sb., ktera
byla provedena zikonem ¢. 255/2011 Sb., doSlo s ucinnosti od 1. 1. 2012 k zasadnim zménam
tykajicim se také oblasti personalni bezpecnosti, a to zejména u oznameni o splnéni podminek
pro pristup k utajovanym informacim stupné utajeni Vyhrazené (daile jen ,,0znameni pro Vyhra-
zené*), u podani zZadosti o vydani osvédceni fyzické osoby, u oznamovani zmén, u divodi zaniku
platnosti osvédceni fyzické osoby (dale jen ,,0svédceni®) a osvédceni fyzické osoby pro cizi moc
(dale jen ,certifikat*). Jednotlivé zmény jsou zapracovany v nasledujicim textu.

Vedle ovefovani podminek, ktere musi fyzicka osoba splnit, aby ji byl umoZnén pfistup k utajované
informaci, zahrnuje personalni bezpecnost 1 Vychovu téchto osob. Za zajisténi proskoleni fy21ckych osob,
které maji pfistup k utajované informaci, ru¢i odpovédna osoba. Ta je povinna jednou ro¢né zajistit
u osob, které maji pfistup k utajovane mformam proskoleni z pravnich pfedpisi v oblasti ochrany
utajovanych informaci. Mezi nové povmnostl odpovédné osoby patrl neprodlené pisemné oznameni
Narodnimu bezpe¢nostnimu tFadu (dale jen ,,U¥ad*) o tom, Ze pied vydanim osvédéeni fyzické
osoby nebo rozhodnuti o nevydani osvéd€eni pominuly skute¢nosti, kterymi byla Zadost fyzické
osoby odiivodnéna. Odpovédna osoba je rovnéZz povinna neprodlené oznamit Uradu skonceni
sluZzebniho nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém byl fyzické osobé
umoznén pristup k utajované informaci stupné utajeni Prisné tajné, Tajné nebo Divérné.

Zpusob a rozsah ovérovani podminek, které musi fyzicka osoba splnit, aby ji byl umoznén piistup
k utajované informaci, se li$i podle stupiili utajeni, k nimz ma mit fyzicka osoba pfistup. V nésledujici
tabulce jsou uvedeny podminky pro jednotlivé stupné utajeni, které musi fyzicka osoba spliovat:

PODMINKY VYHRAZENE DUVERNE, TAJNE, PRISNE TAJNE
(oznameni) (osvédceni)

Zpusobilost k pravnim ukontim | ANO ANO

Vek minimalné 18 let ANO ANO

Bezthonnost ANO ANO

Statni ob&anstvi CR, zem& EU, | NE ANO

NATO

Osobnostni zpisobilost NE ANO

Bezpecnostni spolehlivost NE ANO

Pro stupent utajeni Vyhrazené ovéfuje podminky ten, kdo je vici fyzické osobé v ramci sluzebniho
nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu odpovédnou osobou, nebo ji urcend osoba.
Neni-li ji, ovéi'eni provede odpovédna osoba nebo ji urcena osoba toho, kdo umozni fyzické osobé
pristup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené. V ostatnich pripadech ovéreni provede
Urad na zakladé odivodnéné pisemné Zadosti.

Pro stupné utajeni Divérné, Tajné a Piisné tajné se splnéni podminek ovéfuje v bezpecnostnim fizeni,
které je opravnén provadét Urad, zpravodajské sluzby u svych prislusnikli, zaméstnanc a uchazect
o pfijeti a Ministerstvo vnitra u pfisluSnikli policie vybranych v zdjmu plnéni zavaznych tkola.

Ministerstva a dalsi ustfedni spravni urady jsou povinny kazdoro¢né do 31. Cervence zpracovat a zaslat
Utadu personalni projekt (§ 72 zikona &. 412/2005 Sb.). Jeho obsahem je zhodnoceni stavu v personalni
bezpecnosti za uplynuly kalendaini rok, v€etné uvedeni celkového poctu utajovanych informaci, poctu
piistupt k témto utajovanym informacim a poctu drzitelli osvédCeni. V persondlnim projektu musi byt
dale uveden predpokladany pocet osob, které¢ budou mit v nasledujicim kalendainim roce pfistup k uta-



jovanym informacim, a osob, u nichZ bude nutné v nasledujicim kalendainim roce provést bezpecnostni
fizeni s rozliSenim podle stupnti utajeni.

Utad posuzuje zaslané personélni projekty po obsahové a formalni strance a uplatﬁuje k nim pfi-
pomlnky Nalezitosti pro zpracovavani personalnich projektl a jejich ovéfovani Utadem fe$i usneseni
vlady ¢. 439/2012 ze dne 19. 6. 2012. Utad personalni projekty piedklada spolu se svym vyjadienim
vladé vzdy do 30. listopadu ptislusného kalendainiho roku.

2. Informace k podani Zadosti o vydani oznameni pro pristup k utajovanym
informacim stupné utajeni Vyhrazené

Kdo standardné provadi ovéreni podminek a vydava oznameni pro Vyhrazené

m ovéfeni provadi odpoveédna osoba zaméstnavatele nebo ji uréena osoba (napt. bezpecnostni feditel),
ktera také vydava oznameni pro Vyhrazené,

m v piipad¢€, ze ovéieni neprovadi zaméstnavatel, provadi je a oznameni pro Vyhrazené vydava ten,
kdo fyzické osobé umozni piistup k utajované informaci stupné Vyhrazené.

Kdo provadi ovéfeni podminek a vydava oznameni pro Vyhrazené odpovédné osobé, ktera je
zaroven i bezpecnostnim reditelem

m ovéfeni muze provést osoba urend odpovédnou osobou, kterd ji pak také vyda oznameni pro
Vyhrazené, neexistuji zadné ptedpoklady, které tato ur€ena osoba musi spliiovat, mize jit o pod-
fizenou osobu této odpovédné osoby a tfeba i 0 osobu, ktera samotna neni drzitelem oznameni.

Kdy muze fyzicka osoba pozadat Urad o vydani oznameni pro Vyhrazené

m pouze ve vyjimecnych piipadech, pokud neexistuje viuci fyzické osob¢ subjekt, ktery by mohl
vystupovat jako jeji odpovédna osoba nebo ji povétena osoba ve smyslu zdkona ¢. 412/2005 Sb.,
tzn., Ze fyzicka osoba nema zadny sluzebni pomér, pracovnépravni ¢i obdobny vztah, v jehoz ramci
by nezbytné¢ potfebovala mit pfistup k utajované informaci stupné Vyhrazené, ani neexistuje ten, kdo
Ji umozZni nezbytné nutny pfistup k vlastni utajované informaci, tzn. poskytovatel utajované infor-
mace, avsak fyzické osoba z konkrétn¢ definovaného divodu nezbytn€ nutné tento piistup potie-
buje; vadost musi byt pisemnd a fadné odlivodnéna a fyzicka osoba ji musi podat, spole¢né s pred-
loZenim niZe uvedenych pisemnosti, osobné na podatelng Utadu.

Co musi fyzicka osoba predlozit

m odiivodnénou zidost o vydani oznameni pro Vyhrazené — pouze pro pripad, Ze ovéreni podminek
a nasledné vydani oznameni pro Vyhrazené by mél provést Urad,
prohlaseni o zpuUsobilosti k pravnim tkontim,
obcansky prikaz nebo cestovni doklad,
vypis z Rejstiiku trestli (nesmi byt star$i 3 mésictt), cizi statni piislusnik predklada také obdobny
doklad statu, jehoz je staitnim obCanem, jakoz i statu, v némz pobyval neptetrzité po dobu delsi nez
6 mésict (doklady nesmi byt star$i 3 mésict).

Veskeré pisemnosti jsou predkladany v ¢eském jazyce.

V ptipad¢ pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi byt tato piedlozena v originale a soucasné
v ufedné oveéfeném prekladu do jazyka ceského.

Co musi fyzicka osoba spliiovat
m zpusobilost k pravnim ukontim,
m vék 18 let,
m bezihonnost (podminku bezihonnosti splituje fyzicka osoba, ktera nebyla pravomocné odsouzena

za spachani umyslného trestného ¢inu nebo trestného ¢inu vztahujiciho se k ochrané utajovanych
informaci, anebo se na ni hledi, jako by odsouzena nebyla).

Podminku zpisobilosti k pravnim ukoniim a podminku bezithonnosti musi fyzickd osoba, ktera je
drzitelem oznameni pro Vyhrazené, spliovat po celou dobu pfistupu k utajované informaci stupné Vy-
hrazené.



Kdy miize mit fyzicka osoba pristup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené

v prlpade nezbytné potfeby pii vykonu své funkce, pracovni nebo jiné Cinnosti, je-li drzitelem
oznameni pro Vyhrazené nebo drzitelem osvédceni (DUVERNE TAJNE, PRISNE TAJNE) nebo
dokladu o bezpecnostni zpusobilosti fyzické osoby (dale jen ,,doklad) a zaroven je poucena, neni-li
stanoveno jinak (§ 58 az § 62 zékona ¢. 412/2005 Sb.)

Povinnosti drzitele oznameni pro Vyhrazené

1. Pisemné sdé€lovat tomu, kdo vydal ozndmeni pro Vyhrazené

zménu tykajici se podminky zptisobilosti k pravnim tkonim a podminky bezuhonnosti,
odcizeni, ztratu, poskozeni oznadmeni nebo zménu udaje v ném obsazeném,
den doruceni osvédceni nebo dokladu,

vznik sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém ma byt
fyzické osob& umoznén pfistup k utajované informaci, vydal-li ozndmeni pro Vyhrazené Utad nebo
tzv. poskytovatel utajované informace.

2. Na zadost toho, kdo vydal ozndmeni pro Vyhrazené¢, ptedlozit ve lhité, kterou stanovil, vypis

z Rejstiiku trestl (cizi statni piislusnik také obdobny doklad statu, jehoZ je statnim obcanem, jakoz
1 statu, v némz pobyval neptetrzité po dobu delsi nez 6 mésict v poslednich 5 letech) a prohlaseni
o zpusobilosti k pravnim ukoniim; doklady nesmi byt star$i 3 mésict.

Platnost a zanik platnosti oznameni pro Vyhrazené

Doba platnosti ozndmeni pro Vyhrazené neni ¢asové omezena s tim, ze ten, kdo toto oznameni vydal,
ma povinnost kazdych 5 let ovétovat u fyzické osoby znovu podminky pro jeho vydani (v piipadé
divodnych pochybnosti toto ¢ini kdykoliv pted uplynutim této lhity).

Ovérovani splnéni podminek se provadi po 5 letech ode dne vydani oznameni pro Vyhrazené bez
ohledu na to, zda bylo oznameni pro Vyhrazené vydano pied nebo po 1. 1. 2012. Tzn., Ze pokud bylo
oznameni pro Vyhrazené vydano 1. 4. 2007 a ovéteni splnéni podminek pro jeho vydani bylo provedeno
podle ptedchozi pravni upravy k 1. 4. 2010, musi byt dalSi ovéfeni splnéni podminek provedeno nej-
pozdéji k 1. 4. 2015.

Platnost oznameni pro Vyhrazené zanika

doru¢enim vyrozumeéni o nesplnéni podminek (vyrozuméni o nesplnéni podminek vydava ten, kdo
oznameni vydal),

skoncenim sluZzebniho poméru nebo pracovnépravniho vztahu, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, ve
kterém byl fyzické osobé umoznén pristup k utajované informaci,

vznikem sluzebniho pomeru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém ma

byt fyzické osob& umoznén piistup k utajovanym informacim, pokud bylo ozndmeni vydano Uta-
dem nebo tzv. poskytovatelem utajované informace,

umrtim fyzické osoby,

ohlasenim jeho odcizeni, ztraty,

poskozenim majicim za nésledek necitelnost zapisi v ném uvedenych nebo poruseni jeho celistvosti,
doru¢enim vyrozuméni o nesplnéni povinnosti predlozit aktualni podklady k ovéfeni podminek pro
jeho vydani (vyrozuméni o nesplnéni povinnosti vydava ten, kdo oznameni vydal),

vracenim tomu, kdo jej vydal, a neni-li jej, tak Utadu,

patnactym dnem od doruceni osvédceni nebo dokladu, nebo

zménou nékteré¢ho z udajii v ném obsazenych.

V piipadech odcizeni, ztraty, poSkozeni nebo zmény udajli vyda na zakladé pisemné Zadosti ten, kdo
oznameni pro Vyhrazené vydal, oznameni nové, a to do 5 dnli ode dne doruceni zadosti. Tato zddost musi
byt podana do 15 dnti ode dne zaniku platnosti oznameni.



Upozornéni:

Pokud nebude zadost ve stanovené lhiité podana, pristup k utajovanym informacim zanikne a fyzicka
osoba si bude muset, v pripadé nutnosti zachovani pristupu k utajované informaci stupné utajeni Vy-
hrazené, znovu pozadat o vydani jiného oznameni pro Vyhrazené, tzn. predlozit opét vSechny potrebné
pisemnosti — viz vyse bod Co musi fyzicka osoba predlozit. Bude-li toto ozndmeni pro Vyhrazené
vydano, musi byt fyzickd osoba pred prvnim pfistupem k utajované informaci opét poucena.

Platnost viech oznimeni pro Vyhrazené vydanych Utfadem pied 1. 1. 2012 zanikla v souladu
s bodem 3 ¢l. II Prechodnych ustanoveni zakona ¢. 255/2011 Sh. k 1. 4. 2012.

3. Informace k podani zadosti o vydani osvédéeni (D,T,PT)

Podle zakona ¢. 412/2005 Sb. je za podani zadosti o vydani osvédéeni fyzické osoby (dale jen ,,zadost
o vydani osvédceni®) odpovédny Zadatel, jakozto Ucastnik fizeni.

O vydani osvédceni mize pozadat pouze pfislusnik clenského statu Evropské unie nebo Organizace
Severoatlantické smlouvy.

V bezpecnostnim fizeni se jednd a pisemnosti se vyhotovuji v ¢eském jazyce, pokud nejde o vykon
prav piislusnika narodnostni mensiny.

V pripad¢ pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi Ucastnik fizeni tuto ptedlozit v originale a sou-
casn¢ v ufedné oveéreném piekladu do jazyka ceského.

Nalezitosti zakladni Zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢. 412/2005 Sb.:

rv v

1. formulaF Zadost o vydani osvédceni, ktery ve své prvni ¢asti obsahuje
m identifikacni udaje zadatele,

m zdGvodnéni nutnosti pfistupu k utajované informaci zadatelem (véetné uvedeni funkce nebo ¢innosti
v ramci sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, na jehoz za-
kladé ma byt osvédceni vydano),

m stupen utajeni, pro ktery zada o vydani osvédcenti,

m prohlaseni, ze tdaje uvedené v zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé, zadatel se seznamil s pod-
minkami bezpecnostniho fizeni a souhlasi s jeho provedenim,

m misto a datum vyplnéni,

m podpis Zadatele.

Dale obsahuje

m potvrzeni zdivodnéni nutnosti pfistupu k utajované informaci odpovédnou osobou, bezpecnostnim
feditelem nebo tim, kdo bude utajovanou informaci zadateli poskytovat, jez tvori

* identifikacni udaje tohoto subjektu,

* oznaceni konkrétniho mista nebo funkce stanovené podle § 69 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005
Sb. a zafazeni tohoto mista nebo funkce v tomto piehledu,

» specifikace utajovanych informaci, které na daném mist¢ nebo funkci jiz byly poskytnuty nebo
vznikaly, a utajovanych informaci, které zde budou poskytnuty nebo zde mohou vznikat,

* misto a datum vyplnéni,
* podpis a otisk razitka.

Polozka ,,specifikace utajovanych informaci, které na daném misté nebo funkci jiz byly poskytnuty
nebo vznikaly, a utajovanych informaci, které zde budou poskytnuty nebo zde mohou vznikat“ musi
vZdy obsahovat nejprve sdéleni, zda na daném misté nebo funkci jiZ byly/nebyly utajované infor-
mace v minulosti poskytnuty nebo vznikaly/nevznikaly. Pokud byly poskytnuty nebo vznikaly, musi
byt uveden minimalné odkaz na natizeni vlady ¢. 522/2005 Sb., kterym se stanovi seznam utajo-
vanych informaci, jeho konkrétni pfilohu, jeji konkrétni bod a nejvyssi stupeii téchto utajovanych
informaci.

Déle musi nasledovat vyjadieni, Ze na tomto misté nebo funkci budou utajované informace
vznikat nebo budou poskytnuty, opét minimalné s uvedenim odkazu na nafizeni vlady
¢. 522/2005 Sb., kterym se stanovi seznam utajovanych informaci, jeho konkrétni prilohu, jeji
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konkrétni bod a nejvyssi mozny stupen téchto utajovanych informaci (napfr. T), kdy tento stupen
musi odpovidat stupni utajeni, ktery uvadi fyzicka osoba v horni ¢asti Zadosti. Nelze uvést rozsah
stupiiii utajeni (napf. V-T). Pokud je uvadéno vice priloh a vice bodii nafizeni vlady ¢. 522/2005
Sb., rovnéZ nelze uvést rozsah stupni utajeni (napr. V-T), ale musi byt uveden nejvyssi stupen
utajeni (napr. T) s tim, Ze tento stupeii musi odpovidat stupni utajeni, ktery uvadi fyzicka osoba
v horni ¢asti Zadosti.

Déle je mozné doplnit, Ze fyzické osobé bude povolen vstup do zabezpecené oblasti kategorie

(uvést prislusny stupeii), a to z diivodu (rozvést diivody).

2.
3.
4.

prohlaseni Zadatele o zpisobilosti k pravnim ukontim,
prohlaseni Zadatele k osobnostni zpisobilosti,

prohlaseni Zadatele o zprosténi povinnosti mlc¢enlivosti vécné a mistné prisluSného spravce
dané a jiné osoby zicastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 danového Fadu, a to v plném
rozsahu udaji za ucelem provedeni bezpec¢nostniho Fizeni,

je-li Zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence RejstFiku tresti statu, jehoZz je statnim
prislusnikem, jakozZ i statu, v némzZ pobyval nepretrzité po dobu del$i neZ 6 mésici (u stupné
Diivérné 10 let zpétné, u stupné Tajné 15 let zpétné, u stupné Prisné tajné 20 let zpétné€), doklad
nesmi byt starsi nez 3 mésice,

6. fotografie Zadatele 35 x 45 mm,

7. vyplnény dotaznik fyzické osoby v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradné ve formatu

.zfo nebo .xml),

pisemnosti dosvédcujici spravnost udaji uvedenych v dotazniku fyzické osoby:

= rodny nebo krestni list v originale, ifedné ovérené nebo prosté kopii,

Vw7

m doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (podle stupné dosazeného vzdelani — vyucni list, matu-

ritni vysvédceni, vysokoskolsky diplom, postgradudlni studium...) v originale nebo uiedn¢ ovérené
kopii,

potvrzeni zaméstnavatele o prijmech s uvedenim jejich vySe po odeéteni povinnych zakonnych
odvodi, v pripadé jiného druhu pfijmu danové priznani (musi byt ovéteno piislusSnym financ-
nim Ufadem, nepostacuje kopie s podacim razitkem podatelny piislusného finan¢niho tfadu — mtize
byt nahrazeno téz napt. vypisem udajii dan¢ z piijmu fyzickych osob ptislusného finan¢niho tradu)
nebo jiny doklad potvrzujici tento prijem, za poslednich 5 let (napt. v pfipadé¢ podpory v ne-
zameéstnanosti — potvrzeni piislusného ufadu prace, dale potvrzeni o rodiCovském pitispevku, social-
nim piispévku, zaopatfovacim piispévku, davkach péstounské péce, porodném, pohiebném, vdov-
ském dtchodu, prispévku na bydleni, odchodném, ptispévku za sluzbu, rozhodnuti o vysi piidavku
na dité, pokud je jiz zadateli vyplacen, rozhodnuti o socidlnich davkach, které jsou pfiznany v pii-
padé neposkytnuti podpory v nezaméstnanosti, rozsudek o schvéleni dohody rodict o vysi vyziv-
ného na déti, v pfipade prodeje nemovitosti smlouvu o prodeji ...) v originale nebo Gfedné ovérené
kopii,

doklad o pravu jiné osoby omezujici vlastnictvi Zadatele (napf. smlouva o uvéru, leasingova,
hypotecni smlouva, smlouva o rucitelském zavazku (pouze v piipad¢, ze se rucitel stal dluznikem
a je povinen zavazek uhradit), ptipadné vypisy z tvérovych ucti (pokud je v nich uvedena celkova
puvodni vySe tvéru), v pripadé zastavniho prava k nemovitosti smlouvu o zfizeni zastavniho prava
k nemovitosti nebo vypis z katastru nemovitosti s uvedenim zastavniho prava k nemovitosti, roz-
sudek o schvaleni dohody rodi¢ii o vysi vyzivného na déti...) v originale, Gfedné ovéfené nebo
prosté kopii,

rozhodnuti prisluSného organu o narizeni vykonu rozhodnuti (napt. exekuce...) v originale,
uredné overené nebo prosté kopii.

Nalezitosti Zadosti o vydani osvédceni podle § 94 odst. 4 a S zakona

Pokud fyzicka osoba, ktera ma mit pfistup k utajovanym informacim po uplynuti platnosti stavajiciho

osvédceni, pozada o vydani nového osvédceni pred uplynutim doby platnosti dosavadniho osvédceni ve
lhiité nejméné:

m 3 mésicti u nové zadosti o vydani osvédceni pro stupen utajeni Divérné,
m 7 mésici u nové zadosti o vydani osvédceni pro stupen utajeni Tajné,



m 10 mésici u nové zadosti o vydani osvédceni pro stupen utajeni Piisné tajné,

predklada zadatel tyto materialy:

rv o wor

1. formulaf# Zadost o vydani osvédceni, ktery ve své prvni Casti obsahuje

m identifikacni udaje zadatele,

» zdivodnéni nutnosti pfistupu k utajované informaci zadatelem (v€etn€ uvedeni funkce nebo ¢innosti
v rdmci sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, na jehoz za-
kladé ma byt osvédceni vydano),

m stupen utajeni, pro ktery zada o vydani osvédcenti,

m prohlaseni, ze tdaje uvedené v zadosti a jejich ptilohéch jsou pravdivé, zadatel se seznamil s pod-
minkami bezpecnostniho fizeni a souhlasi s jeho provedenim,

m misto a datum vyplnéni,

m podpis zadatele.

Dale obsahuje
m potvrzeni zdGvodnéni nutnosti pfistupu k utajované informaci odpovédnou osobou, bezpecnostnim
feditelem nebo tim, kdo bude utajovanou informaci zadateli poskytovat, jez tvori
* identifikac¢ni udaje tohoto subjektu,

* oznaceni konkrétniho mista nebo funkce stanovené podle § 69 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005
Sb. a zafazeni tohoto mista nebo funkce v tomto piehledu,

« specifikaci utajovanych informaci, které na daném misté nebo funkci jiz byly poskytnuty nebo
vznikaly, a utajovanych informaci, které zde budou poskytnuty nebo zde mohou vznikat, tato
polozka musi obsahovat tytéz informace, jez jsou podrobn¢ uvedeny v bodu 1 kapitoly NalezZitosti
zakladni Zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢. 412/2005 Sb.,

* misto a datum vyplnéni,
* podpis a otisk razitka.

2. prohlaseni Zadatele o zpisobilosti k pravnim ukoniim,

3. prohlaseni Zadatele k osobnostni zpisobilosti,

4. prohlaseni o zproSténi povinnosti mléenlivosti vécné a mistné prisluSného spravce dané a jiné
osoby zucastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 danového Fadu, a to v plném rozsahu udaji
za ucelem provedeni bezpecnostniho Fizeni,

5. je-li Zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestu statu, jehoZz je statnim
prislu$nikem, jakozZ i statu, v némzZ pobyval nepretrzité po dobu delSi neZ 6 mésici (u stupné
Diivérné 10 let zpétné, u stupné Tajné 15 let zpétné, u stupné Piisné tajné 20 let zpétné), doklad
nesmi byt starsi nez 3 mésice,

6. fotografii Zadatele 35 x 45 mm,

7. vyplnény dotaznik fyzické osoby v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradné ve formatu
.zfo nebo .xml) s tim, Ze v dotazniku fyzické osoby se vyplituji pouze zakladni identifika¢ni udaje,
v rozsahu jméno, prijmeni, rodné cislo, pokud nebylo pridéleno, datum narozeni, piijmy
s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych zakonnych odvodii za obdobi od podani pied-
chozi Zadosti a idaje, které se zménily v pribéhu platnosti osvédceni a nebyly oznameny podle
§ 10 vyhlasky €. 363/2011 Sb., o personalni bezpecnosti a 0 bezpe¢nostni zptsobilosti (dile jen
»vyhlaska o personalni bezpecnosti a o bezpe¢nostni zpiisobilosti*),

8. potvrzeni zaméstnavatele o prijmech s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych ziakonnych
odvodi, v pripadé jiného druhu pFijmu danové priznani (musi byt ovéteno piislusnym finanénim
ufadem, nepostacuje kopie s podacim razitkem podatelny pfislusného finan¢niho tfadu - mize byt
nahrazeno téz napft. vypisem udaji dané z ptijmu fyzickych osob ptislusného finan¢niho uradu) nebo
jiny doklad potvrzujici tento piijem, za obdobi od podani piredchozi Zadosti (napt. v pripade
podpory v nezaméstnanosti — potvrzeni pfislusného uradu prace, déale potvrzeni o rodi¢ovském pfi-
spevku, socialnim ptispévku, zaopatiovacim ptispévku, davkach péstounské péce, porodném, po-
htebném, vdovském dichodu, ptispévku na bydleni, odchodném, ptispévku za sluzbu, rozhodnuti
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o vysi pridavku na dité, pokud je jiz zadateli vyplacen, rozhodnuti o socialnich davkach, které¢ jsou
pfiznany v piipadé neposkytnuti podpory v nezameéstnanosti, rozsudek o schvaleni dohody rodic¢t
o vysi vyzivného na déti, v piipad¢ prodeje nemovitosti smlouvu o prodeji ...) v originale nebo
ufedné ovéetfené kopii,

9. pisemnosti dosvéd¢ujici spravnost idaju uvedenych v dotazniku fyzické osoby, stanovi-li tak
vyhlaska o personalni bezpecnosti a o bezpecnostni zpisobilosti — viz vySe — bod 8 kapitoly
Nalezitosti zakladni Zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢. 412/2005 Sh.

Pro ptiklad uvadime:

Fyzicka osoba pfi podani zakladni zadosti o vydani osvédceni podle zdkona ¢. 412/2005 Sb. uvedla
v dotazniku fyzické osoby mimo jiné Ucty, nejvyssi ukoncené vzdélani (napf. stiedni Skola). Po vydani
osveédceni u ni doslo ke zméné ctu, vzniku financniho zédvazku — tvéru ve vysi 20 tisic K¢, a zménilo se
Jeji nejvyssi ukoncene vzdelani (vysoka Skola). Fyzicka osoba ma v tomto pfipadé podle § 10 vyhlasky
o persondlni bezpecnosti a o bezpecnostm zpusobilosti povinnost oznamit pouze nejvyssi dosazené
vzdélani, které je povinna zaroven dolozit originalem nebo tfedné overenou kopii dokladu potvrzujiciho
sprévnost tohoto udaje. Zménu Uctu a vznik finanéniho zavazku — uvéru ve vysi 20 tisic KE nema
povinnost oznamit. Fyzickd osoba tedy ozndmi a pozadovanou pisemnosti dolozi nejvyssi dosazené
vzdélani.

Pii podani nasledné zadosti o vydani osvédceni podle § 94 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005 Sb. je pak
povinna v dotazniku fyzické osoby uvést udaje uvedené pod bodem 7, v¢etné tidaji o zménéném uctu
a uzavieni financniho zavazku - uvéru ve vysi 20 tisic K¢, ktery musi i dolozit pisemnosti dosvédcujici
jeho spravnost, a to v originale, ufedné ovéfené nebo prosté kopii — viz bod 9.

Upozornéni:

Pokud fyzicka osoba nedodrzi vyse uvedené minimalni lhiity pro podani zadosti o vydani osvedceni
podle § 94 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005 Sb., bude jeji povinnosti podat novou kompletni zakladni
Zadost podle zakona ¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola NaleZitosti zakladni Zadosti o vydani osvédceni
podle zakona ¢ 412/2005 Sb.

Za zadost podle § 94 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005 Sb. neni povazovand kazda nasledné podana
zadost bez ohledu na skutecnost, jakym zpiisobem bylo (nebylo) bezpecnostni rizeni tykajici se predchozi
Zadosti ukonceno.

Pro priklad uvadime:
Podala-li fyzicka osoba zadost o vydani osvédceni pro stupein Duverné a rizeni:
a) bylo zastaveno,
b) bylo ukonceno rozhodnutim o nevydani osvédceni nebo
¢) stale probiha,
nasledne fyzickou osobou podana zZadost o vydani osvédceni pro ktervkoliv stupen musi byt novou

kompletni zakladni Zadosti podle zdkona ¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola NaleZitosti zakladni
Zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢ 412/2005 Sb.

Na fyzické osoby, které podaly Zadost o vydani osvédcéeni podle zakona ¢. 412/2005 Sb. pied
1. 1. 2012, se vztahuji stejna pravidla (prava i povinnosti) jako na osoby, které podaji Zadost
o vydani osvédceni po 1. 1. 2012.

Zpisob a forma podani Zadosti o vydani osvédceni

Nejbéznéjsim zplisobem podani zadosti je osobni podani (moZnost objednat se na tel. ¢. 257 283 225)
v podatelné mista sidla Ufadu (Na Popelce 2/16, Praha 5 — Kosite), v ufednich hodinach.

Utedni hodiny podatelny

Pondéli a stireda: 8:00 — 17:00
Utery a &tvrtek: 8:00 — 15:00
Patek: 8:00 — 12:00
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Osobni podani je pro zadatele vyhodné, protoze pracovnici Utadu mu mohou pomoci odstranit for-
malni nedostatky v Zadosti na misté. Zadateli je také vydano potvrzeni o prevzeti Zadosti.

Zadost Ize také zaslat prostfednictvim drzitele poStovni licence nebo zvlaStni posStovni licence na
adresu Utadu (PO BOX 49, Praha 56, PSC 150 06) nebo ji nechat doruéit na podatelnu Utadu pro-
stitednictvim jiné, k tomu Gdelu poverené, osoby.

Vyplnény dotaznik fyzické osoby je v tomto piipadé podavan zaroven v elektronické podobg.

V elektronické podob¢ Ize podat Zadost dodanim do datové schranky Uiadu (ID Utadu — h93aayw,
do pole ,,Véc* se uvede ,Zadost o vydani osvéd&eni fyzické osoby*) nebo na elektronickou podatelnu
Uiadu (posta@nbu.cz, do pole ,,Piedmét” se uvede ,,Zadost o vydani osvéd&eni fyzické osoby*).

V téchto ptipadech podani:

m formular Zadost o vydani osvédceni fyzické osoby musi byt vystupem z autorizované konverze
nebo musi byt podepsany fyzickou osobou a odpovédnou osobou, a to zaru¢enym elektronickym
podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovan}'lm poskytovatelem certi-
fikacnich sluzeb (dale jen ,,uznavany elektronicky podpis®); poskytovatele certifikacnich sluzeb je
tieba uvést nebo pfipojit certifikat k podant,

m prohliSeni o zproSténi povinnosti ml¢enlivosti vécné a mistné prislusného spravce dané a jiné
osoby zucastnéné na spraveé dani musi byt vystupem z autorizované konverze nebo musi byt pode-
psané fyzickou osobou, a to uzndvanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich
sluzeb je tieba uvést nebo piipojit certifikat k podani,

m je-li zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence Rejstriku tresti statu, jehoZ je statnim
prislusnikem, jakoZ i statu, v némzZ pobyval nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicta (u stupné
Diivérné 10 let zpétné, u stupné Tajné 15 let zpétné, u stupné Piisné tajné 20 let zpétn€), musi byt
vystupem autorizované konverze a jeho Gfedné ovéfena kopie prekladu do ceského jazyka musi byt
také vystupem z autorizované konverze nebo musi byt podepsana osobou, ktera uiedni ovéteni
provedla, a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikac¢nich sluzeb je tieba
uvést nebo pripojit certifikat k podani,

w7

s doklad o nejvysSim dosaZeném vzdélani musi byt vystupem z autorizované konverze,

m potvrzeni zaméstnavatele o piijmech s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych zakonnych
odvodi, v pripadé jiného druhu prijmu danové priznani nebo jiny doklad potvrzujici tento
prijem musi byt vystupy z autorizované konverze nebo musi byt podepsany osobou, ktera tuto
pisemnost vydala, a to uzndvanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich sluzeb je
treba uvést nebo pripojit certifikat k podani,

m prohlasSeni Zadatele o zpusobilosti k pravnim ukontim, prohlaseni Zadatele k osobnostni zpii-
sobilosti, dotaznik fyzické osoby a dalsi pisemnosti dosvédcujici spravnost idaji uvedenych
v dotazniku nemusi spliiovat pozadavky uvedené v predchozich bodech, u dodani na elektronickou
podatelnu musi byt jejich podani podepsané fyzickou osobou, a to uzndvanym elektronickym pod-
pisem; poskytovatele certifikacnich sluzeb je tieba uvést nebo ptipojit certifikat k podani,

m dotaznik fyzické osoby musi byt predloZen také v listinné podobé.

4. Informace k podani zZadosti o vydani certifikaitu NATO

Certifikat (osvédceni fyzické osoby pro cizi moc) potvrzuje cizi moci, Ze u jeho drzitele bylo
provedeno bezpecnostni Fizeni v souladu s prisluSnymi pravnimi predpisy CR a Ze je drzitelem
platného osvédcéeni daného stupné utajeni.

Kdy vydava Uiad certifikat NATO

m ma-li mit fyzickd osoba pfistup k utajované informaci NATO, spliuje-li podminky podle § 11
zakona €. 412/2005 Sb., a pozaduje-li tak NATO,
m je-li to v souladu s bezpeCnostnimi a ekonomickymi zajmy Ceské republiky a se zavazky vyplyva-
jicimi pro Ceskou republiku z mezinarodni smlouvy,
m neprobihé-li s danou osobou fizeni podle § 101 odst. 1 zakona ¢. 412/2005 Sb.
Certifikat je mozné vydat pouze na zaklad¢é pisemné odiivodnéné zadosti fyzické osoby, jejiz vzor je
uveden v pfiloze €. 8 vyhlasky o personalni bezpecnosti a o bezpecnosti zplisobilosti.
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Lhiita pro vyfizeni zadosti o vydani certifikdtu Ufadem neni zdkonem stanovena.

Certifikat se nevydava osobam uvedenym v § 58 odst. 6 zakona ¢. 412/2005 Sb. (prezident republiky,
pfedseda Senatu Parlamentu, piedseda Poslanecké snémovny Parlamentu, piedseda vlady a ministr za-
hrani¢nich véci), které maji ptistup k utajovanym informacim cizi moci, aniz by byly drziteli platného
osvédceni, respektive certifikatu.

Druhy certifikati, které jsou UFadem vydavany

NATO CONFIDENTIAL NATO CONFIDENTIAL ATOMAL
NATO SECRET NATO SECRET ATOMAL
COSMIC TOP SECRET COSMIC TOP SECRET ATOMAL

U stupné utajeni Vyhrazené se certifikaty nevystavuji.

Pro potieby organi Evropské unie se certifikat nevydava, plné jej nahrazuje ,,narodni“ osvédceni
vydané podle zakona ¢. 412/2005 Sb.

5. Informace k platnosti, zaniku platnosti a vyméné osvédceni a certifikatu

Osvédceni je verejnou listinou.

Platnost osvédceni je
m pro stupen Davérné 9 let,
m pro stupen Tajné 7 let,
m pro stupen Pfisné tajné 5 let,

od data vydani.

Platnost osvédceni zanika
1. uplynutim doby platnosti osvédceni, umrtim fyzické osoby nebo byla-li prohlaSena za mrtvou,
2. zrusenim jeho platnosti (dnem vykonatelnosti rozhodnuti Utadu o zruseni jeho platnosti),
3. ohlasenim jeho odcizeni nebo jeho ztraty,
4

. poSkozenim (majicim za nasledek necitelnost idajl, poruseni celistvosti), zménou nekteré¢ho z udaji
v ném uvedenych,

5. vznikem sluzebniho poméru piislusnika zpravodajské sluzby nebo pracovniho poméru zaméstnance
zafazeného do zpravodajské sluzby, jde-li o osvédceni, vydané Utadem,

6. skoncenim sluzebniho poméru piislusnika zpravodajské sluzby nebo pracovniho poméru zamest-
nance zafazen¢ho do zpravodajské sluzby, nebo dnem, kdy piestane byt fyzickd osoba osobou
uvedenou v § 141 odst. 1 zakona ¢. 412/2005 Sb., jde-li o osvédceni, vydané piislusnou zpravodaj-
skou sluzbou nebo Ministerstvem vnitra,

7. vracenim jeho drzitelem tomu, kdo jej vydal,
8. dnem doruceni nového osvédceni (pro jakykoliv stupen),

9. dnem doruceni rozhodnuti o nevydani osvéd€eni pro stejny stupen utajeni.

Prava a povinnosti fyzické osoby v pripadé zaniku platnosti osvédceni

a) V pripadech ziniku platnosti osvédceni podle bodu 2, 4 az 6, 8 nebo 9 ma fyzicka osoba
povinnost vratit osvédéeni do 15 dni tomu, kdo jej vydal (§ 66 odst. 1 pism. b) zakona
¢. 412/2005 Sb.).

b) V pripadé odcizeni nebo ztraty osvédéeni (bod 3) ma fyzickd osoba povinnost neprodlené
ohlasit tuto skute¢nost tomu, kdo vydal osvédceni (§ 66 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 412/2005 Sb.).
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Upozornéni:

Porusenim uvedenych povinnosti se fyzicka osoba dopousti prestupku, za ktery Ize uloZit pokutu do
50 000 K¢ (§ 150 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

¢) V piipadech zaniku platnosti osvédceni podle bodu 3 nebo 4 vyda ten, kdo osvédceni vydal,
na zakladé pisemné Zadosti fyzické osoby podané do 15 dni ode dne zaniku platnosti osvédceni
do 5 dni od jejiho doruceni nové osveédceni (§ 56 odst. 4 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Bude-li toto osvédceni vydano, musi byt fyzickd osoba pied prvnim piistupem k utajované informaci
opé&t poucena.

Upozornéni:

Pokud nebude ve stanovené lhiité Zadost podana, zanikne pristup fyzické osoby k utajovanym infor-
macim a fyzicka osoba bude muset v pripadé nutnosti budouciho pristupu k utajované informaci stupné
Duverné, Tajné nebo Prisné tajné pozadat o vydani nového osvédcent prislusného stupné, tzn. bude jeji
povinnosti podat novou kompletni zakladni Zadost podle zakona ¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola
NaleZitosti zakladni Zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢ 412/2005 Sb.

Bude-li toto osvédceni vydano, musi byt fyzickéd osoba pied prvnim piistupem k utajované informaci
opé&t poucena.

d) V piipadech zaniku platnosti osvédéeni podle bodu 6 vyda Uiad na zakladé pisemné Zadosti

fyzické osoby do 5 dni od doruceni zadosti nové osveédCeni (§ 56a odst. 2 pism. c) zakona

¢. 412/2005 Sb.). Tato Zadost musi byt podana do 30 dnii ode dne zaniku platnosti osvédceni.

Obdobn¢ postupuje zpravodajska sluzba v ptipadech zaniku platnosti osvédceni podle bodu 5.

Platnost osvédceni nezanika jinym neZ vySe uvedenym zptsobem, tzn. nedochazi k zaniku plat-
nosti, napr. ukon¢enim pracovniho/sluzebniho poméru (s vyjimkou bodu 6) — chce-li fyzicka osoba
v tomto pripadé zruSit platnost ji vydaného osvédceni, protoZe jiz nepiedpoklada dalsi piistup
k utajovanym informacim, uZije postup uvedeny v bodu 7.

Certifikat NATO je vefejnou listinou.

Doba platnosti certifikatu (§ 57 odst. 6 zakona ¢. 412/2005 Sb.)

m muze byt nejdéle takova, jaka je platnost osvédceni, certifikat je vSak v zasadé vydavan na dobu
nezbytné nutnou.

Platnost certifikdtu zanika
1. uplynutim doby jeho platnosti,
2. ohlasenim jeho odcizeni nebo jeho ztraty,
3. poskozenim (majicim za nasledek necitelnost udajti, poruseni celistvosti),
4. vracenim jeho drzitelem Utadu,

5. dnem doruceni rozhodnuti o nevydani osvéd¢eni pro stejny stupen utajeni.

Platnost certifikatu dale zanika zanikem platnosti osvédceni
6. zménou nekterého z tidaji v ném uvedenych,
7. tmrtim fyzické osoby nebo byla-li prohlasena za mrtvou,

8. vznikem sluzebniho poméru piislusnika zpravodajské sluzby nebo pracovniho poméru zaméstnance
zafazeného do zpravodajské sluzby,

9. skoncenim sluzebniho poméru piislusnika zpravodajské sluzby nebo pracovniho poméru zameést-
nance zafazeného do zpravodajské sluzby, nebo dnem, kdy pfestane byt fyzickd osoba osobou
uvedenou v § 141 odst. 1 zakona ¢. 412/2005 Sb.,

10. zruenim jeho platnosti (dnem vykonatelnosti rozhodnuti Utadu o zruseni jeho platnosti),
11. dnem doru€eni nového osvéd€eni (pro stejny nebo jiny stupen),
12. vracenim jeho drzitelem tomu, kdo jej vydal.
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Prava a povinnosti fyzické osoby v pripadé zaniku platnosti certifikatu

a) V pripadech zaniku platnosti certifikatu podle bodu 3, 5, 6, 8 aZ 12 ma fyzicka osoba povinnost
vratit certifikat Uradu do 15 dni (§ 57 odst. 8 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

b) V pripadé odcizeni nebo ztraty certifikatu (bod 2) ma fyzickd osoba povinnost neprodlené
ohlasit tuto skutecnost Uradu (§ 66 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 412/2005 Sb.).

¢) V piipadé zaniku platnosti certifikitu podle bodu 2, 3 nebo 6 vyda Uiad na zakladé pisemné
Zadosti, jejiz vzor je uveden v priloze ¢. 8 vyhlasky o personalni bezpecnosti a o bezpec¢nostni
zpusobilosti, novy certifikat.

Upozornéni:
Porusenim uvedenych povinnosti se fyzicka osoba dopousti prestupku, za ktery Ize uloZit pokutu do
50 000 K¢ (§ 150 zdkona ¢. 412/2005 Sb.).

Pristup fyzické osoby k utajované informaci cizi moci také zanika, zanikla-li platnost osvédceni
ohlaSenim jeho odcizeni nebo jeho ztraty nebo poSkozenim (majicim za nasledek necitelnost tidaj,
poruseni celistvosti), nebot” fyzicka osoba prestala splinovat podminky podle § 11 zakona ¢. 412/2005
Sb. Pokud fyzicka osoba v tomto piipad¢ do 15 ode dne zaniku platnosti osvédceni nepozada pisemné
toho, kdo osvédcéeni vydal, o vydani nového osvédceni, zanika také platnost certifikatu.

Platnost certifikatu nezanika jinym neZ vySe uvedenym zpiisobem, tzn. nedochazi k zaniku
platnosti, napr. ukoncenim pracovniho/sluZebniho poméru (s vyjimkou bodu 9) — chce-li fyzicka
osoba v tomto pripadé zruSit platnost ji vydaného certifikatu, protoZe jiz nepiedpoklada dalsi
pristup k utajovanym informacim cizi moci, uZije postup uvedeny v bodu 4.

6. Informace k oznamovani zmén
Zmény udaju:
* v Zadosti o vydani osvédceni fyzické osoby,
* v prohlaseni o zpusobilosti k pravnim tkoniim,
* v prohlaseni k osobnostni zpiisobilosti nebo
* v dotazniku fyzické osoby

ma fyzicka osoba povinnost Utadu neprodlené oznamit, je-li u¢astnikem ¥izeni (§ 103 odst. 2 zakona
¢. 412/2005 Sb.) nebo drzitelem osvédceni (§ 66 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 412/2005 Sb.).

Fyzicka osoba ma povinnost oznamovat zmény udaji pisemn¢, a to neprodlen¢ — jedna se o pravné
neurcity pojem, tzn., jakmile ji to okolnosti dovoli a zaroven bez zbytecného odkladu.

Zmeény udajii uvedenych v dotazniku fyzické osoby oznamuje v rozsahu stanoveném v § 10 vyhlasky
o personalni bezpec¢nosti a o bezpecnostni zplsobilosti.

Vycet zmén udaji, které je fyzicka osoba povinna, v rozsahu poloZek dotazniku fyzické osoby,
oznamovat:

1. zakladni identifikacni udaje,
adresa mista trvalého pobytu,
adresa pro ucely dorucovani,
zaméstnavatel,

prisluSnost ke sdruZenim, nadacim a obecné prospéSnym spole¢nostem,

A

zahajeni trestniho Fizeni, respektive trestniho stihani, v€etné uvedeni, kdy a kym bylo zahajeno
a z jakého diivodu,

7. natizeni vykonu rozhodnuti,

wveer

s fyzickou osobou v domacnosti.
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Zmény udaji uvedené pod bodem 7 doklada fyzicka osoba pisemnostmi dosvédcujicimi jejich
spravnost, pisemnosti Uradu predklada v originale, uiedné ovéiené nebo prosté kopii. Zmeény lze
dolozit napt. rozhodnutim soudu o nafizeni vykonu rozhodnuti.

Daile je fyzick4 osoba povinna oznamovat:

1. nabyti ¢i pozbyti movité véci, jejiz hodnota presahuje 100 000 K¢ nebo pétinasobek prumér-
ného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zakonnych odvodi, podle toho,
ktera ¢astka je vyssi,

2. nabyti ¢i pozbyti nemovitého majetku,

3. dosazeni vysSiho stupné vzdélani,

4. vznik zavazku, jejichZ nominalni hodnota jednotlivé nebo v souhrnu presahuje 100 000 K¢
nebo pétinasobek primérného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zakon-
nych odvodii, podle toho, ktera ¢astka je vyssi,

5. mimofadnou splatku zavazku, presahla-li jeji hodnota 100 000 K¢ nebo pétinasobek primér-
ného mésicniho piijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zikonnych odvodi, podle toho,
ktera castka je vyssi,

6. vznik pohledavek, jejichZ nominalni hodnota jednotlivé nebo v souhrnu piesahuje 100 000 K¢
nebo pétinasobek primérného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zikon-
nych odvodii, podle toho, ktera ¢astka je vyssi.

Zmény udaji uvedené pod body 3 a 4 doklada fyzicka osoba pisemnostmi dosvédcujicimi jejich
spravnost s tim, Ze pisemnosti dokladajici zmény udaji v bodu 3 predklada v originale nebo uredné
ovérené kopii, pisemnosti dokladajici zménu udaji v bodu 4 piredklada v originale, uredné ovéiené
kopii nebo prosté kopii.

Zmény v bodu 3 lze dolozit napt. diplomem, zmény v bodu 4 napt. smlouvou o Gvéru, smlouvou
o pujcce apod.

Upozornéni

Vzhledem ke skutecnosti, zZe povinnosti fyzické osoby je oznamovat také zmeény v zadosti o vydani
osvédcent fyzické osoby (formular), je nutné, pokud dojde ke zmeéné zaméstnani, kdy fyzicka osoba bude
mit i naddle pristup k utajovanym informacim, nahlasit i novou odpovédnou osobu (fyzicka osoba ukonct
sluzebni pomer u Policie CR a nastoupi k Ministerstvu obrany, kde bude mit pristup k utajovanym
informacim — odpovédna osoba Ministerstva obrany je novou odpovédnou osobou).

V pripadé, ze dojde ke zméné zaméstnani a v novém zaméstnani jiZ fyzicka osoba nebude mit pristup
k utajovanym informacim, je nutné Uradu ozndmit, Ze dosavadni odpovedna osoba jiz odpovednou
osobou neni (napr. fyzickd osoba ukonci sluzebni pomér u Policie CR a v novém zaméstnani jiz nebude
mit pristup k utajovanym informacim — odpovédna osoba Ministerstva vnitra, jiz neni odpovédnou
osobou).

Zakon ¢. 412/2005 Sb. neupravuje povinnost drziteli osvédceni, oznamovat zmény, pokud bylo
osvédceni vydano na zadklad¢ provedené bezpecnostni provérky podle zékona ¢. 148/1998 Sb. Ptipadné
oznameni zmén ze strany takovych osob nicméné neni v rozporu se zdkonem ¢. 412/2005 Sb.

Na fyzické osoby, které podaly Zadost o vydani osvédcéeni podle zakona ¢. 412/2005 Sb. pred
1. 1. 2012 a bylo jim vydano osvédceni nebo bezpe¢nostni Fizeni po 1. 1. 2012 bude stale probihat, se
vztahuji stejna pravidla pro oznamovani zmén jako na fyzické osoby, které podaji Zadost o vydani
osvédceni podle zakona ¢. 412/2005 Sb. po 1. 1. 2012.

Pro piiklad uvadime:

Pred 1. 1. 2012 fyzicka osoba v dotazniku fyzické osoby vypliovala tidaje k obCanskému pritkazu,
pobytiim v zahrani¢i del$im nez 30 dnti, finan¢nim zavazktim. Po 1. 1. 2012 dojde ke zmén¢ obcanského
prikazu, rovnéz zahrani¢niho pobytu del$iho nez 30 dnt a vzniku finan¢niho zévazku - avéru 650 000
K¢ (,,Cisty* mésicni piijem fyzické osoby je 20 000 K¢ ). Podle pravni upravy platné do 31. 12. 2011
bylo povinnosti oznamovat tyto zmény vSechny. Zména povinnosti tykajici se oznamovani zmén, ktera je
upravena novou vyhlaskou o persondlni bezpecnosti a o bezpecnostni zplsobilosti, jiZ neobsahuje ozna-
movani zmén obcanského priikazu a nového pobytu v zahrani¢i. Finan¢ni zdvazek v uvedené vysi pii

15



deklarovaném mési¢nim piijmu oznamen byt musi a souc¢asn¢ musi byt dolozen pisemnosti dokladajici
spravnost udaji (napt. smlouvou o uvéru) v originale, ufedné ovéiené kopii nebo prosté kopii.

Zpisob a forma oznamovani zmén

HlaSeni zmén, v jejichz ptipadé stanovi vyhlaSka o persondlni bezpecnosti a o bezpecnostni zplsobi-
losti rozsah polozek dotazniku fyzické osoby, 1ze u¢init zménovym dotaznikem fyzické osoby, ktery je
k dispozici na internetovych strankach Uradu (www.nbu.cz), pfipadné volné formulovanym prohlasenim
v rozsahu polozek dotazniku fyzické osoby.

Oznamovani jinych zmén lze ucinit voln¢ formulovanym prohlaSenim nebo formou uvedeni zméné-
nych udaji do elektronick}'/ch Sablon vzori (Zadost o vydani osvédceni fyzicke osoby, prohlaSeni o zpu-
sobilosti k pravnim ukoniim, prohlaseni k osobnostni zpiisobilosti), které jsou k dispozici na interneto-
vych strankach Utadu (www nbu.cz).

Je-li to pozadavek vyhlasky o personalni bezpecnosti a o bezpecnostni zplisobilosti, musi byt hlasena
zmeéna dolozena pfisluSnymi pisemnostmi, a to ve stanovené formé (viz vyse).

Z oznameni zmén musi byt patrné, kdo jej Cini (je tfeba uvést jméno a pfijmeni, datum narozeni,
prlpadne misto trvalého pobytu) a ¢eho se tyka. Dale toto oznameni musi obsahovat oznaCeni organu,
jemuz je uréeno (Ufad) a podpis osoby, ktera zmény oznamuje.

Oznameni zmén lze podat v listinné nebo elektronické podobé.

V listinné podobé Ize podat oznameni zmén osobné nebo prostiednictvim jiné, k tomu ucelu povéfené,
osoby v podatelné mista sidla Utadu (Na Popelce 2/16, Praha 5 - Kosiie), v tfednich hodinach.

Uiedni hodiny podatelny

Pondéli a stieda: 8:00 — 17:00
Utery a &tvrtek: 8:00 — 15:00
Pitek: 8:00 — 12:00

Oznameni zmén Ize tak¢ zaslat prostfednictvim drZitele poStovni licence nebo zvlastni poStovni licence
na adresu Ufadu (P.O.BOX 49, Praha 56, PSC 150 06).

V elektronické podobé lze podat ozndmeni zmén dodanim do datové schrénky Utadu (ID Utadu —
h93aayw, do pole ,,Véc* se uvede ,,BezpeCnostni fizeni — HlaSeni zmén*) nebo na elektronickou po-
datelnu U¥adu (posta@nbu.cz, do pole ,,Predmét” se uvede ,,Bezpecnostni fizeni — HlaSeni zmén*).

V téchto ptipadech podani

m formular Zadost o vydani osvédceni fyzické osoby musi byt vystupem z autorizované konverze
nebo musi byt podepsany fyzickou osobou a odpovédnou osobou, a to uznavanym elektronickym
podpisem; poskytovatele certifikacnich sluzeb je tfeba uvést nebo ptipojit certifikat k podani,

m doklad o dosaZeni vysSiho stupné vzdélani musi byt vystupem z autorizované konverze,

m prohlaseni Zadatele o zpisobilosti k pravnim tikontim, prohlaseni Zadatele k osobnostni zpii-
sobilosti, zmény oznamené volnou formou nebo formou zménového dotazniku a dalSi pisem-
nosti dosvédcujici spravnost oznamovanych zmén nemusi spliiovat pozadavky uvedené v pred-
chozich bodech, u dodani na elektronickou podatelnu musi byt jejich podani podepsané fyzickou
osobou, a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich sluzeb je tieba uvést
nebo pfipojit certifikat k podani.

Jakou sankci l1ze ulozit za nesplnéni povinnosti hlasit zmény

m az 50 000 K¢ (§ 148 a § 150 zékona ¢. 412/2005 Sb.)

Neoznadmeni zmény muze byt Ufadem rovnéz vyhodnoceno jako bezpec¢nostni riziko ve smyslu § 14
odst. 3 zakona ¢. 412/2005 Sb., coZ mlZe mit za nasledek nevyhovéni Zadosti o vydani osvédeni fyzicke
osoby, resp. zruSeni platnosti existujiciho osvédceni.
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7. Informace k pristupu k utajovanym informacim

Piistup k utajovanym informacim muze mit:
1. fyzicka osoba, ktera je:

Y prlpade utajovanych informaci stupné utajeni VYHRAZENE drzitelem oznameni pro Vyhra-
zené, platneho dokladu nebo osvédceni pro stupeti utajeni DUVERNE, TAJNE, PRISNE TAINE
a zaroven svym podpisem stvrdila pouceni,

« v piipadé utajované informace stupné utajeni DUVERNE, TAINE, nebo PRISNE TAINE drzi-
telem platného osvédceni odpovidajiciho nebo vyssiho stupné a zaroven svym podpisem stvrdila
poucent,

2. fyzicka osoba se zvlastnim pfistupem k utajované informaci (§ 58 zakona ¢. 412/2005 Sb.),

3. fyzicka osoba, které bylo uznano bezpecnostni opravnéni vydané uradem cizi moci, kterd je zaroven
poucena,

4. fyzickd osoba, které byl udélen souhlas s jednordzovym pfistupem k utajované informaci (§ 59
zakona €. 412/2005 Sb.), ktera je zaroven poucena,

5. fyzicka osoba, kterd neni drzitelem osvédceni nebo nema pfistup k utajovanym informacim stupné
utajeni Vyhrazené, a to v ptipadé ucasti CR v ozbrojeném konfliktu v zahraniéi nebo v zéchranné
nebo humanitarni akci v zahranici, v ptipadé vyhlaseni valecného stavu a v pfipadée stavu nebezpeci,
nouzového stavu nebo stavu ohrozeni statu (§ 60 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Ad 1)

Pristup k utajované informaci Pristup k utajované informaci stupné
stupné Vyhrazené Divérné nebo Tajné nebo Piisné tajné

Typ dokumentu nebo [Oznameni pro Vyhrazené
verejné listiny

Osvédceni Osvédceni

Doklad o bezpecnostni zpiisobilosti

Pouceni

Fyzickéa osoba je poucena nejpozdé€ji pred prvnim piistupem k utajované informaci urcitého stupné
o svych povinnostech pii nakladani a manipulaci s utajovanymi informacemi a o zakonnych normach
v dané oblasti.

Pouceni podepisuje vzdy ten, kdo jej provedl (zpravidla odpovédna osoba nebo osoba ji urcend),
a fyzicka osoba. Pro stupen VYHRAZENE se vyhotovuje ve dvou vytiscich, kdy jeden se pieda fyzické
osob¢ a jeden ulozi ten, kdo pouceni provedl na misté urceném pro ukladani téchto dokumentii ve
smyslu ustanoveni § 68 odst. 1 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a splsove sluzbé a o zméné
n&kterych zakond. Pro stupné DUVERNE, TAINE a PRISNE TAJINE se pouceni Vyhotovuje ve tfech
vytiscich. Jeden se ptedéd fyzické osobé, J;den ulozi ten, kdo pouceni provedl, na mist¢ urceném pro
ukladani téchto dokumenti a jeden zasle Ufadu.

Platnost pouceni je ukoncena zanikem platnosti oznameni pro Vyhrazené nebo osvédceni a rovnéz
skon¢enim sluzebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, ve kterém
byl fyzické osobé umoznén pristup k utajované informaci, tzn. Ze v pripadech, kdy dojde nasledné
ke vzniku nového sluZebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného vztahu, je
povinnosti odpovédné osoby nebo ji urcené osoby fyzickou osobu znovu poucit.

Pokud je fyzicka osoba drzitelem platného narodniho osvédceni a odpovédna osoba vi, ze fyzicka
osoba bude muset byt i drzitelem certifikatu NATO, mize odpovédna osoba poucit fyzickou osobu
a v pouceni zaskrtnout, ze fyzicka osoba byla seznamena s piedpisy NATO, aniz by byla fyzickad osoba
jiz drzitelem platného certifikatu NATO, a tim v rdmci jednoho pouceni splnit povinnost stanovenou jak
pro piistup k narodni utajované informaci, tak i pro piistup k utajované informaci cizi moci. V pouceni se
uvadi pouze Cislo narodniho osvédceni. V ramci pouceni lze seznamit zaroven se vSemi pravnimi pied-
pisy v oblasti utajovanych informaci, tzn. s ptedpisy NATO, EU. V tomto piipad¢ se z divodu na-
sledného pfistupu fyzické osoby k utajovanym informacim téchto instituci jeji opétné pouceni neprovadi.
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Pokud je fyzicka osoba drzitelem platného narodniho osvédceni a je pouena, aniz by byla seznamena
s pfedpisy NATO, EU a néasledné je fyzické osobé vydan certifikdt NATO, ma mit pfistup k utajovanym
informacim cizi moci, musi byt fyzickd osoba opétovné poucena s tim, ze v pouceni se uvede Cislo
narodniho osvédceni, nikoliv ¢islo certifikdtu, a zaskrtne se, ze fyzickd osoba byla seznamena s pfi-
sluSnymi ptedpisy.

Ad 2)
Zvlastni pristup (§ 58 zakona ¢. 412/2005 Sb.)
K utajovanym informacim maji bez platného osvédéeni a pouceni pristup
m prezident republiky, poslanci a senatofi Parlamentu, ¢lenové vlady, Verejny ochrance prav a jeho

zastupce, soudci a ¢lenové Nejvyssiho kontrolniho ufadu vcetné prezidenta a viceprezidenta (§ 58
odst. 1 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Tyto osoby maji pfistup ode dne zvoleni nebo jmenovani do funkce po celou dobu jejiho vykonu
a v rozsahu nezbytném pro vykon této funkce.

Tyto osoby, s vyjimkou prezidenta republiky, pfedsedy Sendtu Parlamentu, pfedsedy Poslanecké
snémovny Parlamentu, pfedsedy vlady a ministra zahranicnich véci, nemaji bez platného osvédceni
a popfr. certifikaitu NATO a pouceni pristup k utajované informaci cizi moci (§ 58 odst. 6 zakona
¢. 412/2005 Sb.).

Ptistup k utajovanym informacim bez platného osvédceni 1ze umozZnit:
m fyzické osobé€ jednajici ve prospéch zpravodajské sluzby, informatorovi nebo fyzické osobé, které je
poskytovana zvlastni nebo kratkodoba ochrana podle zvlastniho predpisu, nebo prislusniku zpravo-
dajské sluzby, ktery je zarazen v zaloze zvlastni (§ 58 odst. 3 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Pouceni této osoby provede ten, kdo ji pfistup k utajované informaci umozni.

Témto osobam nelze bez platného osvédceni a popr. certifikitu NATO a pouceni umoZnit pristup
k utajované informaci cizi moci.

V ramci trestniho fizeni, obcanského soudniho fizeni, spravniho fizeni a soudniho fizeni spravniho je
osobam bez platného osvéd€eni umoznén piistup k utajované informaci za ti€elem uplatnéni jejich prav
a plnéni povinnosti v téchto fizenich. Podminky a vycet osob, kterych se tyka takova moznost, jsou
stanoveny Trestnim fadem, Ob¢anskym soudnim fadem a Soudnim fadem spravnim. Piistup k utajované
informaci je 1 v téchto pfipadech umoznén na zaklad¢ pouceni, které musi obsahovat spisové oznaceni
véci, kterd je pfedmétem fizeni, a pouceni o tom, Ze udaje o osobach se zvlaStnim piistupem jsou
evidovany Utradem. Pouceni provede ten, o kom tak stanovi Trestni fad, Obcansky soudni fad nebo
Soudni fad spravni, a soucasn¢ s fyzickou osobou je i podepisuje.

Utad vede evidenci osob, které maji pfistup k utajovanym informacim.

Ad 3)

Pristup k utajované informaci na zakladé uznani bezpecnostniho opravnéni vydaného ura-
dem cizi moci (§ 62 zakona ¢. 412/2005 Sb.)

Na zaklad¢ zadosti fyzické osoby provede Utad uznani ciziho bezpe&nostniho opravnéni. Zadost lze
podat 1 prostredn1ctv1m Ufadu cizi moci, ktery ma v ptsobnosti ochranu utajovanych informaci. Jedna se
o pripady, kdy to umoziuje mezinarodni smlouva, kterou je CR vézana, nebo kdy je uznani v souladu se
zahrani¢n¢ politickymi a bezpe¢nostnimi zajmy CR. Na foto uznani neni pravni narok.

K zadosti je nutné piilozit ufedni preklad bezpecnostniho opravnéni nebo jeho tredné overenou kopii;
tyto doklady se nevyzaduji, je-li Zadost podana prostiednictvim tradu cizi moci, ktery ma v ptisobnosti
ochranu utajovanych informaci, pokud tento na Zadosti potvrdi, ze Zadatel je drzitelem piislusSného
bezpec¢nostniho opravnéni.

Zadost musi obsahovat také diivod, pro¢ méa byt uznani provedeno, a dobu, na jakou méa byt pro-
vedeno. Pokud je bezpecnostni opravnéni uznano, odpovédna osoba provede pouceni fyzické osoby.

Ad 4)
Jednorazovy pristup k utajované informaci (§ 59, § 61 ziakona ¢. 412/2005 Sb.)

Utad mize ve vyjimeénych a odiivodnénych piipadech vydat souhlas s jednordzovym pfistupem
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k uta]ovane informaci o jeden stupefi vySSim, neZ na ktery je vydano platné osv€dceni, nejdéle vSak na
dobu 6 mésicli; jednorazovy prlstup nelze umoznit k utajované informaci stupné PRISNE TAJNE.
Jednorazovy pristup tedy miZe byt udélen pouze pro pristup k utajované informaci stupné utajeni
Tajné.

Zadost o jednorazovy piistup je vzdy pisemna, podepisuje ji odpovédna osoba a obsahuje zdéivodnéni
potteby jednordzového piistupu, oznaceni oblasti utajovanych informaci, ke kterym ma byt pfistup
umoznén a pozadovanou dobu jednorazového piistupu. Prilohou zadosti musi byt kopie osvédéeni. Téze
osob¢ lze souhlas udélit jen jednou a neni na néj pravni narok. V kladném piipad¢ je souhlas vydan
nejpozdeji do 5 dnd.

Pokud je souhlas udélen, odpovédna osoba provede pouceni fyzické osoby.

K utajované informaci cizi moci lze jednorazovy piistup umoznit pouze v souladu s pozadavky této
cizi moci.
Ad 5)

Piistup k utajované informaci v pripadé ucasti CR v ozbrojeném konfliktu v zahranic¢i nebo
v zachranné nebo humanitarni akci v zahranici, v pripadé vyhlaseni vale¢ného stavu a v pri-
padé stavu nebezpeci, nouzového stavu nebo stavu ohroZeni statu (§ 60 zakona ¢. 412/2005
Sb.).

Pokud neni fyzicka osoba drzitelem osvédceni nebo nema piistup k utajovanym informacim stupné
utajeni Vyhrazené, lze ji, ve vyse uvedenych ptipadech, umoznit ptistup k utajované informaci v ptipadé,
7e neexistuji pochybnosti o jeji diveéryhodnosti a schopnosti utajovat informace.

Pouceni této osoby provede odpovédna osoba. Hrozi-li nebezpeci z prodleni nebo z diivodu jiné
naléhavosti a vyznamu konkrétniho ukolu, 1ze pouceni nahradit Gstnim sezndmenim osoby s jejimi
povinnostmi v oblasti ochrany utajovanych informaci a nasledky jejich poruseni.

K utajované informaci cizi moci Ize pfistup umoznit pouze v souladu s pozadavky této cizi moci.

7. Dokumenty odesilané a prijimané v ramci bezpecnostniho Fizeni pro-
stirednictvim informacniho systému datovych schranek v oblasti perso-
nalni bezpec¢nosti

1) Nalezitosti zadosti o vydani osvédceni podle zakona ¢. 412/2005 Sb. — viz
3. Informace k podani Zadosti o vydani osvédéeni (D, T,PT).
2) Oznamovani zmén — viz
6. Informace k oznamovani zmén.
3) Prostfednictvim datové schranky ziizené pro fyzickou osobu lze Cinit vSechny tkony tykajici se
fizeni o vydani osvédceni fyzické osoby (vyjma osobnich tkont).
4) Komunikace s organem statu, pravnickou osobou, podnikajici fyzickou osobou, od kterych vyzaduje
Urad informace k Ucastnikovi fizeni nebo drZiteli osvédceni.

Upozornéni:

Pri komunikaci podle bodu 3) a 4) je vhodné uvadet v datové zprave v poli ,,Véc* — ,, Bezpecnostni
Fizeni*.

V pripade, ze ﬁzzickd osoba nebo subjekt uvedeny v bodu 4) reaguje na pisemnost Uiadu (do%dddni,
sdelem, oznameni, rozhodnuti...), je vhodné uvadét také cislo jednaci, kterym byla tato pisemnost

oznacena (napr 110002/2009 NBU/P 111265/2009-NBUJE, ...), a to rovnéz do pole ,, Véc* (napr. Bez-
pecnostni Fizeni ¢.j.110002/2009-NBU/P..).
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BEZPECNOSTNI ZPUSOBILOST

1. Obecné k bezpecénostni zpiisobilosti

Bezpecnostni zpisobilost je upravena v cCasti tfeti zdkona €. 412/2005 Sb. Novelizaci zakona
¢. 412/2005 Sb., ktera byla provedena zakonem ¢. 255/2011 Sb., doSlo s wGcinnosti od 1. 1. 2012
k ziasadnim zménam tykajicim se také oblasti bezpe€nostni zpisobilosti, a to zejména u podani
Zadosti o vydani dokladu o bezpec¢nostni zpiisobilosti (dale jen ,,Zadost o vydani dokladu*), u ozna-
movani zmén a u novych divodu zaniku platnosti dokladu. Jednotlivé zmény jsou zapracovany
v nasledujicim textu.

Ovérovani podminek pro Vydam dokladu provadi Ufad v bezpe¢nostnim Fizeni u fyzickych osob, kter¢
budou Vykonavat ¢innost, jejimz zneuzitim by mohlo dojit k ohroZzeni zajmu Ceské republiky — tzv.
wcitlivou ¢innost*. Citliva ¢innost je stanovena zvlaStnimi pravnimi ptedpisy. Citlivou ¢innost miize
vykonavat pouze osoba, ktera je drzitelem platného dokladu nebo platného osvédceni.

Bezpecnostni fizeni lze provadet pouze na zaklad¢é zadosti o vydani dokladu, kterou podava fyzicka
osoba. Zadost musi obsahovat pisemné zdiivodnéni vykonu citlivé &innosti potvrzené odpovédnou oso-
bou.

Pravnicka osoba, podnikajici fyzickd osoba a organ statu jsou povinny zajistit vykon citlivé ¢innosti
pouze osobami, které jsou drziteli platného dokladu nebo osvédceni fyzické osoby. Déle jsou povinny
vést evidenci fyzickych osob, které vykonavaji citlivou ¢innost a jsou vici nim ve sluzebnim poméru
nebo v pracovné pravnim, Clenském ¢i obdobném vztahu. Nové jsou pak povinny zajistit neprodlené
pisemné oznameni Uiadu o tom, Ze pied vydanim dokladu nebo rozhodnuti o nevydani pominuly
skutec¢nosti, kterymi byla Zadost odiivodnéna, Ze byl zahajen vykon citlivé ¢innosti, anebo Ze byl
ukoncen z diivodu skonceni sluZebniho poméru nebo pracovnépravniho, ¢lenského ¢i obdobného
vztahu drzitele dokladu.

Pro vydani dokladu musi fyzicka osoba spliiovat tyto podminky:

m zpusobilost k pravnim tkontim,

m vék minimalné 18 let,

m bezuhonnost,

m osobnostni zptisobilost,

m spolehlivost.

Citlivé ¢innosti, pro jejichz vykon musi byt fyzicka osoba drzitelem dokladu nebo osvédéeni, jsou
stanoveny témito piedpisy:

m zédkon ¢. 38/1994 Sb., o zahrani¢nim obchodu s vojenskym materidlem a o doplnéni zakona
¢. 455/1991 Sb., (zivnostensky zakon), ve znéni pozdé¢jSich ptedpist, a zakona €. 140/ 1961 Sb.
(trestni zakon), ve znéni pozd¢jSich predpist, kdy od 30. 6. 2012 miize vykonévat citlivou ¢innost —
obchod s vojenskym materidlem i podnikajici fyzicka osoba za podminek stanovenych zdkonem

¢. 38/1994 Sb. Moznost vykonavat tuto citlivou ¢innost je dana novelou zdkona o obchodovani
s vojenskym materidlem ¢. 248/2011 Sb.,

m zékon €. 18/1997 Sb., o mirovém Vyuz1t1 jaderné energie a ionizujiciho zareni (atomovy zakon)
a o zmén¢ nekterych zakonu ve znéni pozdéjsich piedpist,

m zdkon ¢. 310/2006 Sb., o nakladani s nékterymi vécmi vyuzitelnymi k obrannym a bezpe¢nostnim
i¢elim na izemi CR a o zméné nékterych zakond (zakon o nakladani s bezpe&nostnim materialem),

m zékon €. 61/1988 Sb., o hornické Cinnosti, vybusninach a o statni banské sprave,
m zakon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist.
Problematiku bezpecnostni zplsobilosti upravuji ustanoveni § 80 — § 88 zakona ¢. 412/2005 Sb.

r

2. Informace k podani zZadosti o vydani dokladu

Podle zakona ¢. 412/2005 Sb. je za podani zadosti o vydani dokladu odpovédny Zadatel, jakoZzto
ucastnik fizeni.

V bezpecnostnim fizeni se jednd a pisemnosti se vyhotovuji v ¢eském jazyce, pokud nejde o vykon
prav piislusnika narodnostni mensiny.
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V piipadé€ pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi ucastnik fizeni tuto piedlozit v originale a sou-
casn¢ v ufedn¢ ovéreném piekladu do jazyka Ceského.

Nalezitosti zakladni Zadosti o vydani dokladu podle zikona ¢. 412/2005 Sb.:

1.

rv W

formular Zadost o vydani dokladu, ktery ve své prvni Casti obsahuje

identifika¢ni udaje zadatele,

uvedenti citlivé ¢innosti, kterou ma fyzicka osoba na zdklad¢ vydaného dokladu vykonavat,
ustanoveni pravniho predpisu, podle kterého bude vykonavana citliva ¢innost,

prohlaseni, ze udaje uvedené v zadosti a jejich ptilohdch jsou pravdivé, Zadatel se seznamil s pod-
minkami bezpecnostniho fizeni a souhlasi s jeho provedenim,

misto a datum vyplnéni,

podpis zadatele.

Dale obsahuje

potvrzeni zdivodnéni vykonu citlivé ¢innosti odpovédnou osobou nebo ji povérenou osobou, jez
tvori

* identifikacni udaje tohoto subjektu,

* popis konkrétniho mista nebo funkce vztahujici se k vykonu citlivé ¢innosti,

* misto a datum vyplnéni,

* podpis a otisk razitka.

7w

2. prohlaseni Zadatele o zpisobilosti k pravnim ukoniim,

. prohlaseni Zadatele k osobnostni zpisobilosti,

4. prohlaseni Zadatele o zproSténi povinnosti ml¢enlivosti vécné a mistné prislusného spravce

dané a jiné osoby ziucastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 daniového Fadu, a to v plném
rozsahu udaji za ucelem provedeni bezpec¢nostniho Fizeni,

je-li Zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestu statu, jehoZ je statnim
prisluSnikem, jakoZ i statu, v némz pobyval nepretrZité po dobu delSi nezZ 6 mésicii v poslednich
10 letech, doklad nesmi byt starSi neZ 3 mésice,

. fotografie Zadatele 35 x 45 mm,

7. vyplnény dotaznik v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradné ve formatu .zfo nebo .xml),

. pisemnosti dosvédcujici spravnost tidaji uvedenych v dotazniku

rodny nebo kfestni list v originale, ufedn¢ ovéfené nebo prosté kopii,

doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani (podle stupné dosazeného vzdélani — vyucni list, matu-
ritni vysvédceni, vysokoskolsky diplom, postgradudlni studium...) v originale nebo tGiedné ovérené
kopii,

potvrzeni zaméstnavatele o prijmech s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych zakonnych
odvodi, v pripadé jiného druhu pfijmu danové priznani (musi byt ovéteno piislusSnym financ-
nim ufadem, nepostacuje kopie s podacim razitkem podatelny pfislusného finan¢niho ufadu - mtze
byt nahrazeno téz napt. vypisem udajii dan¢ z piijmu fyzickych osob piislusného finan¢niho tradu)
nebo jiny doklad potvrzujici tento piijem, za poslednich 5 let (napf. v piipad¢ podpory v ne-
zameéstnanosti — potvrzeni piislusného ufadu prace, dale potvrzeni o rodicovském prispevku, social-
nim pfispévku, zaopatfovacim piispévku, davkach péstounské péce, porodném, pohiebném, vdov-
ském dichodu, ptispévku na bydleni, odchodném, ptispévku za sluzbu, rozhodnuti o vysi piidavku
na dité, pokud je jiz zadateli vyplacen, rozhodnuti o socidlnich davkach, které jsou piiznany v pii-
padé neposkytnuti podpory v nezameéstnanosti, rozsudek o schvaleni dohody rodicti o vysi vyziv-
ného na déti, v piipad¢ prodeje nemovitosti smlouvu o prodeji ...) v originadle nebo ufedn¢ ovérené
kopii,

doklad o pravu jiné osoby omezujici vlastnictvi Zadatele (napt. smlouva o Uvéru, leasingova,
hypotecni smlouva, smlouva o rucitelském zavazku (pouze v piipad¢, ze se rucitel stal dluznikem
a je povinen zavazek uhradit), pfipadné vypisy z tvérovych ucti (pokud je v nich uvedena celkova
puvodni vySe uvéru), v pipad¢ zastavniho prava k nemovitosti smlouvu o ziizeni zastavniho prava
k nemovitosti nebo vypis z katastru nemovitosti s uvedenim zéastavniho prava k nemovitosti, roz-
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sudek o schvaleni dohody rodi¢ii o vysi vyzivného na déti...) v originale, Gfedné ovérené nebo
prosté kopii,

rozhodnuti prisluSného organu o narizeni vykonu rozhodnuti (napt. exekuce...) v originale,
ufedné ovefené nebo prosté kopii.

Nalezitosti Zadosti o vydani dokladu podle § 99 odst. 4 a 5 zakona

Pokud fyzicka osoba, ktera ma vykonavat citlivou ¢innost po uplynuti platnosti stavajiciho dokladu,
pozada o vydani nového dokladu pred uplynutim doby platnosti dosavadniho dokladu ve lhiité nejméné
5 mésicu, predklada zadatel tyto materialy:

1.

formular zadost o vydani dokladu, ktery ve své prvni ¢asti obsahuje

identifikac¢ni tidaje zadatele,

uvedeni citlivé ¢innosti, kterou ma fyzicka osoba na zaklad¢ vydaného dokladu vykonavat,
ustanoveni pravniho predpisu, podle kterého bude vykonavana citliva ¢innost,

prohlaseni, ze udaje uvedené v zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé, zadatel se seznamil s pod-
minkami bezpe¢nostniho fizeni a souhlasi s jeho provedenim,

misto a datum vyplnéni,

podpis zadatele.

Dale obsahuje

potvrzeni zdivodnéni vykonu citlivé ¢innosti odpovédnou osobou nebo ji povérenou osobou, jez
tvori

* identifika¢ni tidaje tohoto subjektu,

* popis konkrétniho mista nebo funkce vztahujici se k vykonu citlivé €innosti,

* misto a datum vyplnéni,

* podpis a otisk razitka.

2. prohlaseni Zadatele o zpusobilosti k pravnim ukonim,

. prohlaseni Zadatele k osobnostni zpisobilosti,

4. prohlaseni Zadatele o zproSténi povinnosti ml¢enlivosti vécné a mistné prisluSného spravce

dané a jiné osoby zicastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 danového iadu, a to v plném
rozsahu udaji za ucelem provedeni bezpec¢nostniho Fizeni,

. je-li Zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence RejstFiku trestii statu, jehoZ je statnim

prislu$nikem, jakozZ i statu, v némz pobyval nepretrzité po dobu delsi nezZ 6 mésicii v poslednich
10 letech, doklad nesmi byt starSi nez 3 mésice,

6. fotografii Zadatele 35 x 45 mm,

. vyplnény dotaznik v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradné ve formatu .zfo nebo .xml)

s tim, Ze v dotazniku se vypliuji pouze zakladni identifika¢ni udaje, v rozsahu jméno, piijmeni,
rodné ¢islo, pokud nebylo piidéleno, datum narozeni, piijmy s uvedenim jejich vySe po ode-
¢teni povinnych zakonnych odvodii za obdobi od podani piredchozi Zadosti a udaje, které se
zménily v prubéhu platnosti dokladu a nebyly oznameny podle § 10 vyhliaSky o personalni
bezpecnosti a o bezpecnostni zpusobilosti,

. potvrzeni zaméstnavatele o prijmech s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych zakonnych

odvodi, v piipadé jiného druhu pFijmu danové priznani (musi byt ovéfeno piislusnym finanénim
ufadem, nepostacuje kopie s podacim razitkem podatelny ptislusného finan¢niho tradu - mize byt
nahrazeno téZ napft. vypisem udaji dané z ptijmu fyzickych osob piislusného finan¢niho ufadu) nebo
jiny doklad potvrzujici tento piijem, za obdobi od podani piedchozi Zadosti (napt. v pfipade
podpory v nezaméstnanosti — potvrzeni piislusného tGradu prace, dale potvrzeni o rodicovském pfi-
speévku, socidlnim piispévku, zaopatfovacim prispévku, davkach péstounské péce, porodném, po-
htebném, vdovském diichodu, pfispévku na bydleni, odchodném, pfispévku za sluzbu, rozhodnuti
o vysi pridavku na dité, pokud je jiz Zadateli vyplacen, rozhodnuti o socialnich davkach, které jsou
pfiznany v piipadé neposkytnuti podpory v nezaméstnanosti, rozsudek o schvaleni dohody rodic¢t
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o vysi vyzivného na déti, v pripad¢ prodeje nemovitosti smlouvu o prodeji ...) v originale nebo
ufedné ovéerené kopii,

9. pisemnosti dosvéd¢ujici spravnost idaju uvedenych v dotazniku, stanovi-li tak vyhlaska o per-
sonalni bezpecnosti a 0 bezpecnostni zpisobilosti — viz vyse — bod 8 kapitoly Nalezitosti zakladni
Zadosti o vydani dokladu podle zikona ¢. 412/2005 Sb.

Pro ptiklad uvadime:

Fyzicka osoba pii podani zdkladni zadosti o vydani dokladu podle zédkona ¢. 412/2005 Sb. uvedla
v dotazniku mimo jiné Ucty, nejvyssi ukoncené vzdélani (napf. sttedni Skola). Po vydani dokladu u ni
doslo ke zmén¢ uctu, vzniku finanéniho zédvazku — tivéru ve vysi 20 tisic K¢, a zménilo se jeji nejvyssi
ukonc¢ené vzdeélani (vysoka skola). Fyzickd osoba ma v tomto ptipade podle § 10 vyhlasky o personélni
bezpecnosti a 0 bezpecnostni zpusobilosti povinnost oznamit pouze nejvyssi dosazené vzdélani, které je
povinna zaroven dolozit origindlem nebo ufedné ovétenou kopii dokladu potvrzujici spravnost tohoto
udaje. Zménu uctu a vznik finanéniho zavazku — Gvéru ve vysi 20 tisic KE nema povinnost oznamit.
Fyzicka osoba tedy oznami a pozadovanou pisemnosti dolozi nejvyssi dosazené vzdélani.

Pti podani nésledné zadosti o vydani dokladu podle § 99 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005 Sb. je pak
povinna v dotazniku uvést idaje uvedené pod bodem 7, véetné tidaji o zménéném uctu a uzavieni
financniho zavazku - Gvéru ve vysi 20 tisic K¢, ktery musi i dolozit pisemnosti dosvédcujici jeho
spravnost a to v originale, ufedné ovérené nebo prosté kopii — viz bod 9.

Upozornéni:

Pokud fyzicka osoba nedodrzi vyse uvedenou minimalni lhutu pro podani Zadosti o vydani dokladu
podle § 99 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005 Sb., bude jeji povinnosti podat novou kompletni zakladni
Zadost podle zakona ¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola NaleZitosti zakladni Zadosti o vydani dokladu
podle zakona ¢. 412/2005 Sb.

Za zadost podle § 99 odst. 4 a 5 zdkona ¢. 412/2005 Sb. neni povazovana kazda nasledné podanda
zddost bez ohledu na skutecnost, jakym zpiisobem bylo (nebylo) bezpecnostni rizeni tykajici se predchozi
Zadosti ukonceno.

Pro priklad uvadime:

Podala-li fyzicka osoba Zadost o vydani dokladu a rizeni:

a) bylo zastaveno nebo

b) bylo ukonceno rozhodnutim o nevydani dokladu,

nasledné fyzickou osobou podand zadost o vydani dokladu musi byt novou kompletni zdakladni Zdadosti

podle zakona ¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola NaleZitosti zakladni Zadosti o vydani dokladu podie
zdakona ¢. 412/2005 Sb.

Na fyzické osoby, které podaly Zadost o vydani dokladu podle zikona ¢. 412/2005 Sbh. pied
1. 1. 2012 se vztahuji stejna pravidla (prava a povinnosti) jako na osoby, které podaji Zadost
0 vydani dokladu po 1. 1. 2012.

Zpusob a forma podani Zadosti o vydani dokladu
Zadost o vydani dokladu lze podat v listinné nebo elektronické podobé.

Nejbéznéjsim zptsobem podani zadosti je osobni podani (moznost objednat se na tel. €. 257 283 225)
v podatelné mista sidla Utadu (Na Popelce 2/16, Praha 5 — Kosite), v ifednich hodinach.

Uftedni hodiny podatelny

Pondéli a stireda: 8:00 — 17:00
Utery a &tvrtek: 8:00 — 15:00
Patek: 8:00 — 12:00

Osobni podani je pro zadatele vyhodné, protoze pracovnici Utadu mu mohou pomoci odstranit for-
malni nedostatky v Zadosti na misté. Zadateli je také vydano potvrzeni o prevzeti Zadosti.
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Zadost Ize také zaslat prostiednictvim drzitele poStovni licence nebo zvlastni poStovni licence na
adresu Utadu (PO BOX 49, Praha 56, PSC 150 06) nebo ji nechat doruéit na podatelnu Utadu pro-
stiednictvim jiné, k tomu Gcelu povétené, osoby.

Vyplnény dotaznik fyzické osoby je v tomto piipadé podavan zaroven v elektronické podobé.

V elektronické podob¢ Ize podat zadost dodanim do datové schranky Uiadu (ID Utadu — h93aayw,
do pole ,,VE&c* se uvede ,Zadost o vydani dokladu o bezpecnostni zplsobilosti®) nebo na elektronickou
podatelnu Utadu (posta@nbu.cz, do pole ,,Pfedmét se uvede ,,Zadost o vydani dokladu o bezpe&nostni
zpusobilosti®).

V téchto piipadech podani:

formular Zadost o vydani dokladu musi byt vystupem z autorizované konverze nebo musi byt
podepsany fyzickou osobou a odpovédnou osobou, a to zaru¢enym elektronickym podpisem za-
lozenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich slu-
zeb (dale jen ,,uznavany elektronicky podpis®); poskytovatele certifikacnich sluzeb je tieba uvést
nebo pfipojit certifikat k podani,

prohliseni o zproSténi povinnosti mléenlivosti vécné a mistné piislusného spravce dané a jiné
osoby zucastnéné na spraveé dani musi byt vystupem z autorizované konverze nebo musi byt pode-
psané fyzickou osobou, a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich
sluzeb je tieba uvést nebo piipojit certifikat k podani,

je-li zadatel cizincem, doklad obdobny vypisu z evidence Rejstiiku trestii statu, jehoZ je statnim
prislusnikem, jakoZ i statu, v némZ pobyval nepretrzité po dobu delSi nez 6 mésict v poslednich
10 letech, musi byt vystupem autorizované konverze a jeho ufedné ovéfend kopie piekladu do
ceského jazyka musi byt také vystupem z autorizované konverze nebo musi byt podepsana osobou,
ktera ufedni ovéfeni provedla a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich
sluzeb je tieba uvést nebo pripojit certifikat k podani,

A4

doklad o nejvysSim dosaZeném vzdélani musi byt vystupem z autorizované konverze,

potvrzeni zaméstnavatele o prijmech s uvedenim jejich vySe po odecteni povinnych zakonnych
odvodi, v pripadé jiného druhu prijmu danové priznani nebo jiny doklad potvrzujici tento
prijem musi byt vystupem z autorizované konverze nebo musi byt podepsany osobou, ktera tuto
pisemnost vydala, a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikacnich sluzeb je
tieba uvést nebo pripojit certifikat k podani,

prohlaseni Zadatele o zpisobilosti k pravnim tikonim, prohlaseni Zadatele k osobnostni zpu-
sobilosti, dotaznik a dalSi pisemnosti dosvéd¢ujici spravnost udaji uvedenych v dotazniku
nemusi spliovat poZadavky uvedené v ptedchozich bodech, u dodani na elektronickou podatelnu
musi byt jejich podani podepsané fyzickou osobou, a to uznavanym elektronickym podpisem;
poskytovatele certifikacnich sluzeb je tieba uvést nebo piipojit certifikat k podani,

dotaznik musi byt predloZen také v listinné podobé.

3. Informace k platnosti, ziniku platnosti a vyméné dokladu

Doklad je verejnou listinou.
Platnost dokladu je 5 let od data vydani.
Platnost dokladu zanika

sl S

uplynutim doby platnosti dokladu, umrtim fyzické osoby nebo byla-li prohlaSena za mrtvou,
zru$enim jeho platnosti (dnem vykonatelnosti rozhodnuti Utadu o zrugeni jeho platnosti),
ohlasenim jeho odcizeni nebo jeho ztraty,

poskozenim (majicim za nasledek necitelnost udajti, poruseni celistvosti), zménou nékterého z idaju
v ném uvedenych,

5. vracenim dokladu jeho drzitelem Ufadu,

6. dnem doruceni osvédéeni nebo nového dokladu.
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Prava a povinnosti fyzické osoby v pripadé zaniku platnosti dokladu

a) V pripadech zaniku platnosti dokladu podle bodu 2, 4 a 6 ma fyzickd osoba povinnost vratit
doklad do 15 dnu Uradu (§ 87 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb.).

b) V pripadé odcizeni nebo ztraty dokladu (bod 3) ma fyzwka osoba povinnost neprodlené ohlasit
tuto skute¢nost Utadu (§ 87 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Upozornéni:

Porusenim uvedenych povinnosti se fyzicka osoba dopousti prestupku, za ktery Ize uloZit pokutu do
50 000 K¢ (§ 152 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

¢) V pripadech zaniku platnosti dokladu podle bodu 3 nebo 4 vyda Utad, na zakladé pisemné
Zadosti fyzické osoby podané do 15 dni ode dne zaniku platnosti dokladu do 5 dnt od jejiho
doruceni novy doklad (§ 85 odst. 4 zdkona ¢. 412/2005 Sb.).

Upozornéni:

Pokud nebude ve stanovené lhiité Zadost podana, zanikne fyzické osobé moznost vykonavat citlivou
¢innost a fyzicka osoba bude muset, v pripadé nutnosti budouciho vykonu citlivé cinnosti, pozadat
o vydani nového dokladu, tzn. bude jeji povinnosti podat novou kompletni zakladni zadost podle zdkona
¢. 412/2005 Sb. — viz vyse — kapitola NaleZitosti zakladni Zadosti o vydani dokladu podle zdkona
¢ 412/2005 Sb.

Platnost dokladu nezanika jinym neZ vySe uvedenym zpiisobem, tzn., nedochazi k zaniku plat-
nosti napr. ukoncenim pracovniho/sluZzebniho poméru ani ukoncenim vykonu citlivé ¢innosti —
chce-li fyzicka osoba v tomto pripadé zrusit platnost ji vydaného dokladu, protoZe jiZ nepred-
poklada dalsi vykon citlivé ¢innosti, uZije postup uvedeny v bodu 5.

4. Informace k oznamovani zmén
Zmény udajt:
* v zadosti o vydani dokladu,
* v prohlaseni o zpusobilosti k pravnim tkoniim,
* v prohlaseni k osobnostni zpisobilosti nebo
* v dotazniku

ma fyzicka osoba povinnost Utadu neprodlené oznamit, je-li Gi¢astnikem Fizeni (§ 103 odst. 2 zikona
¢. 412/2005 Sb.) nebo drzitelem dokladu (§ 87 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 412/2005 Sb.).

Fyzicka osoba ma povinnost oznamovat zmény udaji pisemné, a to neprodlen¢ — jedna se o pravné
neurcity pojem, tzn., jakmile ji to okolnosti dovoli a zaroven bez zbytecného odkladu.

Zmény udaji uvedenych v dotazniku oznamuje v rozsahu stanoveném v § 10 vyhlasky o personalni
bezpecnosti a o bezpecnostni zptsobilosti.

Vycet zmén tdaju, které je fyzicka osoba povinna, v rozsahu poloZek dotazniku, oznamovat
1. zakladni identifika¢ni udaje,

adresa mista trvalého pobytu,

adresa pro ucely dorucovani,

zameéstnavatel,

prislusnost ke sdruZenim, nadacim a obecné prospéSnym spolecnostem,

AN AN N

zahajeni trestniho Fizeni, respektive trestniho stihani, véetné uvedeni, kdy a kym bylo zahajeno
a z jakého divodu,

7. narizeni vykonu rozhodnuti.

Zmény daji uvedené pod bodem 7 doklada fyzicka osoba plsemnostml dosvédcujicimi jejich
spravnost, plsemnostl Uradu piedklada v orlglnale, uredné ovérené kopii nebo prosté kopii. Zmény
1ze dolozit napf. rozhodnutim soudu o nafizeni vykonu rozhodnuti.
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Dile je fyzicka osoba povinna oznamovat
1. nabyti ¢i pozbyti movité véci, jejiz hodnota presahuje 100 000 K¢ nebo pétinasobek primér-
ného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zikonnych odvodi, podle toho,
ktera castka je vyssi,
2. nabyti ¢i pozbyti nemovitého majetku,
3. dosaZeni vys§iho stupné vzdélani,

4. vznik zavazki, jejichZ nominalni hodnota jednotlivé nebo v souhrnu presahuje 100 000 K¢
nebo pétinasobek primérného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zakon-
nych odvodii, podle toho, ktera ¢astka je vyssi,

5. mimoriadnou splatku zavazku, presahla-li jeji hodnota 100 000 K¢ nebo pétinasobek primér-
ného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych ziakonnych odvodi, podle toho,
ktera castka je vyssi,

6. vznik pohledavek, jejichZ nominalni hodnota jednotlivé nebo v souhrnu piesahuje 100 000 K¢
nebo pétinasobek primérného mési¢niho prijmu fyzické osoby po odecteni povinnych zakon-
nych odvodii, podle toho, ktera ¢astka je vyssi.

Zmény udaji uvedené pod body 3 a 4 doklada fyzicka osoba pisemnostmi dosvédcujicimi jejich
spravnost s tim, Ze pisemnosti dokladajici zmény udaji v bodu 3 predklada v originale nebo uredné
ovéiené Kopii, pisemnosti dokladajici zménu udaji v bodu 4 predklada v originale, Giedné ovérené
kopii nebo prosté kopii.

Zmény v bodu 3 lze dolozit napt. diplomem, zmény v bodu 4 napt. smlouvou o uvéru, smlouvou
o pujcce apod.

Upozornéni

Vzhledem ke skutecnosti, Ze je povinnosti fyzické osoby oznamovat také zmény v Zadosti o vydani
dokladu (formular), je nutné, pokud dojde ke zménée zamestnani, kde bude fyzicka osoba i nadale vy-
konavat citlivou cinnost, nahldsit i novou odpovédnou osobu (napr-. fyzicka osoba ukonci pracovni pomeér
u CEZ a.s. a nastoupi do pracovniho poméru ke spolecnosti Ceska zbrojovka a.s., kde bude i naddle
vkonavat citlivou ¢innost — odpovédna osoba spolecnosti Ceskd zbrojovka a.s. je novou odpovédnou
osobou).

V pripade, zZe dO]de ke zméné zaméstnani a v novém zaméstnani ﬁ/Zlcka osoba citlivou cinnost vy-
kondavat nebude, je nutné Ufadu ozndmit, Ze dosavadni odpovedna osoba jiz odpovédnou osobou neni
(napr. fyzickd osoba ukonci pracovni pomér u CEZ a.s. a v novém zaméstnani nebude naddle vykondvat
citlivou cinnost — odpovédna osoba CEZ a.s, jiz neni odpovednou osobou,).

Na fyzické osoby, které podaly Zadost o vydani dokladu podle zikona ¢&. 412/2005 Sb. pred
1. 1. 2012 a byl jim vydan doklad, se vztahuji stejna pravidla pro oznamovani zmén jako na fyzické
osoby, které podaji Zadost o vydani dokladu podle zdkona ¢. 412/2005 Sb. po 1. 1. 2012.

Pro ptiklad uvadime:

Pred 1. 1. 2012 fyzicka osoba v dotazniku vypliiovala udaje k obfanskému pritkkazu, finan¢nim za-
vazkim. Po 1. 1. 2012 dojde ke zméné obcanského prikkazu a vzniku finanéniho zavazku — uvéru
650 000 K¢ (,,Cisty* mésicni piijem fyzické osoby je 20 000 K¢ ). Podle pravni upravy platné do
31. 12. 2011 bylo povinnosti oznamovat tyto zmény vSechny. Zména povinnosti tykajici se oznamovani
zmén, ktera je upravena novou vyhlaskou o personalni bezpecnosti a o bezpecnostni zpusobilosti, jiz
neobsahuje oznamovani zmén ob¢anského prukazu. Finanéni zdvazek v uvedené vysi pii deklarovaném
meésicnim piijmu oznamen byt musi a soucasné musi byt dolozen pisemnosti dokladajici spravnost tidaju
(napt. smlouvou o ivéru) v originale, tfedné ovétrené kopii nebo prosté kopii.

Zpusob a forma oznamovani zmén

Pro hlaSeni zmén, v jejichz ptipad¢ stanovi Vyhléﬁka 0 personalni bezpeénosti a o bezpecnostni zpl-
sobilosti rozsah polozek dotazniku, lze vyuzit zménovy dotaznik, ktery je k dispozici na internetovych
strankach Utadu (www.nbu.cz), piipadné jej lze uginit volné formulovanym prohlasenim v rozsahu
polozek dotazniku.
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Oznamovani jinych zmén lze u€init voln¢ formulovanym prohlaSenim nebo formou uvedeni zmén¢-
nych udajii do elektronickych Sablon vzori (Zadost o vydani dokladu, prohlaseni o zpusobilosti k pravnim
ukonim, prohlaseni k osobnostni zptisobilosti), které jsou k d1sp02101 na internetovych strankach Utadu
(Wwww. nbu cz).

Je-1i to pozadavek vyhlasky o personalni bezpecnosti a o bezpecnostni zptsobilosti, musi byt hlasena
zména dolozena pfisluSnymi pisemnostmi, a to ve stanovené formé (viz vyse).

Z oznameni zmén musi byt patrné, kdo jej Cini (je tfeba uvést jméno a pfijmeni, datum narozeni,
prlpadne misto trvalého pobytu) a Ceho se tyka. Dale toto oznameni musi obsahovat oznaceni organu,
jemuz je uréeno (Utad) a podpis osoby, ktera zmény oznamuje.

Oznameni zmén lze podat v listinné nebo elektronické podobé.

V listinné podobé lze podat oznameni zmén osobné nebo prostiednictvim jiné, k tomu tucelu povéiene,
osoby v podatelné mista sidla Utadu (Na Popelce 2/16, Praha 5 — Kogiie), v tfednich hodinach.

Utedni hodiny podatelny

Pondéli a stireda: 8:00 — 17:00
Utery a &tvrtek: 8:00 — 15:00
Patek: 8:00 — 12:00

Oznameni zmén lze také zaslat prostiednictvim drzitele poStovni licence nebo zvlastni poStovni licence
na adresu Ufadu (P.0.BOX 49, Praha 56, PSC 150 06).

V elektronické podobé lze podat oznameni zmén dodéanim do datové schranky Utradu (ID Uiadu —
h93aayw, do pole ,,Véc* se uvede ,,BezpeCnostni fizeni — HlaSeni zmén*) nebo na elektronickou poda-
telnu Uradu (posta@nbu.cz, do pole ,,Predmét se uvede ,,Bezpecnostni fizeni — HlaSeni zmén®).

V téchto ptipadech podani

m formular zadost o vydani dokladu musi byt vystupem z autorizované konverze nebo musi byt

podepsany fyzickou osobou a odpovédnou osobou, a to zarucenym elektronickym podpisem za-
loZenym na kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikacnich slu-
zeb (dale jen ,,uznavany elektronicky podpis®); poskytovatele certifikac¢nich sluzeb je tieba uvést
nebo pripojit certifikat k podani,

m doklad o dosazeni vysSiho stupné vzdélani musi byt vystupem z autorizované konverze,

m prohlaSeni Zadatele o zpusobilosti k pravnim ukontm, prohlaseni Zadatele k osobnostni zpii-
sobilosti, zmény oznamené volnou formou nebo formou zménového dotazniku a dalSi pisem-
nosti dosvédcujici spravnost oznamovanych nemusi splilovat pozadavky uvedené v piedchozich
bodech, u dodani na elektronickou podatelnu musi byt jejich podani podepsané fyzickou osobou,
a to uznavanym elektronickym podpisem; poskytovatele certifikanich sluzeb je tteba uvést nebo
pfipojit certifikat k podani.

Jakou sankci Ize uloZit za nesplnéni povinnosti hlasit zmény
« az 50 000 K¢ (§ 148 a § 152 zakona ¢. 412/2005 Sb.)

Neoznameni zmény miize byt Ufadem rovnéz vyhodnoceno jako negativni okolnost ve smyslu § 84
odst. 3 zékona €. 412/2005 Sb., coz ma za nésledek nevyhovéni Zadosti o vydani dokladu, resp. zruseni
platnosti existujiciho dokladu.

5. Dokumenty odesilané a prijimané v ramci bezpecnostniho Fizeni pro-
stiednictvim informac¢niho systému datovych schranek v oblasti bezpec-
nostni zpisobilosti

1) Nalezitosti zadosti o vydani dokladu podle zédkona ¢. 412/2005 Sb. — viz
2. Informace k podani Zadosti o vydani dokladu.

2) Oznamovani zmén — viz
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4. Informace k oznamovani zmén.
3) Prostiednictvim datové schranky zfizené pro fyzickou osobu lIze Cinit vSechny ukony tykajici se
fizeni o vydani dokladu (vyjma osobnich ukonil).

4) Komunikace s organem statu, pravnickou osobou, podnikajici fyzickou osobou, od kterych vyzaduje
Utad informace k ucastnikovi fizeni nebo drziteli dokladu.

Upozornéni:

Pri komunikaci podle bodu 3) a 4) je vhodné uvadet v datové zprave v poli ,,Véc* — ,, Bezpecnostni
Fizeni*.

V pripade, ze fj/zickd osoba nebo subjekt uvedeny v bodu 4) reaguje na pisemnost Uradu (doidddni,
sdelem, oznameni, rozhodnuti...), je vhodné uvadét také Cislo jednaci, kterym byla tato pisemnost

oznacena (napr 110002/2009 NBU/P 111265/2009-NBUJE, ...), a to rovnéz do pole ,,Véc* (napi. Bez-
pecnostni Fizeni ¢.j.110002/2009-NBU/P..).
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PRUMYSLOVA BEZPECNOST



1. Obecné k primyslové bezpe¢nosti

Primyslova bezpecnost je jednim z druhti zajisténi ochrany utajovanych informaci a je upravena
v hlavée III zdkona ¢. 412/2005 Sb. Novelizaci zakona €. 412/2005 Sb., ktera byla provedena zidkonem
¢. 255/2011 Sb., doSlo s ucinnosti od 1. 1. 2012 k zasadnim zménam tykajicim se také oblasti
priumyslové bezpec¢nosti. Nejvetsi zmeéna se tyka pristupu podnikatele k utajované informaci stupné
utajeni Vyhrazené. K vyrazné zméné patii zavedeni spravniho poplatku, ktery je podnikatel povinen
uhradit pfi podani zadosti o vydani osvédceni podnikatele. Dal§i zmény se vyskytuji u rozsahu a zpiisobu
podani zadosti o vydani osvédceni podnikatele, u podminky bezpec¢nostni spolehlivosti, u oznamovani
zmeén, u divodi zéniku platnosti osvédceni podnikatele a osvédceni podnikatele pro cizi moc (dale jen
wcertifikat). Jednotlivé zmény jsou zapracovany v nasledujicim textu.

2. Informace k pristupu podnikatele k utajovanym informacim stupné
utajeni Vyhrazené

Pro p¥istup k utajované informaci POUZE stupné utajeni Vyhrazené jiZ neni podminkou provedeni
bezpecnostniho iizeni a nasledného vydani osvédceni podnikatele Uiradem, podnikatel bude mit pristup
k této utajované informaci na zdakladé svého pisemného prohlaseni, kterym doloZi svou schopnost
zabezpecit ochranu utajovanych informaci (ddle jen ,,prohlaSeni podnikatele*).

Jaké jsou formy pristupu podnikatele k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené (§ 20
zakona ¢. 412/2005 Sb.)

Podle zptisobu, jakym bude podnikatel k utajované informaci pfistupovat, mohou nastat dvé
varianty pfistupu oznacované jako formy piistupu podnikatele k utajované informaci. Podnikatel
ma podle tohoto ustanoveni piistup k utajované informaci:

a. ktera u n¢ho vznika, nebo je mu poskytnuta, nebo

b. kterd u né¢ho nevznika, ani mu neni poskytovana, ale ke které maji pfistup zaméstnanci podnikatele
nebo osoby jednajici jménem podnikatele nebo za podnikatele, a to v souvislosti s vykonem
pracovni nebo jiné ¢innosti pro podnikatele na zédkladé¢ smlouvy.

Forma pfistupu podle bodu a. znamena, Ze podnikatel utajovanou informaci vytvafi ve svych pro-
storach nebo ze je mu poskytovana k dalsimu nakladani ve vlastnich prostorach, a to na jakémkoliv
nosic¢i. V piipad¢ piistupu podnikatele podle bodu b. se jedna o seznamovani se s utajovanou informaci,
tzn. ze utajovana informace neni podnikateli pfedavana a podnikatel se s ni pouze seznami napft. u za-
davatele zakazky.

Podminky, které musi podnikatel nezbytné spliiovat, aby byl opravnén u¢init prohlaseni pod-
nikatele s formou pristupu podle § 20 odst. 1 pism. a) zikona ¢. 412/2005 Sb., zahrnuji téZ pod-
minky stanovené pro formu piistupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb. To znamena,
ze pokud podnikatel uc¢ini prohlaseni podnikatele s formou pfistupu podle pism. a), ma v tomto piipadé
pfistup k utajované informaci i ve formé podle pism. b).

Kdy miiZe mit podnikatel pristup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené
m v piipad€ nezbytné potieby k vykonu své ¢innosti, dolozi-li prohlaSenim podnikatele svou schopnost

zabezpecit ochranu utajovanych informaci nebo je-li drzitelem osvédceni podmkatele (DUVERNE,
TAINE, PRISNE TAINE), neni-li stanoveno jinak (§ 58 az § 62 zakona &. 412/2005 Sb.).

Splnéni podminek pro pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené na zaklad¢ vydaného
prohlaseni podnikatele prokazuje podnikatel poskytovateli této informace predanim prohliseni pod-
nikatele pred prvnim pristupem k této informaci. Poskytovatel utajované informace je opravnén od
podnikatele pozadovat ptedlozeni bezpe¢nostni dokumentace podnikatele. Poskytovatel vyhrazené infor-
mace zasle kopii prohlageni podnikatele neprodlené Utadu.

Pokud bude u podnikatele utajovana informace stupné utajeni Vyhrazené pouze vznikat, aniz by
existoval poskytovatel utajované informace, podnikatel zaSle original prohlaseni podnikatele neprodlené
poté, co ho ucini, Utadu.
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Kdy je podnikatel opravnén ucinit prohlaseni podnikatele

pokud ma vytvofeny podminky pro ochranu utajované informace stupné utajeni Vyhrazené, které
odpovidaji form¢ ptistupu k ni (§ 20 zakona ¢. 412/2005 Sb.) a prislusnému druhu zajisténi jeji
ochrany (§ 5 zakona ¢. 412/2005 Sb.),

odpovédna osoba podnikatele je drzitelem ozndmeni o splnéni podminek pro pfistup k utajované
informaci stupné utajeni Vyhrazené, osvédceni nebo dokladu.

Platnost a zanik platnosti prohlaSeni podnikatele

Doba platnosti prohlaSeni podnikatele je 5 let ode dne, kdy bylo u¢inéno. Mé-li mit podmkatel piistup
k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené i po uplynuti této platnosti, ucini nové prohlaSeni
podnikatele a dale s nim naklada stejné jako s piivodnim prohlaSenim.

Platnost prohlaSeni podnikatele podle § 15a odst. 5 zakona ¢. 412/2005 Sb. zanika:

1.
2.

uplynutim 5 let ode dne, kdy bylo uc¢inéno,

dnem doruceni pisemného oznameni podnikatele, ze ukoncuje svlij pfistup k utajované informaci,
tomu, komu pfedal nebo zaslal prohlaseni podnikatele (tj. poskytovateli vyhrazené informace nebo
Utadu),

. dnem doruceni osvédceni podnikatele,
. zruSenim nebo zanikem podnikatele,

. pfestal-li podnikatel spliovat nékterou z podminek, které jej opravnily uc€init prohlaSeni podnikatele

(viz vySe: Kdy je podnikatel opravnén ucinit prohlaseni podnikatele),

. zménou n¢kterého z Gdaji uvedenych v prohlaseni podnikatele.

Podnikatel neprodlené pisemné oznami zanik platnosti prohlaseni podnikatele podle bodu 3. az 6.
tomu, komu ptedal nebo zaslal prohlaSeni podnikatele.

Povinnosti podnikatele, ktery ucinil prohlaseni podnikatele (§ 68a zakona ¢. 412/2005 Sb.)

vést bezpecnostni dokumentaci podnikatele v rozsahu:

* zpusoby realizace jednotlivych druht zajiSténi ochrany utajovanych informaci,

 seznam funkci a osob, u nichZ se ptredpoklada ptistup k utajovanym informacim,

na vyzadani poskytovatele vyhrazené informace mu poskytnout bezpe¢nostni dokumentaci,
zabezpecit ochranu utajovanych informaci pfi zaniku piistupu k utajované informaci,

zaslat prohlaseni podnikatele Utadu, pokud bude u ného utajovana informace stupné utajeni Vy-
hrazené pouze vznikat,

oznamit pisemné Utadu nebo poskytovateli vyhrazené informace ukonéeni p¥istupu k ni nebo zanik
platnosti prohlaSeni podnikatele,

pii zéniku platnosti prohlaSeni podnikatele je podnikatel povinen odevzdat poskytnuté utajované
informace poskytovateli nebo tomu, do jehoZ plsobnosti ndlezi, vlastni utajované informace ode-
vzda organu stitu, do jehoz piisobnosti utajované informace naleZi; nelze-li tak ucinit, je povinen
odevzdat je Utadu,

ucinit a neprodlené predat poskytovateli vyhrazené informace nebo Utadu nové prohlaseni podni-
katele, pokud i po zaniku platnosti ptivodniho prohldSeni podnikatele z divodu uplynuti 5 let ode
dne, kdy bylo uc¢inéno, nebo z diivodu zmény nékterého z udaji uvedenych v prohlaseni podnikatele
i nadale nezbytné potfebuje pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené.
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3. Informace k podani Zadosti o vydani osvéd¢éeni podnikatele (D, T, PT)

Podnikateli, ktery nezbytné k vykonu své ¢innosti potiebuje pfistup k utajované informaci stupné
utajeni DUvérné a vyssi, 1ze umoznit tento piistup, pokud je drzitelem platného osvédceni podnikatele
piislusného stupné utajeni nebo vyssiho, pokud zdkon €. 412/2005 Sb. nestanovi jinak (§ 58 az 62).

Osvédéeni podnikatele vydava Utad podnikateli, ktery splituje podminky pro jeho vydani stanovené
zakonem €. 412/2005 Sb. (§ 16), po provedeném bezpecnostnim fizeni,

Kdo je ucastnikem bezpecnostniho Fizeni

Ucastnikem bezpe&nostniho fizeni je podle § 92 pism. b) zédkona &. 412/2005 Sb. podnikatel, ktery
podal Zadost o vydani osvéd¢eni podnikatele. Okruh osob, které jsou povazovany za podnikatele, vy-
mezuje ustanoveni § 2 odst. 2 zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik.

Upozornéni:

Organizacni slozka podniku (tuzemského i zahranicniho) nemiize byt ucastnikem bezpecnostniho Fi-
zeni, nemiiZe podat zadost o vydani osvédceni podnikatele, nebot nema pravo vystupovat v pravnich
vztazich svym jménem a na vlastni odpovédnost. Zpiisobilost byt ucastnikem Fizeni ma proto pouze
prislusna osoba, kterd organizacni slozku podniku zridila (viz Stenglova, Pliva, Tomsa a kol.: Obchodni
zakonik — komentar, z judikatury k ustanoveni § 7, judikat SJ 4/2000).

V bezpecnostnim fizeni se jedna a pisemnosti se vyhotovuji v ¢eském jazyce, pokud nejde o vykon
prav piislusnika narodnostni mensiny.

V ptipadé€ pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi G€astnik bezpecnostniho fizeni tuto piedlozit
v originéle a soucasné v Ufedné ovéreném piekladu do jazyka Ceského.

Rozhodnuti podat zadost o vydani osvédceni podnikatele je pln¢ v kompetenci statutarniho organu.
V praxi tento ptipad nastane obvykle na zakladé obchodniho kontaktu, naptiklad jednani s cilem uzaviit
kupni smlouvu nebo smlouvu o dilo s instituci nebo obchodnim partnerem, ktery pozaduje, aby pod-
nikatel byl drzitelem platného osvédceni podnikatele, protoze pii plnéni podminek smlouvy se bude
seznamovat s utajovanymi informacemi, utajované informace mu budou poskytovany nebo u ného budou
utajované informace vznikat.

Jaké jsou formy pristupu podnikatele k utajované informaci (§ 20 zakona ¢. 412/2005 Sb.)

Podle zptisobu, jakym bude podnikatel k utajované informaci pfistupovat, mohou nastat dvé varianty
pfistupu oznacované jako formy pfistupu podnikatele k utajované informaci. Podnikatel ma podle tohoto
ustanoveni piistup k utajované informaci:

a. kterd u né¢ho vznikd, nebo je mu poskytnuta, nebo

b. kterd u ného nevznika, ani mu neni poskytovana, ale ke které maji pfistup zaméstnanci podnikatele
nebo osoby jednajici jménem podnikatele nebo za podnikatele, a to v souvislosti s vykonem
pracovni nebo jiné ¢innosti pro podnikatele na zédkladé smlouvy.

Forma pfistupu podle bodu a. znamena, Ze podnikatel utajovanou informaci vytvaii ve svych pro-
storach nebo Ze je mu poskytovana k dal§imu nakladéni ve vlastnich prostorach, a to na jakémkoliv
nosici. V piipad¢ piistupu podnikatele podle bodu b. se jedna o seznamovani se s utajovanou informaci,
tzn. ze utajovana informace neni podnikateli pfedavana a podnikatel se s ni pouze seznami napft. u za-
davatele zakazky.

Podminky, které musi podnikatel nezbytné spliiovat pro vydani osvédceni podnikatele s formou
pristupu podle § 20 odst. 1 pism. a) zadkona ¢. 412/2005 Sb., zahrnuji téZ podminky stanovené pro
formu pfistupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb. To znamena, ze pokud podnikatel
pozada o vydani osvédceni podnikatele s formou pfistupu podle pism. a), ma v piipad¢ vydani pozado-
vaného osvédCeni podnikatele pfistup k utajované informaci i ve formé podle pism. b). Na zakladé
uvedeného je v takovém pripadé u Zadosti o vydani osvédceni podnikatele podanych po 1. 1. 2012
na vydanych osvédcenich vyznacovana pouze forma pristupu podnikatele k utajované informaci
podle § 20 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb.

Forma pfistupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zakona €. 412/2005 Sb. je na osvéd€enich podnikatele
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vydanych na zaklad¢ zadosti podanych po 1. 1. 2012 vyznafovana, pokud podnikatel pozada pouze
o formu pftistupu podle pism. b).

Od 1. 1. 2012 se tedy nepodava zadost podnikatele o vydani jednoho osvéd¢eni podnikatele pro obé
formy pfistupu podnikatele k utajované informaci.
Poznamka:

U osvédceni vydaného na zaklade Zadosti podnikatele podané pied 1. 1. 2012 a dale u osvédceni
podnikatele vydaného pied timto datem, na némz jsou vyznaceny obé formy pristupu k utajované
informaci (§ 20 odst. 1 pism. a) a b) zakona ¢. 412/2005 Sb.), zustavaji v pripadé vydani osvédceni
a v piipadé vydani nového osvédceni podle § 56 odst. 4 zdakona ¢ 412/2005 Sb., jez ze specifickych
duvodu (odcizeni, ztrata, poskozeni, necitelnost, zmena udajit) nahrazuje osvédceni piivodni, vyzna-
Ceny obé formy pFistupu k utajované informaci, tj. § 20 odst. 1 pism. a) a b) zakona ¢ 412/2005 Sb.

r wr

Nalezitosti zakladni Zadosti o vydani osvédéeni podnikatele podle zakona ¢. 412/2005 Sb.:

1. formulaF Zadost podnikatele, ktery obsahuje

m identifikacni udaje podnikatele,

m stupenl utajeni a formu pfistupu k utajované informaci, pro ktery zada o vydani osvédceni,

m zdGvodnéni nutnosti pristupu k utajované informaci podnikatelem (vcetné uvedeni vetejné zakazky,
koncesni smlouvy, smlouvy nebo jiné skute¢nosti, zadavatele nebo vetejného zadavatele, okolnosti
oduvodiujicich pozadovanou formu piistupu)

» predmét podnikéani, v jehoz ramci podnikatel pozaduje pfistup k utajované informaci,

* vefejna zakazka, v ramci které je pozadovan piistup k utajované informaci, jeji zadavatel a pred-
pokladana doba trvani zadavaciho fizeni,

* koncesni smlouva, v ramci které je poZadovan pfistup k utajované informaci, jeji vetejny za-
davatel a predpokladana doba trvani koncesniho fizeni,

 vefejna zakazka nebo koncesni smlouva pred zahdjenim zadavaciho nebo koncesniho fizeni,
o kterou se podnikatel hodla uchazet a v ramci které se predpoklada ptistup k utajované informaci,
jeji zadavatel nebo vetejny zadavatel a predpoklddany termin zahajeni zadavaciho nebo konces-
niho fizeni,
» smlouva, pfipadné jiné pravni skutecnosti, na zakladé které je pozadovan piistup k utajované
informaci, predmét této smlouvy a poskytovatel utajované informace,
+ skuteCnost, na zaklad¢ které bude u podnikatele vznikat utajovana informace,
* okolnosti, které odtvodiuji pozadovanou formu pfistupu podle § 20 zakona ¢. 412/2005 Sb.,
m prohlaseni, ze tidaje uvedené v zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé a tplné,
m datum vyplnéni,
m podpis odpovédné osoby podnikatele,

2. prohlaseni podnikatele o zprosténi povinnosti ml¢enlivosti vécné a mistné prislusného spravce
dané a jiné osoby zicastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 danového iadu, a to v plném
rozsahu udaji za ucelem provedeni bezpe¢nostniho Fizeni,

3. vyplnény dotaznik podnikatele v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradn¢ ve formatu .zfo
nebo .xml),

4. pisemnosti nutné k ovéreni podminek podle § 16 zakona ¢. 412/2005 Sbh.:
= podnikatel, ktery je pravnickou osobou, priklada

(a) doklady o rozhodnutich jeho orgamit o skutecnostech, které se zapisuji do obchodniho rejstriku
a nejsou v ném dosud zapsany, v originale, Ufedné¢ ovéfené kopii nebo prosté kopii, na které
odpovédna osoba svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych udaji a shodu kopie s originalem,

(b) smlouvu o tichém spolecenstvi u podnikatele v originale, ifedné ovérené kopii nebo prosté kopii, na
které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych udaji a shodu kopie s origina-
lem,

(¢) doklad o vydani dluhopisii s uvedenim ditvodu vydani a celkové vyse vydanych dluhopisit v origi-
nale, Ufedné oveétené kopii nebo prosté kopii, na které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi
uplnost uvedenych tdaji a shodu kopie s origindlem,
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(d) smlouvy o ndajmu prostor, budov a pozemkit uvedenych v § 97 pism. d) zakona ¢. 412/2005 Sb.
v origindle, ufedné ovérené kopii nebo prosté kopii, na které odpovédnad osoba svym podpisem
potvrdi Gplnost uvedenych udajii a shodu kopie s originalem,

(e) radné ucetni zaverky za poslednich 5 let v origindle, Gfedné ovérené kopii nebo prosté kopii, na
které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi Gplnost uvedenych udaji a shodu kopie s origina-
lem,

() oviddaci smlouvu nebo pisemnou zpravu o vztazich'), pokud je podnikatel oviddanou osobou, za
poslednich 5 let v originéle, ufedné ovérené kopii nebo prosté kopii, na které odpovédnd osoba
svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych tdaji a shodu kopie s origindlem,

(g) pisemné zpravy auditora o overeni radnych ucetmch zaverek za posledmch 5 let v rozsahu vyroku
auditora, pokud tak stanovi jiny pravm | predpis’), v originale, ufedn& ovéfené kopii nebo prosté
kopii, na které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych udaja a shodu kopie
s origindlem,

(h) prehled zavazkii z podnikatelske cinnosti, které jsou po lhiité splatnosti vice nez 180 dnui, s uvedenim
Jednotlivych veritelit a divodu nezaplaceni datovany a podepsany odpovédnou osobou ne starsi nez
60 dnt od data vystaveni v origindle nebo uifedn¢ ovéiené kopii,

(1) vypis z uctu viastnika v centrdlni evidenci investicnich ndstroju ne starsi 60 dnti od data vystaveni
v originale nebo ufedné ovérené kopi,

(j) prehled vsech ucasti na akciovych spolecnostech a majetkového podilu v procentech datovany
podepsany odpovédnou osobou ne starsi nez 60 dnti od data vystaveni v originale nebo ufedné
ovéfené kopii,

(k) prehled ostatnich investicnich cennych papiri’) za predpokladu, Ze nejsou v centrdlni evidenci,
podilii a vkladii do zakladniho kapitalu verejné obchodni spolecnosti, komanditni spolecnosti

a spolecnosti s rucenim omezenym a clenskych vkladii v druzstvech datovany a podepsany od-
povédnou osobou ne star$i nez 60 dnti od data vystaveni v origindle nebo uifedné ovérené kopii,

m podnikajici fyzicka osoba k Zadosti podnikatele priklada

(a) smlouvy o najmu prostor, budov a pozemkit uvedenych v § 97 pism. d) zdakona ¢. 412/2005 Sb.
v originale, ufedné oveérené kopii nebo prosté kopii, na které odpoveédna osoba svym podpisem
potvrdi Gplnost uvedenych udajii a shodu kopie s originalem,

(b) Fadné ucetni zaverky, vede-li ucetnictvi, nebo danova priznani, pokud vede darnovou evidenci podle
zdkona o danich z prijmii, a to za poslednich 5 let, v originale, Ufedn¢ ovérené kopii nebo prosté
kopii, na které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych udaji a shodu kopie
s originalem,

(c) pisemné zpravy auditora o overeni radnych ucetnlch zaverek za poslednlch 5 let v rozsahu vyroku
auditora, pokud tak stanovi jiny pravm | predpis’), v originale, ufedn& ovéfené kopii nebo prosté
kopii, na které odpovédna osoba svym podpisem potvrdi uplnost uvedenych tudaji a shodu kopie
s originalem,

(d) prehled zavazkii z podnikatelské cinnosti, které jsou po lhiité splatnosti vice nez 180 dnii, s uvedenim
Jednotlivych veritelii a duvodu nezaplaceni datovany a podepsany odpovédnou osobou ne starSi nez
60 dnii od data vystaveni v origindle nebo uiedné ovéiené kopii,

(e) vypis z uctu viastnika v centralni evidenci investicnich nastroju ne starsi 60 dnt od data vystaveni
v originale nebo utfedné ovéfené kopii,

(f) prehled vsech ucasti na akciovych spolecnostech a majetkového podilu v procentech datovany
podepsany odpovédnou osobou ne starsi nez 60 dni od data vystaveni v originale nebo ufedné
oveétené kopii,

(g) prehled ostatnich investicnich cennych papiri’) za predpokladu, Ze nejsou v centrdlni evidenci,
podilii a vkladii do zdkladniho kapitilu verejné obchodni spolecnosti, komanditni spolecnosti

) § 66a obchodniho zakoniku.
) Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist.
) Zakon €. 591/1992 Sb., o cennych papirech, ve znéni pozdéjsich predpist.
) Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdejswh predpist.
%) Zékon & 591/1992 Sb., o cennych papirech, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
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a spolecnosti s rucenim omezenym a clenskych vkladii v druzstvech datovany a podepsany od-
povédnou osobou ne star$i nez 60 dnli od data vystaveni v origindle nebo tfedné ovétené kopii,

5. bezpecnostni dokumentaci podnikatele, kterd obsahuje systém ochrany utajovanych informaci
u podnikatele, jeden vytisk je ulozen u podnikatele, ktery je povinen ji pribézné aktualizovat, tvoii
ji:

m vycet utajovanych informaci ulozenych u podnikatele s uvedenim jejich ptivodce a stupné utajeni
a v pripad¢, ze utajovand informace mu byla poskytnuta nebo u néj vznikla na zékladé zakézky, téz
s uvedenim specifikace této zakazky, a dale specifikaci utajovanych informaci, k nimz by mél mit
podnikatel pristup, s uvedenim jejich puvodce a stupné utajeni a v piipad¢, ze utajovana informace
by mu méla byt poskytnuta nebo by u né¢j méla vzniknout na zaklad¢ zakazky, t€Z s uvedenim
predpokladané specifikace této zakazky,

m analyza mozného ohroZeni utajovanych informaci, vhodna a G¢innd ochranna opattfeni ke snizeni
rizik,

m popis zpusobu realizace jednotlivych druhi zajisténi ochrany utajovanych informaci,

m seznam funkci a osob, u kterych se predpoklada ptistup k utajovanym informacim, s uvedenim jejich
rodného Cisla a stupné utajeni, na ktery tyto osoby o vydani osvédceni zadaji, a u jiz vydaného
osvédceni jeho Cislo a datum vydani a stupen utajeni, na ktery bylo vydano, u oznameni datum jeho
vydani a u dokladu jeho ¢islo a datum vydani.

Upozornéni:

Podnikatel nemiize v ramci jedné zZadosti pozadat o tzv. kombinaci stupnii, tedy Zadat o rozdilny stupen
utajent pro tzv. ,,seznamovani se‘ s utajovanou informaci (viz § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005
Sb.) a jiny stupen utajeni pro tzv. ,, poskytovani, vznik a uchovavani* utajované informace (viz § 20 odst.
1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb.)!

Jednou z podminek pro vydani osvédéeni podnikatele je uhrazeni spravniho poplatku podle
zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsSich predpist, pii podani Zadosti
o vydani osvédceni podnikatele.

Bez uhrazeni poplatku nebude Zidost o vydani osvéd&eni podnikatele Ufadem p¥ijata k pro-
vedeni bezpec¢nostniho Fizeni!

Poplatkova povinnost pro piijeti Zadosti o vydani osvédceni podnikatele je podle zakona ¢. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist, v zavislosti na formé pfistupu stanovena
nasledujicim zpisobem:

* 5.000 K¢, zada-li podnikatel o vydani osvédceni podnikatele ve formé piistupu podle § 20 odst.
1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sh., tj. pro pfipad, Zze u n¢ho utajovana informace nevznika, ani
mu neni poskytovana, ale ke které maji pfistup zaméstnanci podnikatele nebo osoby jednajici
jménem podnikatele nebo za podnikatele, a to v souvislosti s vykonem pracovni nebo jiné ¢innosti
pro podnikatele na zakladé¢ smlouvy,

* 10.000 K¢, zada-li podnikatel o vydani osvédceni podnikatele ve formé pristupu podle § 20
odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb., tj. pro pfipad, Ze u n¢ho utajovana informace vznika,
nebo je mu poskytnuta.

Vzhledem k tomu, Ze forma piistupu podnikatele podle § 20 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb.
zahrnuje rovnéz formu pristupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb., se spravni poplatky
za jednotlivé formy pristupu, pokud podnikatel pozada o vydani osvédcéeni podnikatele pro piistup
podle § 20 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb., nescitaji. Podnikatel tedy za pfijeti zadosti uhradi
bud’ 5.000 K¢ pro formu pfistupu podle § 20 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 412/2005 Sb. nebo 10.000 K¢ pro
formu pfistupu podle § 20 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 412/2005 Sb.

Poplatkové povinnosti nepodléha Zadost o vydani osvédCeni podnikatele podle § 96 odst. 4 a 5
zakona €. 412/2005 Sb., pokud podnikatel, ktery ma mit pfistup k utajované informaci i po uplynuti doby
platnosti stavajiciho osvédceni podnikatele, pozada o vydani nového osvédceni podnikatele pred uply-
nutim doby platnosti dosavadniho osvédceni podnikatele ve lhiité nejméné

a) 7 mesict u osvédceni podnikatele pro stupen utajeni Duvérné,
b) 9 mésict u osvédceni podnikatele pro stupen utajeni Tajné a
¢) 11 mésict u osvédceni podnikatele pro stupenl utajeni Piisné tajné.
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Jestlize je podnikatel drzitelem osvédceni podnikatele pro pfistup k utajované informaci podle § 20
odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 412/2005 Sb. a poda Zadost o vydani osvédéeni podnikatele pro formu
pristupu podle § 20 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 412/2005 Sb., a to i v pripadé, Ze se jedna o Zadost
podanou ve lhuté stanovené podle § 96 odst. 4 zakona ¢. 412/2005 Sb., spravni poplatek 10.000 K¢
hradi, nebot’ vzhledem k rozsifeni formy piistupu jde vZdy o novou Zadost podle § 96 odst. 1 zakona
¢. 412/2005 Sb.

Poda-li podnikatel, jenz je drzitelem osvédceni pro formu pristupu podle § 20 odst. 1 pism. a)
zakona ¢. 412/2005 Sb., Zadost o vydani osvédceni podnikatele pro formu podle § 20 odst. 1 pism. b)
zakona ¢. 412/2005 Sbh. (tj. ,,zuzuje-1i* podnikatel formu pfistupu), poplatkova povinnost mu v pri-
padé, jedna-li se o Zadost podanou ve lhiité stanovené podle § 96 odst. 4 zakona ¢. 412/2005 Sb.,
nevznika.

Zpisoby a formy uhrady spravniho poplatku:
= v hotovosti na podatelné Utadu pted osobnim podanim Z4dosti o vydani osvédéeni podnikatele,

m vylepenim kolkii v hodnoté pozadovaného poplatku na formuldf zadost podnikatele (pouze
do 5 000 K¢),

m bezhotovostnim prevodem na ucet Uradu 19-105881/0710 Vedeny u Ceské narodni banky, Jako
variabilni symbol musi byt uvedeno IC podnikatele, ve zprave pro ptijemce podnikatel uvede 7e se
jedna o spravni poplatek a ID své datové schranky: ,spravni poplatek, ISD: xxxxxx*, pficemZ
tihradou se rozumi pfipsani platby na ucet Ufadu. (Vzhledem k tomu, Ze mize nastat prodleva
n¢kolika dnti mezi podanim piikazu k uhradé a Jejlm pfipsanim na uget Utadu, je tfeba vyckat
s podanim zadosti o vydani osvédceni podmkatele az po obdrZeni datové zpravy od Uradu ktera
obsahuje potvrzeni o uhrazeni poplatku a je zasilana neprodlené po piipsani thrady na ucet Uradu )

Zahrani¢ni osoba, ktera je podnikatelem podle zvlastniho pravniho ptedpisu, dolozi pisemnosti uve-
dené v bodé 4 formou obdobnych dokladu z piislusnych evidenci podle zemé ptvodu.

Cast bezpe¢nostni dokumentace podnikatele — ,, seznam funkci a osob... " — je piifazena k piisluiné
sekci dotazniku podnikatele, tento seznam neni nutno piikladat k bezpecnostni dokumentaci podnikatele,
ale pfi zpracovani bezpecnostni dokumentace podnikatele se uvede pouze odkaz na tento seznam.

Cést bezpe¢nostni dokumentace podnikatele — ,, popis zpiisobii realizace jednotlivych druhii zajisténi
ochrany utajovanych informaci** — je nutné strukturovat podle téchto druhi specifikovanych v § 5 zakona
¢. 412/2005 Sb.:

* personalni bezpecnost (Hlava II. zédkona ¢. 412/2005 Sb.),
 administrativni bezpecnost (Hlava IV. zdkona ¢. 412/2005 Sb.),
» fyzicka bezpecnost (Hlava V. zakona ¢. 412/2005 Sb.),

* bezpecnost informacnich systémil nebo komunikacnich systémti (Hlava VI. zékona ¢. 412/2005
Sb.),

* kryptograficka ochrana (Hlava VIII. zdkona ¢. 412/2005 Sb.).

Pii zpracovani bezpecnostni dokumentace podnikatele v oblasti pouziti prostredkt zajisténi ochrany
utajovanych informaci je nutné vzdy vychazet z provadécich pravnich predpisii k zakonu €. 412/2005 Sb.
(Vyhlééek) Pokud podnikatel zamysli nakladat s utajovanymi informacemi v informac¢nim a komunikac-
nim systému nebo vyuZivat kryptograficke prostiedky ochrany, musi v podobé samostatné Zadosti poza-
dat Odbor informaénich technologii Ufadu o certifikaci informa¢niho a komunika¢niho systému nebo
certifikaci kryptografického prostredku (postup doporucujeme predem konzultovat s uvedenym odbo-
rem).

Pokud podnikatel v zadosti o vydani osvéd¢eni podnikatele zdd4a o formu pfistupu k utajované in-
formaci, kterd spociva pouze v tzv. ,,seznamovani se* s utajovanymi informacemi, obsahuje bezpec¢nostni
dokumentace podnikatele v ¢asti — ,, popis zpusobui realizace jednotlivych druhi zajisténi ochrany uta-
Jjovanych informaci“ — jen popis realizace opatieni personalni bezpec¢nosti.
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Co musi podnikatel v ramci bezpecnostniho Fizeni zajistit ve vztahu k osobam (zaméstnan-

ciim) u podnikatele, u kterych se predpoklada pristup k utajovanym informacim
Odpovédna osoba podnikatele, ktery podal Zadost o vydani osvéd¢eni podnikatele, musi zajistit, aby

fyzické osoby u podnikatele, u nichz se piedpoklada pfistup k utajovanym informacim na zakladé

platncho osveédceni podnikatele prisluSncho stupné utajeni, podaly u Utadu zadost o vydani tohoto
osvédéeni. Podrobné informace k tomuto postupu jsou uvedeny v sekci PERSONALNI BEZPECNOST.

Nalezitosti Zadosti o vydani osvédceni podnikatele podle § 96 odst. 4 a 5 zakona

Pokud podnikatel, ktery ma mit pfistup k utajovanym informacim po uplynuti platnosti stdvajiciho
osvédceni podnikatele, pozdda o vydani nového osvédéeni podnikatele pted uplynutim doby platnosti
dosavadniho osvédceni podnikatele ve lhiité nejméné:

m 7 mésicii u nové zadosti o vydani osvédceni podnikatele pro stupen utajeni Duveérné,

m 9 mésici u nové zadosti o vydani osvédéeni podnikatele pro stupen utajeni Tajné,

m 11 mésicti u nové zadosti o vydani osvédceni podnikatele pro stupen utajeni Ptisné tajné,

predklada podnikatel tyto materialy:

1. formulaF Zadost podnikatele, ktery obsahuje

m identifikacni udaje podnikatele,

m stupen utajeni a formu pfistupu k utajované informaci, pro ktery zada o vydani osvédceni,

m zdGvodnéni nutnosti piistupu k utajované informaci podnikatelem (vcetné uvedeni vetejné zakazky,
koncesni smlouvy, smlouvy nebo jiné skutecnosti, zadavatele nebo verejného zadavatele, okolnosti
oduvodnujicich pozadovanou formu pfistupu),

+ predmét podnikéni, v jehoz ramci podnikatel pozaduje pfistup k utajované informaci,

* vefejna zakazka, v ramci které je pozadovan pristup k utajované informaci, jeji zadavatel a pred-
pokladana doba trvani zadavaciho fizeni,

* koncesni smlouva, v ramci které je pozadovan pfistup k utajované informaci, jeji vetejny za-
davatel a ptredpokladana doba trvani koncesniho fizeni,

 vefejna zakazka nebo koncesni smlouva pred zahdjenim zadavaciho nebo koncesniho fizeni,
o kterou se podnikatel hodla uchézet a v rdmci které se predpoklada pfistup k utajované informaci,
jeji zadavatel nebo vetejny zadavatel a predpoklddany termin zahajeni zadavaciho nebo konces-
niho fizeni,

» smlouva, pfipadné jiné pravni skutecnosti, na zaklad¢ které je pozadovan piistup k utajované
informaci, predmeét této smlouvy a poskytovatel utajované informace,

* skutecnost, na zéklad¢ které bude u podnikatele vznikat utajovana informace,

* okolnosti, které odiivodiiuji pozadovanou formu pfistupu podle § 20 zakona ¢. 412/2005 Sb.,

m prohlaseni, Ze udaje uvedené v zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé a tplné,

m datum vyplnéni,

m podpis odpovédné osoby podnikatele,

2. prohlaseni podnikatele o zpro$téni povinnosti ml¢enlivosti vécné a mistné prisluSného spravce
dané a jiné osoby zicastnéné na spravé dani podle § 52 odst. 2 daniového iFadu, a to v plném
rozsahu udaji za ucelem provedeni bezpec¢nostniho Fizeni,

3. vyplnény dotaznik podnikatele v listinné i elektronické podobé (soubor vyhradné ve formatu .zfo
nebo .xml) s tim, Ze v dotazniku podnikatele se vypliuji pouze zakladni identifika¢ni udaje,
v rozsahu nazev nebo obchodni firma a identifika¢ni ¢islo osoby a tudaje, které se zménily
v prabéhu platnosti osvédéeni podnikatele a nebyly oznameny podle § 6 odst. 2 a 3 vyhlasky
o prumyslové bezpecnosti,

4. pisemnosti nutné k ovéieni podminek podle § 16 zakona ¢. 412/2005 Sb., stanovi-li tak vyhlaska
o primyslové bezpecnosti — viz vyse — bod 4 kapitoly Nalezitosti zakladni Zadosti o vydani
osvédceni podnikatele podle ziakona ¢. 412/2005 Sb.,

5. bezpetnostni dokumentaci podnikatele v rozsahu zmén, které nebyly Ufadu oznameny podle § 6
vyhlasky o primyslové bezpe¢nosti.
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Pro ptiklad uvadime:

Podnikatel pii podani zékladni zaddosti o vydani osvédceni podnikatele podle zdkona ¢. 412/2005 Sb.
uvedl v dotazniku podnikatele mimo jiné tdaje o jednateli podnikatele — polozka a) — a idaje o platnych
uctech — polozka c).

Neuvedl zadné zahrani¢ni obchodni partnery — polozka h), protoze neuzaviel zddné smlouvy, jejichz
celkovy finan¢ni objem uskute¢néného obchodu by ¢inil vice nez 2.000.000 K¢, a neuvedl Zadné udaje
v poloZce g) — smlouvy, jejichz pfedmét plnéni obsahuje utajované informace.

Po vydani osvédceni podnikatele u ného doslo ke zménam spocivajicim ve jmenovani druhého
jednatele, v pristoupeni tichého spole¢nika, zaloZeni novych uétl, uzavieni smlouvy s obchodnim
partnerem z USA s celkovym objemem uskute¢néného obchodu 2.500.000 K¢ a s obchodnim
partnerem z Egypta, piicemzZ celkovy objem tohoto obchodu ¢inil 1.500.000 K¢. Podnikatel také
zridil dvé nové zabezpecené oblasti a na ziakladé smluvniho vztahu doslo k prijeti utajovanych
informaci, které jsou uloZeny u podnikatele.

Podnikatel ma v tomto piipad¢ podle § 6 odst. 2 a 3 vyhlasky o primyslové bezpecnosti povinnost
oznamit pouze zmény:

— v poloZce a) a b) formou vyplnéni téchto udajii v dotazniku podnikatele a dolozenim rozhodnuti
organu podnikatele o jmenovani druhého jednatele (napf. rozhodnuti valné hromady) a smlouvou
o tichém spolecenstvi u podnikatele, a to neprodlené,

— v bezpecnostni dokumentaci v ¢asti ,,popis zpisobi realizace jednotlivych druhi zajiSténi ochrany
utajovanych informaci formou aktualizovaného popisu druhu fyzicka bezpecnost, a to neprodlené,

— v poloZce h) formou vyplnéni téchto udaji v dotazniku podnikatele (pouze obchodniho partnera
z USA, protoze celkovy objem obchodu s nim ptesahuje vysi 2.000.000 K¢), a to v ramci ro¢niho
oznamovani zmén, které je povinen ucinit ke dni, ktery se shoduje se dnem vydani osvéd¢eni

podnikatele,
— v poloZce g) formou vyplnéni téchto tdaji v dotazniku podnikatele a formou aktualizované ¢asti
bezpecnostni dokumentace ,,vycCet utajovanych informaci ulozenych u podnikatele...“, a to

v ramci ro¢niho oznamovani zmén, které je povinen ucinit ke dni, ktery se shoduje se dnem
vydani osvédceni podnikatele.

Pii podani nasledné zadosti o vydani osvédceni podnikatele podle § 96 odst. 4 a 5 zakona ¢. 412/2005
Sb. je pak povinen v dotazniku podnikatele uvést udaje zpisobem popsanym pro tuto Zadost pod
bodem 3. véetné udaji o novych ucétech vyplnénim polozky c¢) dotazniku podnikate